
Procediment de gestió d’equips obsolets NO INCLOSOS PLA TIC 2008. 

 

UNITAT / USUARI avalua les possibilitats 
de reutilització de l’equip  

UNITAT/USUARI dóna de baixa l’equip de 
l’inventari i el buida de dades.  

INSTRUCCIONS PER DONAR DE BAIXA L’EQUIP. 
 
01. Trobar fitxa de l’actiu (equip) al SAP o posar-se en 
contacte amb Lluis Coll – Servei Economia 16159. 
(NOTA. No es poden donar de baixa equips amb <4 anys de vida) 
02. Omplir la baixa i signada pel Cap de la Unitat 
03. Enviar baixa al Servei Economia. 

NO ÉS REUTILITZABLE   ÉS REUTILITZABLE. 

PROVEIDOR de recollida 
selectiva porta l’equip a 
planta de reciclatge 

autoritzada.   

PROVEIDOR lliura certificat 
de reciclatge a CITIES    

UNITAT / USUARI envia 
email a reutilitza@gmail.com 

. 

TxT es posa en contacte amb 
la unitat i coordina la recolli 
del material.  
 

L’equip es considera reutilitzable si són 
més de 5 PCs complerts,  Pentium 3 i 
>128 MB mínim de RAM i  i funcionen 

correctament.  
 

TxT deriva els equips al 
programa REUTILITZA.    

UNITAT/USUARI deriva 
l’equip a les gàbies a cada 

centre/escola  
(persona de contacte).   


