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Estimado Gonzalo,

Lo primero enviarle un saludo y rogarle que no se tome a mal que me dirija a usted con esta 
carta, sin tener el gusto de conocerle previamente.

Los motivos para hacerlo son que don Alfonso Gutiérrez Olmito, desea incorporarse a nuestra 
empresa en calidad de asesor de prestamos y seguros personales. Dicho cargo conlleva mucha 
responsabilidad y es nuestra obligación la de cerciorarnos que el señor Alfonso Gutiérrez 
cumpla con todos los requisitos pedidos.
Es por ello que le ruego y le agradecería si nos enviase una contestación a esta carta confir-
mando las credenciales personales del anteriormente citado trabajador.
Le agradezco su tiempo y las molestias que pudiera ocasionarle.

Dicho cargo conlleva mucha responsabilidad y es nuestra obligación la de cerciorarnos que el 
señor Alfonso Gutiérrez cumpla con todos los requisitos pedidos.
Es por ello que le ruego y le agradecería si nos enviase una contestación a esta carta confir-
mando las credenciales personales del anteriormente citado trabajador.
Le agradezco su tiempo y las molestias que pudiera ocasionarle.

atentamente,

Blanca Veciana

Blanca Veciana
Coordinadora
blanca.veciana@upc.edu 
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Estimado Gonzalo,

Lo primero enviarle un saludo y rogarle que no se tome a mal que me dirija a usted con esta 
carta, sin tener el gusto de conocerle previamente.

Los motivos para hacerlo son que don Alfonso Gutiérrez Olmito, desea incorporarse a nuestra 
empresa en calidad de asesor de prestamos y seguros personales. Dicho cargo conlleva 
mucha responsabilidad y es nuestra obligación la de cerciorarnos que el señor Alfonso Gutié-
rrez cumpla con todos los requisitos pedidos.
Es por ello que le ruego y le agradecería si nos enviase una contestación a esta carta confir-
mando las credenciales personales del anteriormente citado trabajador.
Le agradezco su tiempo y las molestias que pudiera ocasionarle.

Dicho cargo conlleva mucha responsabilidad y es nuestra obligación la de cerciorarnos que el 
señor Alfonso Gutiérrez cumpla con todos los requisitos pedidos.
Es por ello que le ruego y le agradecería si nos enviase una contestación a esta carta confir-
mando las credenciales personales del anteriormente citado trabajador.
Le agradezco su tiempo y las molestias que pudiera ocasionarle.

atentamente,

Blanca Veciana

Nombre Nombre
Cargocargo
mail.direccio@upc.edu
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