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L’estudiant porta un document en format
electronic. Que he de fer?

Tres passes ben senzilles:

Recepcionar Validar Arxivar
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Es poden donar tres situacions diferents:

1) L’escenari més comu és que I'estudiant tingui en la seva
possessio el document electronic, que I'imprimeixi i lliuri
el document en format paper. En el peu de pagina del
document hi ha de constar dues coses:

a) El Codi Segur de Validacio (CSV). Sol ser una tira de
caracters i numeros. Molt probablement 16 o0 més.

b) L’adreca electronica del formulari de validacio de documents
electronics (URL) que ha d’estar ubicada a la Seu
Electronica de I’Administracio emissora del document.
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2) Una altre situacio frequent és que I'estudiant porti el
document com un fitxer en format PDF signat
electronicament.

3) Una situacié que és possible, perd només es donara en
circumstancies molt concretes i per processos molt
determinats, és que 'estudiant es presenti amb dos
documents electronics:
=  Eldocument original. Generalment un fitxer PDF o DOC o

XLS....

=  El document que contée la signatura electronica del
document. Sol ser un arxiu electronic amb extensio . XML
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La validacid del document sera diferent segons en quina
de les tres situacions anteriors ens trobem:

1) Document en paper

Amb el navegador hem d’anar a I'adreca electronica que
s’indica al peu de pagina del document per validar-lo.

Hem d’assegurar-nos que el formulari és a la Seu
Electronica de I'’Administracio emissora (veure annex |).

El formulari de validacio ens demanara que introduim el
CSV i opcionalment el DNI de la persona titular del
document.

El sistema ens presentara el document original que podem
acarar amb la copia lliurada per I'estudiant. Si les dades son
coincidents el document és valid.
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2) Document electronic en format PDF
En aquesta situacio es poden fer dues coses:
=  El document ha de tenir en el peu de pagina I'adreca

electronica del validador de documents i el codi CSV.
Podem procedir com en el cas del document paper.

= Fer la validacio electronica. Un doble clic en document
obrira el document PDF.

. Si el document esta signat en la part esquerra del document s’hi
troba la icona

(=N Validate All

&
7

Document has not been modified since this signature was applied

. Feu clic i veureu la panta

Signer's identity is valid

The signature includes an embedded timestamp.
= Signature Details

Certificate Details...

" Un doble clic s portaré Last Checked: 2012.07.03 11:23:07 +0200°

Field: Signature? on page 5

aI deta” de |a firma Click to view this version
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=  En la part dreta del document es mostrara I'objecte
signatura. Pot contenir un logo identificatiu o simplement el

text associat a la signatura. _

\ 2012.01.23 1655:54 +07100

F oo e — IS "ol ]
‘Signature Properties. & ==
W a——
= Un doble clic us permet R
Signedby: = moAm s
veure amb més detall i
. ., Signing Timi |mz 2317:55:54 +02°00 Location: ~[Not available
tota la informacio.
5 n ity is vali
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3) Dos documents, el document original i la signatura
electronica.

=  En aquest cas heu d'usar el validador de signatures que ens

posa a la nostra disposicio el CATcert:
http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/signature/veri

fysignreq.isp



http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/signature/verifysignreq.jsp
http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/signature/verifysignreq.jsp
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L’expedient associat al document que en lliura I'estudiant €s en
format...
= paper:
= No podrem arxivar el document electronic directament. Per
arxivar-lo, la persona ens ho haura de lliurar en paper o
nosaltres haurem d’'imprimir el document PDF que conté el CSV
a peu de pagina.
= En qualsevol altre situacio poseu-vos en contacte amb l'oficina
per 'administracio electronica: oficina.oae@upc.edu.

Recepcionar Validar

= electronic:

= Podrem desar els document en format PDF signat o el document
electronic juntament amb la signatura separada.

= En qualsevol altre situacio poseu-vos en contacte amb |'oficina
per 'administracio electronica: oficina.oae@upc.edu.
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L’article 10 de la llei 11/2007, del 22 de juny de 2007, d'acces
electronic dels ciutadans als serveis publics diu en els punts (1) i (2):

1. La seu electronica és aquella adreca electronica disponible per
als ciutadans a través de xarxes de telecomunicacions la
titularitat, gestid i administracio de la qual correspon a una
administracio publica, organ o entitat administrativa en
I'exercici de les seves competencies.

2. L'establiment d’una seu electronica comporta la responsabilitat
del titular respecte de la integritat, veracitat i actualitzacio de la
informacio i els serveis a que es pugui accedir a traves
d’aquesta.
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L’administracio pertinent es compromet i garanteix la informacio que
es presenta i els tramits que fem en Seu Electronica. Com podem
verificar que estem a la Seu Electronica i no en una pagina que
la suplanti?

S’han de sequir tres passos:

1. Ala part superior de la pagina web de la Seu hi ha d’haver-hi una
icona amb la imatge d'un cadenat [ s jssemoncmeeay =] &

x

2. Sifeu un clic al cadenat es entficacion del sfio veb
mostrara la informacio se Agencia Catalana de Certificacio (MIF

C-0801176-D)

Segu retat corres ponent identificd este sitio coma;
a |a Seu . seuelectronica.upc.edu

Esta conexidn al servidor esta cifrada.

Aqui trobareu
més informacio
del certificat

&3e debe confiar en este sitio?

<Veru:ertiﬂu:ados




R RRRRREERRERRRERRERERSESSEEBEEEEEmmmms
€) = Recepcio de

BARCELONATECH

Campus d’Excel-léncia Internacional d O C u m e n tS eI e Ct r (\) n i C S

3. El CATCert ha habilitat un formulari a I'adreca electronica
http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/seue/verifyseue.js
p que permet verificar la URL correspon a la Seu Electronica de
la Institucio.



http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/seue/verifyseue.jsp
http://validador.catcert.cat/psiswebclient/verify/seue/verifyseue.jsp
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| si després de seguir tot aguest procés
encaratinc dubtes?

Poseu-vos en contacte amb |I'Oficina per a I’Administracio
Electronica de la UPC oficina.oae@upc.edu, som a la vostre
disposicio per ajudar-vos.



mailto:oficina.oae@upc.edu
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