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Guia d'ajut de l'editor/a - Produccio i
publicacio
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Servei de Biblioteques, Publicacions i Arxius / Iniciativa Digital Politéecnica
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Publicacions Academiques de la UPC

Etapa de produccidé

Clica per visualitzar les
teves trameses

ki assignades
Mi lista ( 1 105 sin asignar Todo activo ' 1 Archivos 1 o Ayuda
Filtre per veure quines
Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros | Nuevo envio trameses tens a 'etapa

de “Produccid”

10749 Mafiez

: rfr‘:} Produccion * Ver
Titulo de prueba 1 N

Clica a “Ver” per a
veure les dades de
la tramesa




iniciativa
digital politécnica

Publicacions Academiques de la UPC

Revistes UPC

10749 | Manez / Titulo de prueba 1

Previsualizar =~ Registro de actividad

Flujo de trabajo Publicacién
Envio Revisién Editorial Produccién
Notificacién

Asigne un usuario/a para crear galeradas mediante el enlace Afiadir de la lista de participantes.

Archivos listos para la produccién Q Buscar  Subir archivo

No hay archivos

Discusiones de produccién Afadir discusién

Nombre De

No hay articulos

Biblioteca de envio

Publicacio

© Ayuda

Prus+amar para publicacién

Participantes

Cerrar sesién como jordi.prats

Asignar

Editor/a de la revista
» Jordi Prats
Autor/a

» Fran Manez

Estas a I'etapa de produccié

Clica “Programar para publicacion”.
— NOTA: al clicar en aquest botd, actives

la pestanya que posa “Produccién”
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Publicacions Academiques de la UPC

10749 |/ Mafez |/ Titulo de prueba 1 Previsualizar  Registro de actividad Biblioteca de envio

Assignar numero (programacio)

Flujo de trabajo Publicacién ® Ayuda

e e b | i Ens indica que la tramesa no esta
| Titulo y resumen Espafiol (Espana) | English programada

Colaboradores/as

Metadatos Ejemplos: un/una, e

N .

. Titulo y resumen: metadades de la tramesa
Titulo

remiscry S Colaboradores/as: autors/es de la tramesa

ivulgacién itulo de prueba

Metadatos: keywords, ambits, etc.
Galerades: on pujem el PDF final (IMPORTANT)

btitulo

Q

Resumen

B 7 X x |&

Esto es una prueba de articulo enviado a la revista/congreso

Numero: Clica a per vincular la tramesa al
numero de la revista/congrés.

El numero I'’hem creat anteriorment.

) Veure: Guia d'ajut editor IV - Creacio de

Q numeros

Guardar
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10749 | Mafez |/ Titulo de prueba 1 i i Registro de actividad ibli de envio

Assignar numero (programacio)

Flujo de trabajo Publicacién

© Ayuda
Estado: Desprogramado Previsualizar  Programar para publicacién
Titulo y resumen Espaiol (Espana) | English

Colaboradores/as

Namero
Metadatos Esto no se ha programado para publicarse en ningin nimero. = Asignar a nimer
Galeradas Seccién
" Abstracts v
Permisos y
divulgacién
Imagen de portada Espaiiol (Espaiia)
Namero
Drop files here to upload Drop files here to upload
Clica a “Assignar a numero”
Subir fichero (3 Subir fichero (3
Paginas
Ruta URL

Una ruta opcional para utilizar en la URL en lugar de la ID.

Fecha de publicacién
La fecha de publicacion se establecerd automaticamente cuando se publique el nimero. No introduzca una fecha de publicacién a menos que
el articulo haya sido publicado anteriormente en otro lugar y necesite cambiarla.

Guardar
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Seleccionar un nimero para programarlo para publicacién

Assignar numero (programacio)

Nuamero

1. Tria el numero on vols publicar I'article

--- Préximos numerg
Vol. 2 Nim. 2 _uve1): Nombre de prueba del nimero
Vol. 1 Num. 1 (1): 1

--- NUmeros anteriores ---

2. Clica per continuar

Num. 5 (2012)
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Assignar numero (programacio)

Pantalla de confirmaci6 de
planificacié/programacié de
ndmero.

Publicar

Todos los requisitos de publicacién se cumplen. Este articulo se publicara cuando se publique Vol. 2 Nam. 2

(2021): Nombre de prueba del nimero. ¢Esta seguro de que quiere programarlo para publicacién?

Programar para publicacién

Clica a “Programar para publicacion”.
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Publicacions Academiques de la UPC

Assignar numero (programacio)

10749 |/ Manez | Titulo de prueba 1 Previsualizar  Registro de actividad Biblioteca de envio

Flujo de trabajo  Publicacion W id Ens indica que la tramesa ja

— esta programada

Titulo y resumen

English

Colaboradores/as

Numero
Metadatos Programado para publicarse en Vol. 2 Nim. 2 (2021): Nombre de prueba del nimero. Ssprogramar
Galeradas Seccién
g Abstracts v
Permisos y
divulgacién
Imagen de portada Espaiiol (Espafia)
Nimero

Drop files here to upload Drop files here to upload

Subir fichero Q Subir fichero Q
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Revistes UPC

10749 |/ Mafez |/ Titulo de prueba 1 Previsualizar ~ Registro de actividad Biblioteca de envio
Flujo de trabajo Publicacién © Ayuda
Estado: Programado Previsualizar  Desprogramar

Titulo y resumen Espaiiol (Espaiia) English

Colaboradores/as

Numero
Metadatos Programado para publicarse en Vol. 2 Nim. 2 (2021): Nombre de prueba del nimero. Desprogramar
Galeradas Seccién

Permisos y

Galerada PDF

Ara procedim a pujar la
galerada. El PDF final

divulgacién
Imagen de portada Espafiol (Espafia)

« NGmero

Clica a “Galerades”

Drop files here to upload Drop files here to upload

Subir fichero Q Subir fichero Q
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Galerada PDF

10749 | Maiiez | Titulo de prueba 1 Previsualizar  Registro de actividad

Biblioteca de envio

Ja estem a la pestanya
“Galeradas”

Flujo de trabajo Publicacién © Ayuda

Estado: Programado Previsualizar  Desprogramar

Titulo y resumen

Galeradas

Afiadir galerada
Colaboradores/as

No hay articulos
Metadatos

Galeradas

Permisos y

divulgacién

Clica a “Afadir galerada”

Nimero
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Publicacions Academiques de la UPC

Galerada PDF

Crear nueva galerada

Etiqueta *

(oA < Introdueix com etiqueta “PDF”

La etiqueta de galerada se usa para identificar el tipo de

archivo (p.ej., HTML, PDF, etc). *

Espaniol (Espana)

Idioma *

[ Esta galerada se abrira en una pagina web nueva.

R URL .
uea Clica a

‘(G d th
Una ruta opcional para utilizar en la URL en lugar de la ID. uaraar

Guardar
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1. Cargar envio

Article Text

v sample.pdf

Continuar,

2. Metadatos

celar

Componente del articulo *

<

T Subir un archivo listo para publicacién

3. Finalizar

v

Galerada PDF

Selecciona la tipologia del

document

Cambiar fichero

Puja el PDF definitiu

Clica a “Continuar”
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Publicacions Academiques de la UPC

Galerada PDF

Subir un archivo listo para publicacién

OPCIONAL: Pots posar un
nom al fitxer

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Dar un nombre al archivo (p. ej., Envio P Tabla 1 Pérez) *

sample.pdf

Clica a “Continuar”
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Publicacions Academiques de la UPC

Galerada PDF

OK
Subir un archivo listo para publicacion 5
Pantalla de confirmacio de galerada
1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar pUjada

Archivo anadido

Clica a “Completar”

Completar
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Galerada PDF

10749 |/ Mafez / Titulo de prueba 1 Previsualizar = Registro de actividad Biblioteca de envio
Flujo de trabajo Publicacién © Ayuda

Estado: Programado Previsualizar ~ Desprogramar

Ja tenim el PDF pujat i el
numero agendat. Només falta

lerad fiadir galerad i id fi
Colaboradores/as S /Ana gaieraca Ia publlcaCIO flnal
> P

POF  g—

Titulo y resumen

Metadatos

Galeradas

Permisos y
divulgacién

Numero
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Envios

Ajustes
Revista

Sitio web

Flujo de trabajo
Distribucion

Usuarios/as y roles

Estadisticas

Articulos

1. Clica a “Numeros”

Numeros

Préximos nimeros Numeros anteriores

Préximos nimeros
Numero

» Vol 1NGm.1(1):1

NGm. 2 (2021): Nombre de prueba del nimero

Previsualizar Publicar namero Eliminar

Publicacioé del numero

O Ayuda

Crear nimero

2. Clica al desplegable del
numero per veure les opcions

3. Clica a “Publica el numero”

Clica a “Editar” per modificar I'ordre dels articles a la taula de continguts i altres dades del numero.
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Publicar niumero

<+

Publicacioé del numero

¢Esta seguro/a de que desea publicar el nuevo niimero?

Enviar un correo electrénico de informacion a todos los usuarios/as registrados.

Aceptar Cancelar

Pantalla de confirmacio.

Opcionalment, pots decidir si
enviar mail automatic informatiu
a tots els usuaris registrats de la
revista/congrés.

Per defecte surt marcat

Clica a “Aceptar” i el numero es
publicara




