Funcio

Codi de
classificacio

Nom de la série

Accés

Codi TAAD

Disposicio

Arxiu d'Oficina

Arxiu Intermedi

Arxiu General

Organs productors

A1000 ESTRUCTURA, GOVERN | ADMINISTRACIO

A1000 | A1005.01 [Expedients d'adscripcid de centres docents |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1007.01 [Expedients de sessions del Claustre Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Universitari limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1007.02 |Expedients de sessions del Consell de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Govern de la UPC limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1007.03 [Expedients de sessions del Consell Social  |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (120 GCS Gabinet del
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Consell Social
A1000 | A1007.04 |[Expedients de nomenaments de membres |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
d’Organs de Govern Col-legiats limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1007.05 [Expedients del procés electoral del Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Claustre Universitari limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1007.06 |Expedients de processos electorals Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
A1000 | A1008.01 [Expedients de sessions de Juntes (Centres |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents
docents, Departament i Instituts) limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
A1000 | A1008.02 [Expedients de reunions de laJunta Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Consultiva limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1008.03 [Expedients de reunions de laJunta Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Electoral d’Universitat limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1008.04 |Expedients de reunions de laJunta Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents
Electoral de districte limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Junta Electoral de
districte
A1000 | A1009.01 [Expedients de sessions del Consell de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Directors i Degans de Centres Docents limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1009.02 [Expedients de sessions del Consell de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Directors de Departaments i Instituts limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1009.03 |Expedients de sessions de Consells de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents
Departaments, Instituts i Unitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
A1000 | A1010.01 [ Expedients de sessions de Comissions Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents
Academiques (Serie tancada) limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
A1000 | A1010.02 |Expedients de sessions de Comissions Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacio 5anys 10 anys Conservacié permanent |Centres Docents
Permanents limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
A1000 | A1010.03 [Expedients de sessions de Comissions del |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
Claustre Universitari limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1010.04 |Expedients de sessions de les Comissions |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -

del Consell de Govern

limit que hagi de prevaler, accés parcial.

permanent

Secretaria General




A1000 | A1010.05 [Expedients de sessions de Comissions del |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (120 GCS Gabinet del
Consell Social limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Consell Social
A1000 | A1010.06 |Expedients de sessions de la Comissié de |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (164 ED Escola de
Doctorat limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Doctorat
A1000 | A1011.02 |Expedients de nomenament del Rector de |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
la UPC limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1011.03 |Expedients del procés electoral del Rector |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
de la UPC limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
A1000 | A1020.01 [Expedients de queixesisuggeriments del |Accés restringit. Motivacid: contenen C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (130 SINDIC Sindicatura
Sindic de Greuges de la UPC dades personals, algunes relatives a la permanent de Greuges
intimitat.
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
A1000 | A1027.01 [Plans estratégics de la UPC Accés lliure. C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
permanent Secretaria General
A1000 | A1027.02 [Memoria anual d'activitats UPC Accés lliure. C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
permanent Secretaria General
A1000 | A1027.03 [Informes i estudis del Consell Social Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (120 GCS Gabinet del
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Consell Social
A1000 | A1028.01 [Plans estratégics sectorials Accés lliure. C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
permanent Departaments
Instituts
Laboratoris i centres de
recerca
Campus i UTG
Serveis
Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
A1000 | A1028.02 [Memoria anual d’activitats d’unitats Accés lliure. C - Conservacio 5anys 10 anys Conservacié permanent |Centres docents

permanent

Departaments

Instituts

Laboratoris i centres de
recerca

Campus i UTG

Serveis

Arees

Grup UPCi Entitats
Vinculades

Catedres




B1000 GESTIO DE LA INFORMACIO | LES COMUNICACIONS

B1000 | B1008.01 |Relacions diaries de correspondencia Accés lliure. En cas que concorri algun ~ E- Eliminacié directa |Eliminacid directa per part de les ~ ~ Centres docents
franquejada i segellada limit que hagi de prevaler, accés parcial. unitats productores en el termini d’un Departaments
Motivacié: poden contenir dades any. Instituts
personals merament identificatives Laboratoris i centres de
relacionades amb I'organitzacio, recerca
funcionament o activitat publica de Campus i UTG
I’Administracio. Serveis
Vigencia de la restriccié: fins a la Arees
destruccio de I'expedient. Grup UPCi Entitats
Vinculades
B1000 | B1008.02 |Correspondeéncia Accés restringit. Motivacid: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacié permanent  |[Organs de govern
dades personals, algunes relatives a la permanent
intimitat.
Vigéncia de la restricciod:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
B1000 | B1019.02 [Registre general d'entrades Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent |033 SPA Servei de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
B1000 | B1019.03 [Registre general de sortides Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent |033 SPA Servei de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
B1000 | B1020.01 [Registres de control intern de Accés lliure. En cas que concorri algun 002 E- Eliminacid directa [Destruccio total quan s'hagi complert ~ ~ Centres docents
documentacio limit que hagi de prevaler, accés parcial. la seva utilitat administrativa. Departaments
Motivacié: poden contenir dades Eliminacid directa per part de les Instituts
personals merament identificatives unitats productores. Laboratoris i centres de
relacionades amb I'organitzacio, recerca
funcionament o activitat publica de Campus i UTG
I’Administracio. Serveis
Vigéncia de la restriccid: fins a la Arees
destruccid de I'expedient. Grup UPCi Entitats
Vinculades
C1000 REPRESENTACIO | RELACIONS PUBLIQUES
C1000 | C1002.01 |Expedients d'inauguracio del curs académic|Accés lliure. En cas que concorri algun 552 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent del |054 GR Gabinet del

de la universitat

limit que hagi de prevaler, accés parcial.

parcial aplicant
mostreig o tria

Aplicar el mostreig abans de transferir
a l'arxiu intermedi: Conservacié
permanent del programa i protocol de
I'acte, programa de ma impres,
invitacio impresa, parlament del rector
o rectora, parlament del President del
Consell Social, lligd inaugural,
documentacio d’actes
complementaris, relacié d’assistents,
I’enregistrament audiovisual i el
reportatge fotografic. Destruccié total
de la resta de documents en el termini
d'l any.

Conservacio permanent del programa i
protocol de I'acte, programa de ma
impres, invitacio impresa, parlament del
rector o rectora, parlament del
President del Consell Social, lligé
inaugural, documentacio d’actes
complementaris, relacié d’assistents,
I’enregistrament audiovisual i el
reportatge fotografic.

programa i protocol de
I'acte, programa de ma
impreés, invitacié impresa,
parlament del rector o
rectora, parlament del

President del Consell Social,
lligé inaugural, documentacio

d’actes complementaris,
relacié d’assistents,

I’enregistrament audiovisual

i el reportatge fotografic.

Rector




C1000 | C1002.02 |Expedients d'actes inaugurals realitzats pel |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
Rector limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
C1000 | C1002.03 |Expedients d’inauguracio del curs Accés lliure. En cas que concorri algun 552 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent del |Centres Docents
académic d'unitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. parcial aplicant *Aplicar el mostreig bans de transferir | Conservacié permanent del programai programa i protocol de Departaments
mostreig o tria a l'arxiu intermedi: protocol de I'acte, programa de ma I'acte, programa de ma Instituts
Conservacio permanent del programa |impreés, invitacid impresa, parlament del| impreés, invitacié impresa, |Unitats
i protocol de I'acte, programa de ma rector o rectora, parlament del parlament del rector o
impres, invitacio impresa, parlament President del Consell Social, lligé rectora, parlament del
del rector o rectora, parlament del inaugural, documentacio d’actes President del Consell Social,
President del Consell Social, Ilicd complementaris, relacié d’assistents, |[lli¢é inaugural, documentacio
inaugural, documentacio d’actes I’enregistrament audiovisual i el d’actes complementaris,
complementaris, relacié d’assistents, reportatge fotografic. relacio d’assistents,
I’enregistrament audiovisual i el I’enregistrament audiovisual
reportatge fotografic. i el reportatge fotografic.
Destruccid total de la resta de
documents en el termini 1 any.
C1000 | C1003.01 |Expedients de nomenament iinvestidura [Accés lliure. En cas que concorri algun 495 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacioé permanent (054 GR Gabinet del
de Doctor Honoris Causa limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
C1000 | C1003.02 |Expedients de premis rebuts perla UPC Accés lliure. ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
permanent Rector
C1000 | C1003.03 |Actes de reconeixement de meérits Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
academics, docents de recerca o gestid. limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
120 GCS Gabinet del
Consell Social
Centres Dacents
C1000 | C1003.04 |Expedients de premis extraordinaris de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Centres docents
doctorat limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1006.01 |Expedients de protocol de signatura de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
convenis institucionals limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
C1000 | C1008.01 |Expedients d'organitzacié d'exposicions Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
Instituts
Laboratoris i centres de
recerca
Campus i UTG
Serveis
Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
C1000 | C1010.01 |Expedients de participacio a Fires Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Relacions Internacionals
i Empresa
041 SC Servei de
Comunicacié
Centres docents
C1000 | C1024.01 |Expedients de viatges i visites oficials Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de

limit que hagi de prevaler, accés parcial.

permanent

Relacions Internacionals
i Empresa
Centres Docents




C1000 | C1025.01 |Agraiments, felicitacions i condols Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacié permanent  |Organs de govern
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1027.01 |Nomenaments de membres de la UPC com [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat -
a participants a organs externs a la limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Secretaria General
universitat 054 GR Gabinet del
Bector
C1000 | C1027.02 |Dossiers tematics de suport per ala presa [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Organs de govern
de decisions limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1027.03 |Expedients de convenis institucionals Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
C1000 | C1027.04 |Expedients d’adhesions institucionals de la |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (054 GR Gabinet del
UPC limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Rector
C1000 | C1029.01 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
Administracions i organismes europeus limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1031.01 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
I’Administracio Estatal limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1033.01 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
la Generalitat de Catalunya limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1034.01 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
I’Administracio local limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1039.01 |Expedients de participacio en organismes [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
externs de coordinacid universitaria limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent 120 GCS Gabinet del
Consell Social
C1000 | C1039.02 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
altres universitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1039.03 |Trobades de Sindics de Greuges Accés lliure. C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (130 SINDIC Sindicatura
permanent de Greuges
C1000 | C1040.01 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
Centres Escolars de Primaria i Secundaria |limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1041.02 |Expedients de Xarxes Institucionals Accés lliure. C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de
permanent Relacions Internacionals
i Empresa
C1000 | C1041.03 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
institucions i entitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1042.02 |Reunions de representants de la UPCamb [Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (012 Rectorat
empreses i particulars limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
C1000 | C1044.01 |Convocatories d’ajuts per a projectes de  |Accés lliure. En cas que concorri algun C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (903 CCD Centre de

cooperacié per al desenvolupament

limit que hagi de prevaler, accés parcial.

permanent

Cooperacio per al
Desenvolupament




D1000 GESTIO DELS RECURSOS HUMANS

D1000

D1002.01

Identificacié del personal al servei de

I'Administracié publica (llistes de personal,

targetes identificatives)

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.
Motivacié: poden contenir dades
personals merament identificatives
relacionades amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de
I’Administracio.

Vigencia de la restriccié: fins a la
destruccio de I'expedient.

086

E- Eliminacio directa

Destruccio total quan s'hagi exhaurit
el termini d'Us establert.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1002.02

Ubicacions del personal en dependéncies
administratives

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.
Motivacié: poden contenir dades
personals merament identificatives
relacionades amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de
I’Administracid.

Vigencia de la restriccié: fins a la
destruccio de I'expedient.

021

E- Eliminacio directa

Destruccio total. Termini: un any des
de I'acabament de I'any natural en
que s'ha produit. Si hi ha reclamacio,
es comptara des de la resolucié
d'aquesta.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1005.01

Expedients de sol-licitud de creacid o
modificacié de llocs de treball

Accés lliure.

358

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

5 anys
Aplicar el mostreig abans de transferir
a l'arxiu intermedi: Separant en 2
carpetes la documentacid i la
normativa interna que descriu les
funcions del lloc de treball, de la resta
de documentacio.

10 anys
Conservacid permanent de la
documentacié i la normativa interna
gue descriu les funcions del lloc de
treball. Destruccio de la resta de

documentacié en un termini de 5 anys.

Conservacio permanent de la
documentacié i la normativa
interna que descriu les
funcions del lloc de treball.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1008.01

Sol-licituds de treball (borsa de treball)

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'expedient.

137

E- Eliminacio directa

Disposicid: destruccié total. Termini:
dos anys.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1008.02

Comissions de serveis

Accés restringit. Motivacio: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

015

C - Conservacio
permanent

Conservacio en I'expedient personal

Conservacio en I'expedient personal

Conservacio en I'expedient
personal

001 SP Servei de
Personal

D1000

D1021.01

Expedients de personal docent i
investigador

Accés restringit. Motivacio: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

080

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacié permanent

001 SP
Personal

Servei

de




D1000 | D1021.02 [Expedients de personal d'administraciéi |Accés restringit. Motivacio: contenen 080 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [001 SP  Servei de
serveis dades personals, algunes relatives a la permanent Personal
intimitat.
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
D1000 | D1024.01 |[Sol-licitud de serveis especials Accés restringit. Motivacid: contenen 014 C - Conservacié Conservacio en I'expedient personal Conservacio en I'expedient personal Conservacio en I'expedient [001 SP  Servei de
dades personals, algunes relatives a la permanent personal Personal
intimitat.
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
D1000 | D1034.01 [Expedients disciplinaris per infraccions Accés restringit. Motivacié: conté dades 013 E- Eliminacié directa Destruccio total als quatre anys des de ~ ~ 001 SP Servei de
lleus personals. condicionada la finalitzacié de I'expedient. Sempre i Personal
Vigéncia de la restriccid: fins a la guan es conservin les séries
destruccid de I'expedient. recapitulatives: Registre de
Resolucions.
D1000 | D1035.01 [Expedients disciplinaris per infraccions Accés restringit. Motivacié: conté dades 087 E- Eliminacié directa [Destruccio total als quatre anys des de ~ ~ 001 SP Servei de
greus personals. condicionada la finalitzacid de I'expedient. Sempre i Personal
Vigencia de la restriccio: fins a la quan es conservin les séries
destruccio de I'expedient. recapitulatives: Registre de
resolucions
D1000 | D1050.01 [Domiciliaciéo bancaria de la nomina Accés restringit. Motivacié: conté dades 281 E- Eliminacié directa [*Destruccié total quan sigui ~ ~ 001 SP Servei de
personals. condicionada substituida per la nova domiciliacié Personal
Vigéncia de la restriccid: fins a la bancaria. Sempre i quan es conservin
destruccid de I'expedient. els documents recapitulatius: Llistat
de nomina per entitats financeres
(relacid alfabeética del personal
agrupat per les entitats financeres on
tenen domiciliada la nomina).
D1000 | D1050.02 |Fulls de salaris (Rebuts de nomina) Accés restringit. Motivacié: conté dades 284 EC- Eliminacié 5 anys Destruccid total als 5 anys. ~ 001 SP Servei de
personals. Controlada Personal

Vigencia de la restriccio: fins a la
destruccid de 'expedient




D1000

D1050.03

Llistats de nomina

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

286

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

5anys
Aplicar el mostreig abans de transferir
a l'arxiu intermedi:
Conservacio permanent dels llistats de
vaga, els llistats de variacions de
nomina i els alfabétics de juny i
desembre i la destruccié de la resta
quan se n’hagi exhaurit la utilitat
administrativa.

10 anys
Conservacio permanent dels llistats de
vaga, els llistats de variacions de nomina
i els alfabetics de juny i desembreiila
destruccio de la resta quan se n’hagi
exhaurit la utilitat administrativa.

Conservacio permanent dels
llistats de vaga, els llistats de
variacions de nominai els
alfabeétics de juny i
desembre.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1051.01

Expedient de variacié de nomina
(expedients mensuals de nomina)

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccid de I'expedient.

285

E- Eliminacio directa
condicionada

Destruccio total quan se n’hagi
exhaurit la utilitat administrativa.
Sempre i quan es conservin els
documents recapitulatius: Llistats de
nomina TAAD 286

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1062.01

Expedient de bestreta

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'expedient.

010

EC- Eliminacid
Controlada

5anys

Destruccié total als 5 anys del
tancament de I'expedient.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1064.01

Llibre de matricula del personal

Accés restringit. Motivacio: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

364

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacié permanent

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1064.02

Liquidacions TC1-TC2

Accés restringit. Motivacio: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

283

EC- Eliminacié
Controlada

5 anys

10 anys

Destruccio total als
cinquanta-tres anys de la
data del document.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1064.03

Baixa i alta per incapacitat temporal

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigencia de la restriccio: fins a la
destruccio de I'expedient.

018

EC- Eliminacié
Controlada

5 anys

*Destruccio total als 5 anys des de la
finalitzacié de la ILT. Sempre que es
conservin els documents recapitulatius:
Comunicats d'accident de treball i dades
recollides en aplicacions informatiques
de les administracions publiques de
gestio dels recusrsos humans

001 SP
Personal

Servei

de




D1000

D1064.04

Incorporacid o cessament al sistema de la
Seguretat Social: Document Al i Document
A2/2

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

282

C - Conservacio
permanent

No forma expedient propi.
Conservacio en |'expedient personal.

No forma expedient propi. Conservacio
en |'expedient personal.

No forma expedient propi.
Conservacio en I'expedient
personal.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1064.05

Llibre de visites de la inspeccid de personal

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

365

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1064.06

Requeriments de la Tresoreria de la
Seguretat Social

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'expedient.

355

EC- Eliminacid
Controlada

5 anys

Destruccio total en un termini de 10
anys

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1070.01

Liquidacions a Mutualitats

Accés restringit. Motivacio: conté dades
personals.

Vigencia de la restriccio: fins a la
destruccid de 'expedient

283

EC- Eliminacié
Controlada

5 anys

10 anys

Destruccio total als
cinquanta-tres anys de la
data del document.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1078.01

Control horari del personal

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccid de I'expedient.

012

E- Eliminacio directa

*Destruccid total en un termini d'un
any des de I'acabament de l'any
natural en qué s'han produit. En cas
gue s'apreciin faltes disciplinaries,
s'eliminaran un cop hagi prescrit la

sancid

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1078.02

Relacions d’indisposats, fulls d’incidéencies

Accés restringit. Motivacio: conté dades
personals.

Vigencia de la restriccio: fins a la
destruccid de 'expedient

019

E- Eliminacio directa

*Destruccio total. Termini: un any des
de l'acabament de I'any natural en
que s'han produit.

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1082.01

Expedient de compatibilitats del personal
al servei de I'Administracié publica

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

088

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

001 SP
Personal

Servei

de

D1000

D1083.01

Sol-licitud de llicéncia o permis del
personal

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.
Vigéncia de la restriccid: fins a la

destruccié de I'expedient.

008

E- Eliminacio directa

*Destruccio total un cop s'hagin
complert els terminis legals per a cada
tipus de Ilicencia o permis.

001 SP
Personal

Servei

de




D1000 | D1083.02 [Comunicats de vacances del personal al Accés restringit. Motivacié: conté dades 009 E- Eliminacié directa [*Destruccié total a partir d'un any des ~ ~ 001 SP Servei de
servei de I'Administracio personals. de I'acabament de I'any natural en Personal
Vigéncia de la restriccid: fins a la que s'han produit.
destruccié de I'expedient.
D1000 | D1088.01 [Expedients de convocatories d’ajuts ala Accés restringit. Motivacid: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de
mobilitat pel PDI dades personals, algunes relatives a la permanent Relacions Internacionals
intimitat. i Empresa
Vigéncia de la restricciod:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
D1000 | D1088.02 [Expedients de convocatories de programes |Accés restringit. Motivacio: contenen ~ C - Conservacio 5anys 10 anys Conservacié permanent [111 GRIE Gabinet de
d’intercanvis i mobilitat de PAS dades personals, algunes relatives a la permanent Relacions Internacionals
intimitat. i Empresa
Vigéncia de la restricciod:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
D1000 | D1091.02 |Expedients de formacid de personal al Accés restringit. Motivacié: conté dades 085 EC- Eliminacid 5anys Destruccié total ~ 020 SDP Servei de
servei de I’Administracié publica personals. Controlada als 6 anys. Desenvolupament
Vigéncia de la restriccid: fins a la Professional
destruccié de 'expedient
D1000 | D1094.01 [Expedient de sessions de la Junta PAS Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (013 GER Geréncia
Funcionari limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
D1000 | D1094.02 [Expedient de sessions del Comite Empresa [Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (013 GER Geréncia
PAS Laboral limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
D1000 | D1094.03 [Expedients de reunions del Comite PDI Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (013 GER Geréncia
Laboral limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
D1000 | D1097.01 [Expedients de la Mesa Negociadora Junta |[Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (013 GER Geréncia
PDI Funcionari limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent
E1000 GESTIO DELS RECURSOS ECONOMICS
E1000 | E1018.01 [Expedients de distribucio del pressupost  [Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Totes les unitats amb
d’Unitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent pressupost assignat.
E1000 | E1020.01 [Expedient de tancament del pressupost Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Totes les unitats amb

d’Unitats

limit que hagi de prevaler, accés parcial.

permanent

pressupost assignat.




E1000 | E1030.01 [Facturesde la Universitat Accés lliure. En cas que concorri algun 074 EC- Eliminacié 5 anys Destruccid total als 6 anys des de la data 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracio. Campus i UTG
Vigencia de la restriccié: fins a la Serveis
destruccio de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1033.01 [Reconeixement de dretiOrdresd’ingrés |Accés lliure. En cas que concorri algun 074 EC- Eliminacié 5 anys Destruccio total als 6 anys des de la data 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracid. Campus i UTG
Vigéncia de la restriccid: fins a la Serveis
destruccid de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1037.01 [Expedients de devolucié d’ingressos Accés restringit. Motivacié: conté dades 544 EC- Eliminacié 5 anys Destruccid total als 5 anys 007 SGA Servei de
académics personals. Controlada Gestio Academica
Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'expedient.
E1000 E1042.01 |Ordres de pagament (OP) Accés lliure. En cas que concorri algun 073 EC- Eliminacid 5 anys Destruccid total als 6 anys des de la data 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracid. Campus i UTG
Vigéncia de la restriccid: fins a la Serveis
destruccid de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1042.02 (Transferencies de credit Accés lliure. En cas que concorri algun 073 EC- Eliminacié 5 anys Destruccid total als 6 anys des de la data 002 Servei d'Economia

limit que hagi de prevaler, accés parcial.
Motivacié: poden contenir dades
personals merament identificatives
relacionades amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de
I’Administracid.

Vigencia de la restriccié: fins a la
destruccio de I'expedient.

Controlada

de remissio a I’0rgan de control extern.

Centres docents
Departaments
Instituts
Laboratoris i centres de
recerca

Campus i UTG
Serveis

Arees

Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres




E1000 | E1042.03 (Suplements de credit (SC) Accés lliure. En cas que concorri algun 073 EC- Eliminacié 5 anys Destruccid total als 6 anys des de la data ~ 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracio. Campus i UTG
Vigencia de la restriccié: fins a la Serveis
destruccio de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1042.04 |Trasllat de recursos Accés lliure. En cas que concorri algun 073 EC- Eliminacié 5 anys Destruccio total als 6 anys des de la data ~ 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracid. Campus i UTG
Vigéncia de la restriccid: fins a la Serveis
destruccid de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1059.01 [Extractes de comptes corrents Accés lliure. En cas que concorri algun 623 E- Eliminacié directa Destruccio total als 4 anys des de ~ ~ 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. condicionada I’emissi6 de I'informe d’auditoria de la Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Sindicatura de Comptes. Sempre que Departaments
personals merament identificatives es conservin els: Llistats de comptes Instituts
relacionades amb I'organitzacio, corrents Banc d’Espanya Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de Llibres diaris de comptes corrents recerca
I’Administracio. Campus i UTG
Vigencia de la restriccié: fins a la Serveis
destruccio de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 E1059.02 [Conciliacions Bancaries Accés lliure. En cas que concorri algun ~ EC- Eliminacid 5 anys Destruccid total als 6 anys des de la data ~ 002 Servei d'Economia
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Controlada de remissio a I'organ de control extern. Centres docents
Motivacié: poden contenir dades Departaments
personals merament identificatives Instituts
relacionades amb I'organitzacio, Laboratoris i centres de
funcionament o activitat publica de recerca
I’Administracid. Campus i UTG
Vigéncia de la restriccid: fins a la Serveis
destruccid de I'expedient. Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
E1000 | E1065.01 [Auditories externes Accés lliure. ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (120 GCS Gabinet del
permanent Consell Social

013 GER Gerencia
002 Servei d'Economia




E1000 | E1070.01 [Actes de sessions de la Mesa de Accés lliure. En cas que concorri algun 235, 236, C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (033 SPA Servei de
contractacié administrativa limit que hagi de prevaler, accés parcial. 237, 238, permanent Patrimoni i Contractacié
240, 241,
242 244
E1000 E1071 Expedients de contractacié d’obres Accés lliure. En cas que concorri algun 235 C - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacié permanent |34 SPA Servei de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
E1000 E1075 Expedients de contractacié de gestio de Accés lliure. En cas que concorri algun 238 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 35 SPA Servei de
serveis publics limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
E1000 E1076 Expedients de contractacié de Accés lliure. En cas que concorri algun 236 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent |36 SPA Servei de
subministraments limit que hagi de prevaler, accés parcial. 237 permanent Patrimoni i Contractacié
E1000 E1079 Expedients de contractes de serveis Accés lliure. En cas que concorri algun 240 C - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacié permanent |37 SPA Servei de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. 241 permanent Patrimoni i Contractacié
E1000 E1086 Expedients de contractes de consultoriai [Accés lliure. En cas que concorri algun 243 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent |38 SPA Servei de
assisténcia técnica limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
E1000 E1088 Expedients de contractes de treballs Accés lliure. En cas que concorri algun 242 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent |39 SPA Servei de
especifics i concrets no habituals limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Patrimoni i Contractacié
F1000 GESTIO DELS BENS IMMOBLES
F1000 F1033.01 |Ordres de Servei de manteniment Accés lliure. En cas que concorri algun 176 E- Eliminacié directa Destruccié total als 2 anys ~ ~ 033 SPA Servei de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. Patrimoni i Contractacié
Motivacié: poden contenir dades Centres docents
personals merament identificatives Departaments
relacionades amb I'organitzacio, Instituts
funcionament o activitat publica de Laboratoris i centres de
I’Administracio. recerca
Vigéncia de la restriccid: fins a la Campus i UTG
destruccid de I'expedient. Serveis
Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
Catedres
F1000 F1033.02 |Inventari dels béns immobles Accés lliure. 474 C - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacidé permanent |033 SPA Servei de
permanent Patrimoni i Contractacié
G1000 GESTIO DELS BENS MOBLES
G1000 [ G1002.01 [Comunicats interns de comanda de Accés lliure. En cas que concorri algun 001 E- Eliminacié directa [Destruccio total quan s'hagi complert ~ ~ 033 SPA Servei de
material limit que hagi de prevaler, accés parcial. condicionada la seva utilitat administrativa. Sempre i Patrimoni i Contractacié
Motivacié: poden contenir dades qguan es conservi el Control informatic
personals merament identificatives de les existéncies.
relacionades amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de
I’Administracio.
Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccid de I'expedient.
G1000 | G1028.01 [Inventari de béns mobles Accés lliure. 477 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (033 SPA Servei de

permanent

Patrimoni i Contractacio

H1000 LEGISLACIO | ASSUMPTES JURIDICS




H1000 | H1003.01 [Reglaments d’Unitats Accés lliure. ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Centres docents
permanent Departaments
Instituts
Laboratoris i centres de
recerca
Campus i UTG
Serveis
Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
H1000 | H1003.02 [Instruccions internes de les Unitats Accés lliure. ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
permanent Departaments
Instituts
Laboratoris i centres de
recerca
Campus i UTG
Serveis
Arees
Grup UPCi Entitats
Vinculades
H1000 | H1014.01 [Expedients d’informes d’assessorament Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (038 GJE Gabinet Juridic i
juridic general limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Entitats
H1000 | H1015.01 [Expedients de recursos d’alcada, potestatiu|Accés restringit. Motivacid: conté dades 610 EC- Eliminacié 5 anys Destruccié total en un termini de 5 anys ~ 038 GJE Gabinet Juridici
de reposicié i extraordinaris de revisié de [personals. Controlada des de la resolucié de I'expedient o de Entitats
les sancions d’ordre social Vigéncia de la restriccid: fins a la 20 anys quan aquesta data no sigui
destruccié de I'expedient. coneguda,
H1000 | H1015.02 [Expedients de responsabilitat patrimonial |[Accés restringit. Motivacio: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (038 GJE Gabinet Juridic i
dades personals, algunes relatives a la permanent Entitats
intimitat.
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
H1000 | H1021.01 [Expedients de recursos contenciosos Accés restringit. Motivacid: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (038 GJE Gabinet Juridic i

administratius

dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la

mort, als 50 anys de la produccio del

permanent

Entitats




H1000

H1021.02

Expedients judicials-socials del Personal de
I’Administracié General

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5anys

10 anys

Conservacio permanent

038 GJE Gabinet Juridic i
Entitats

H1000

H1021.03

Expedients judicials-civil del Personal de
I’Administracié General

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

038 GJE Gabinet Juridic i
Entitats

H1000

H1021.04

Expedients judicials-penal del Personal de
I’Administracié General

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

038 GJE Gabinet Juridic i
Entitats

H1000

H1031.01

Expedients de registres de marques

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

038 GJE Gabinet Juridic i
Entitats

H1000

H1034.01

Registre d’associacions de la universitat

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

012 Rectorat -
Secretaria General

J1000 GE

STIO ACADEMICA

J1000

J1024.01

Procés de matricula

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccid de I'expedient.

E- Eliminacio directa

Eliminacio directa una vegada hagi
transcorregut el valor administratiu
dels documents per I'0rgan productor.
Els fulls de matricula de cada estudiant
han de conservar-se a I'expedient
académic corresponent.

Centres Docents
007 Servei de Gestid
Académica




J1000

J1024.02

Expedients de gestio dels impagaments de
matricula

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'expedient.

546

E- Eliminacio directa

Destruccio total en un termini de dos
anys del tancament de I'expedient

007 Servei de Gestid
Académica

J1000

J1026.01

Expedients de convalidacions generals
d'assignatures

Accés restringit. Motivacio: conté dades
personals.

Vigencia de la restriccio: fins a la
destruccio de I'expedient.

414

E- Eliminacio directa
condicionada

Destrucci6 total quan I'estudiant
s’hagi graduat en els estudis
corresponents o quan hagin
transcorregut dos anys sense que
s’hagi formalitzat la matricula. Per
poder eliminar aquesta documentacié
cal conservar les Actes de la Comissio
de Convalidacions.

Centres Docents

J1000

J1026.02

Actes de la Comissio de Convalidacions

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres Docents
007 Servei de Gestid
Académica

J1000

J1028.01

Homologacid de titols de doctorat
estrangers

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

164 ED Escola de
Doctorat

J1000

J1033.02

Expedients academics d'estudiants (grau i
master)

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

412

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres Docents




J1000 J1034.01 |Expedients de doctorat i de lectura de tesi |Accés restringit. Motivacid: contenen 413 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Centres Docents
doctoral dades personals, algunes relatives a la permanent Departaments
intimitat. 164 ED Escola de
Vigéncia de la restriccid: Doctorat
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1036.01 |Expedients de trasllat d'expedient Accés restringit. Motivacid: contenen 489 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys *Conservacio permanent de |Centres Docents
académic a una altra universitat dades personals, algunes relatives a la parcial aplicant Conservacio permanent de I'ofici de Conservacio permanent de I'ofici de I'ofici de tramesa del
intimitat. mostreig o tria tramesa del certificat oficial i del tramesa del certificat oficial i del certificat oficial i del
Vigéncia de la restriccid: comprovant bancari i la de les taxes | comprovant bancariila de les taxes del | comprovant bancariila de
- Dades personals que no afecten la del trasllat, destruccié de la resta de trasllat a I'expedient academic. les taxes del trasllat a
intimitat: restriccié de 30 anys des de la I’expedient en un termini de 3 anys. I'expedient academic.
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1038.01 |Expedients disciplinaris d’alumnes Accés restringit. Motivacid: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent [Centres Docents
dades personals, algunes relatives a la permanent 007 Servei de Gestid
intimitat. Académica
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1041.01 |Expedients de beques i ajuts per a I'estudi |Accés restringit. Motivacié: conté dades 310 E- Eliminacié directa |*Destruccid total als tres anys. Sempre ~ ~ 007 SGA Servei de
de caracter general personals. condicionada i quan es conservin els documents Gestio Academica
Vigéncia de la restriccid: fins a la recapitulatius: Llistats parcials i
destruccid de I'expedient. definitius del MEC de beques
concedides; Estadistiques sobre
beques i ajuts; Programa informatic de
gestio de les beques (conté
I’expedient de beca per alumne).
J1000 J1042.01 |Expedients de beques d'aprenentatge Accés restringit. Motivacid: contenen 408 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent de [001 SP  Servei de
(abans de col-laboracid) dades personals, algunes relatives a la parcial aplicant Conservacio permanent de I'expedient| Conservacio permanent de I'expedient | I'expedient de convocatoria |Personal
intimitat. mostreig o tria de convocatoria anual, de les de convocatoria anual, de les anual, de les resolucions de |Centres docents
Vigéncia de la restricciod: resolucions de la Comissié de seleccid i| resolucions de la Comissid de seleccid i | la Comissio de seleccid i de |Departaments

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

de les copies de la credencial de
becari/aria.
Destruccié total en el termini de 2
anys de la resta de documentacio.

de les copies de la credencial de
becari/aria.

les copies de la credencial de
becari/aria.

Instituts

Laboratoris i centres de
recerca

Campus i UTG

Serveis

Grup UPC i Entitats

Vinculades




J1000 J1043.01 |Expedients de convocatories de beques del |Accés restringit. Motivacid: contenen ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de
MAEC-AECI dades personals, algunes relatives a la permanent Relacions Internacionals
intimitat. i Empresa
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1043.02 |Expedients de convocatories de programes |Accés restringit. Motivacid: contenen 416 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio dels acords  [111 GRIE Gabinet de
d’intercanvi i de mobilitat d’estudiants dades personals, algunes relatives a la parcial aplicant Es transfereix tot I'expedient, pero Conservacio dels acords bilaterals, bilaterals, contracte Relacions Internacionals
intimitat. mostreig o tria posant en una carpeta apart: Els contracte institucional, convocatoria de [institucional, convocatoria de|i Empresa
Vigéncia de la restriccid: acords bilaterals, contracte beques, resolucié i llista d’admesos/es i beques, resolucid i llista  |Centres Docents
- Dades personals que no afecten la institucional, convocatoria de beques, informes finals. d’admesos/es i informes
intimitat: restriccié de 30 anys des de la resolucid i llista d’admesos/es i Destruccié tde la resta en un termini de finals.
produccié del document. informes finals. 5 anys.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1046.01 |Expedients d'expedicio de titols oficials Accés restringit. Motivacid: contenen 409 M/T - Conservacié |Conservacié permanent de la copia del| Conservacié permanent de la copia del |Conservacié permanent de la|Centres Docents
(diplomat, arquitecte técnic, enginyer dades personals, algunes relatives a la parcial aplicant titol dins de I'expedient academic i titol dins de I'expedient academic copia del titol dins de
tecnic, llicenciat, arquitecte, enginyer, i intimitat. mostreig o tria eliminacié de la resta dels documents I’expedient academic
doctor) Vigéncia de la restriccid: quan es faci efectiva la recollida del
- Dades personals que no afecten la titol per part de I'estudiant, sempre i
intimitat: restriccié de 30 anys des de la quan es conservi el llibre del registre
produccié del document. de titols oficials. TAAD 410.
- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
J1000 J1046.02 |Llibres de registre de titols d'estudis oficials|Accés restringit. Motivacid: contenen 410 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres Docents

dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

permanent




J1000

J1049.01

Expedients d'expedicié de titols propis de
la universitat

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

409

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

Conservacio permanent de la copia del
titol dins de I'expedient academic i
eliminacié de la resta dels documents
quan es faci efectiva la recollida del
titol per part de I'estudiant, sempre i
quan es conservi el llibre del registre
de titols oficials. TAAD 410.

Conservacio permanent de la copia del
titol dins de I'expedient academic

Conservacio permanent de la
copia del titol dins de
I’expedient academic

Centres Docents

J1000

J1049.02

Llibres de registre de titols d'estudis propis
de la universitat

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

410

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres Docents

J1000

J1052.01

Expedients de convocatories d’ajuts a
associacions internacionals d’estudiants

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

111 GRIE Gabinet de
Relacions Internacionals
i Empresa

J1000

J1052.02

Expedients d’ajuts economics per a la
realitzacid d’activitats culturals i esportives

Accés restringit. Motivacié: conté dades
personals.

Vigéncia de la restriccid: fins a la
destruccié de I'exnedient.

547

EC- Eliminacid
Controlada

5 anys

Destrucci6 total en un termini de 5
anys, sempre que es conservi la
Memoria del curs.

Centres Docents

K1000 SERVEIS | ACTIVITATS PER A LA COMUNITAT UNIVERSITARIA

K1000

K1008.01

Expedients de competicions esportives
universitaries

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

542

M/T - Conservacio
parcial aplicant
mostreig o tria

5 anys.
Conservacio permanent dels
documents grafics, fotografics i
audiovisuals

10 anys
Conservacio permanent dels documents
grafics, fotografics i audiovisuals.
Destruccid total de la resta de la
documentacié en un termini de 5 anys.

Conservacio permanent dels
documents grafics,
fotografics i audiovisuals.

620 UPC Esports Servei
d'Esports

K1000

K1012.01

Expedients d’activitats del Casal d’Estiu de
la UPC (série tancada)

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la

mort, als 50 anys de la produccié del

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

UNIVERS




K1000 K1013.01 |[Expedients d'organitzacio de festes i de Accés lliure. En cas que concorri algun 550 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys Conservacio permanent dels |Centres docents
premis culturals de les universitats limit que hagi de prevaler, accés parcial. parcial aplicant *Aplicar el mostreig abans de Conservacio permanent dels programes, |programes, els documents de|Departaments
mostreig o tria transferir a I'arxiu intermedi. els documents de difusid, les actes del |difusio, les actes del jurat, els|Instituts
Conservacio permanent dels jurat, els documents grafics, fotografics i documents grafics, Laboratoris i centres de
programes, els documents de difusid, audiovisuals, i les obres de creacid fotografics i audiovisuals, i [recerca
les actes del jurat, els documents artistiques i literaries premiades. les obres de creacio Campus i UTG
grafics, fotografics i audiovisuals, i les artistiques i literaries Serveis
obres de creacid artistiques i literaries premiades. Arees
premiades. Destruccid total de la resta Grup UPCi Entitats
de documentacié en un termini de 3 Vinculades
anys. Sempre i quan es conservin els Catedres
documents recapitulatius: Memoria
anual.
K1000 K1016.01 [Suport en la gestio de tramits a Accés restringit. Motivacid: conté dades ~ E- Eliminacié directa [Eliminacié quan hagi prescrit la seva ~ ~ 164 ED Escola de
investigadors estrangers personals. funcié administrativa. Doctorat
Vigéncia de la restriccid: fins a la
§ i destruccié de I'expedient.
M1000 ORDENACIO DE LA DOCENCIA
M1000 | M1007.01 |Expedients d'elaboracié de plans d'estudis |Accés lliure. ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
permanent
M1000 | M1007.02 |Expedients d'estudis propis Accés lliure. 418 M/T - Conservacio 5 anys 10 anys. Conservacio permanent de |Centres docents
parcial aplicant *Aplicar el mostreig abans de Conservacio permanent de les les memories, el pressupost
mostreig o tria transferir a I'arxiu intermedi: memories, el pressupost general, les general, les actes de notes,
Conservacid permanent de les actes de notes, els convenis i acords, la els convenis i acords, la
memories, el pressupost general, les | correspondencia, impresos de difusid i | correspondencia, impresos
actes de notes, els convenis i acords, la els programes. de difusié i els programes.
correspondéncia, impresos de difusio i
els programes.
Destruccid total de la resta de
documentacié en un termini de 3
anys. Sempre i quan es conservin els
documents recapitulatius: Publicacié
general de I'oferta d'estudis propis
anual i els fullets individuals per a cada
curs propi; Memoria de la Universitat.
M1000 [ M1008.01 |Programes d'assignatures d'estudis Accés lliure. 309 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
homologats permanent
M1000 [ M1012.01 |Expedients de programes de cooperacio Accés restringit. Motivacid: contenen 491 M/T - Conservacio Transferéncia als 5 anys 10 anys Conservacio permanent del |Centres docents

educativa

dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
document.

parcial aplicant
mostreig o tria

*Aplicar el mostreig abans de
transferir a I'arxiu intermedi.
Conservacio permanent del conveni.
Destruccio total de la resta de
documentacio en un termini de 3 anys
des de I'acabament del curs académic.
Sempre i quan es conservin els
documents recapitulatius: Aplicacid
informatica dels programes de
cooperacié educativa; Aplicacio
informatica dels convenis i acords de
la UPC.

Conservacio permanent del conveni

conveni




M1000 [ M1012.02 |Convenis de cooperacié educativa inversa |Accés restringit. Motivacid: contenen ~ M/T - Conservacio Transferéncia als 5 anys 10 anys Conservacio permanent del [001 SP Servei de
dades personals, algunes relatives a la parcial aplicant *Aplicar el mostreig abans de Conservacio permanent del conveni conveni Personal
intimitat. mostreig o tria transferir a I'arxiu intermedi. Centres docents
Vigéncia de la restriccid: Conservacié permanent del conveni. Departaments
- Dades personals que no afecten la Destruccid total de la resta de Instituts
intimitat: restriccio de 30 anys des de la documentacid en un termini de 3 anys Laboratoris i centres de
produccié del document. des de I'acabament del curs academic. recerca
- Dades referents a la intimitat: restriccio Sempre i quan es conservin els Campus i UTG
de 25 anys des de la mort de la persona documents recapitulatius: Aplicacié Serveis
interessada i, si es desconeix la data de la informatica dels programes de Grup UPCi Entitats
mort, als 50 anys de la produccié del cooperacio educativa; Aplicacié Vinculades
document. informatica dels convenis i acords de Catedres
la UPC.
M1000 {M1015.01 |Convenis marc de cooperacié académica |Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent 111 GRIE Gabinet de
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Relacions Internacionals
i Empresa
M1000 [M1015.02 |Convenis per la realitzacié de cursos de Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent (164 ED Escola de
doctorat limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Doctorat
M1000 {M1020.01 |Expedients d’encarrec docent Accés lliure. En cas que concorri algun ~ C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
limit que hagi de prevaler, accés parcial. permanent Departaments
M1000 {M1025.01 |Actes de notes Accés restringit. Motivacid: contenen 415 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents
dades personals, algunes relatives a la permanent
intimitat.
Vigéncia de la restriccid:
- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.
- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del
M1000 [M1025.02 |Actes d'avaluacié curricular Accés restringit. Motivacid: contenen 415 C - Conservacié 5 anys 10 anys Conservacio permanent  [Centres docents

dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccio del

permanent




M1000

M1025.03

Actes de notes de treballs de final de
master

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

307

C - Conservacio
permanent

5anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres docents

M1000

M1025.04

Actes de notes de projectes de fi de carrera

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

307

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres docents

M1000

M1025.05

Treballs i projectes finals

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres docents

M1000

M1025.06

Expedients d'avaluacié dels projectes final
de carrera i treballs final de master

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del

303

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

Centres docents

M1000

M1025.07

Tesis doctorals

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

419

C - Conservacio
permanent

5 anys

10 anys

Conservacio permanent

164 ED Escola de
Doctorat

M1000

M1025.08

Examens i treballs d’estudiants

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

302

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

Transferéncia als 5 anys
Conservacio permanent dels models
d’examens.

Destruccié total dels examens, treballs
o practiques de I'estudiantat quan les
actes de qualificacions siguin fermes,
sempre i quan es conservin els
seglients documents recapitulatius:
e Llibre d’actes de notes
¢ Expedient de I'estudiant (expedient
académic)
¢ Dades de PRISMA (Sistema
informatic de gestioé académica)

10 anys
Conservacié dels models d’examens

Conservacié dels models
d’examens

Centres docents
Departaments




M1000

M1035.01

Expedients d'avaluacié del professorat

Accés restringit. Motivacid: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restriccid:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccié de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccio
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la
mort, als 50 anys de la produccié del
document.

308

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

Transferéncia als 5 anys
Conservacio permanent dels resums i
dels llistats dels qiiestionaris, que
hauran de ser transferits a I’arxiu.
Destruccid total de la resta de
documentacié transcorregut un curs
académic. Sempre i quan conservin:
Dades processades amb una aplicacié
propia; Resums de |'avaluacié docent
(llistats); Memoria anual de la
Universitat.

10 anys
Conservacio permanent dels resums i
dels llistats dels qliestionaris

Conservacio permanent dels
resums i dels llistats dels
questionaris

052 GPAQ Gabinet de
Planificacid, Avaluacid i
Qualitat

Centres docents

N1000 RECERCA

N1000

N1007.01

Expedients de convocatories d’ajuts a
projectes de recerca

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

289

M/T - Conservacio
parcial aplicant
mostreig o tria

Transferéncia als 5 anys
Conservacio permanent de I'informe
cientific i del certificat economic. Es

creara una carpeta separada per
aquesta documentacio.

10 anys
Conservacio permanent de I'informe
cientific i del certificat econdomic.
Destruccid total de la resta de
documentacid als 6 anys. Sempre i quan
es conservin els seglients documents
recapitulatius:
* Memoria de recerca
e Memoria anual de la Universitat
* Base de dades de gestid de la recerca,
on queda recollida la informacié que
apareix a la sol-licitud d’ajut: dades
generals sobre el projecte, equip
investigador i pressupost del projecte (si
I'ajut és concedit, també consten dades
sobre el desenvolupament de les
despeses economiques). També queden
recollits els resultats de la investigacid,
és a dir, publicacions, patents, tesis,
congressos, etc. o accions que hagin
sorgit com a conseqiiencia del projecte
d’investigacio.
¢ Expedients amb els curriculums i
dades dels investigadors i grups
d’investigacié

Conservacio permanent de
I'informe cientific i del
certificat economic

136 CTT Servei de
Projectes

N1000

N1012.02

Expedient de convocatories d’ajuts de
mobilitat per al personal investigador

Accés restringit. Motivacio: contenen
dades personals, algunes relatives a la
intimitat.

Vigéncia de la restricciod:

- Dades personals que no afecten la
intimitat: restriccio de 30 anys des de la
produccié del document.

- Dades referents a la intimitat: restriccié
de 25 anys des de la mort de la persona
interessada i, si es desconeix la data de la

mort, als 50 anys de la produccio del

300

M/T - Conservacio
parcial aplicant
mostreig o tria

Transferéncia als 5 anys

Conservacio permanent de I'expedient
general; destruccié total dels

expedients nominals als 2 anys.

10 anys
Conservacio permanent de I'expedient
general

Conservacio permanent de
I’expedient general

Departaments

111 GRIE Gabinet de
Relacions Internacionals
i Empresa




N1000

N1015.01

finangament de la recerca

Expedients de convenis o projectes per al

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

299

M/T - Conservacid
parcial aplicant
mostreig o tria

Transferéncia als 5 anys

Conservacid permanent del conveni o
contracte i documents que estableixen
condicions especifiques; destruccid
total de la resta de documentacié als 2
anys, sempre que es conservin:

e Memories internes (estadistiques i
grafics)

* Publicacions: la Memoria de la
Recerca i la Memoria del curs
académic contenen una referencia no
exhaustiva dels convenis i dels
projectes signats.

* Programa de gestié de la recerca
conté una base de dades amb la
informacié sobre els convenis signats

Conservacio permanent del conveni o
contracte i documents que estableixen
condicions especifiques

Conservacio permanent del
conveni o contracte i
documents que estableixen
condicions especifiques

136 CTT Servei de
Projectes

N1000

N1021.01

Expedient d’organitzacio de congressos

Accés lliure. En cas que concorri algun
limit que hagi de prevaler, accés parcial.

C - Conservacio
permanent

5anys

10 anys

Conservacié permanent

Centres Docents
Departaments
Instituts

Serveis i unitats
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