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Segun la Ley 25/2013 de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico, solo se pueden admitir factures confeccionadas de acuerdo
con las especificaciones del formato facturae 3.2 y 3.2.1 y firmadas electréonicamente por medio de un

certificado reconocido.

Las especificaciones de este formato se pueden encontrar en www.facturae.es

Si no dispone de una herramienta propia, la factura electrdénica se puede crear con alguna de las

siguientes plataformas:

e www.b2brouter.net

e www.facturae.gob.es

e www.pimefactura.net

Los principales aspectos que debe tener en cuenta para crear una factura electrénica valida son:

1. Identificacion de la Universidad
Nombre de la organizacién: UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
NIF: ESQ0818003F

Direccion: Jordi Girona, 31 - 08034 Barcelona

2. Cddigos DIR

Segun la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la cual se regulan las condiciones técnicas

y funcionales que ha de reunir el |Punto General de Entrada de Facturas EIectrénicasI, toda

factura electrénica dirigida a una Administracién Publica ha de incluir los tres cédigos para
identificar el destinatario (los citados Cédigos DIR3): oficina contable, érgano gestor y unidad
tramitadora.

Los cédigos correspondientes a la Universitat Politécnica de Catalunya son los siguientes:
Cdédigo Oficina Contable U02400001
Cédigo Organo Gestor U02400001

Cdédigo Unidad Tramitadora U02400001


http://www.facturae.gob.es/paginas/Index.aspx
https://www.b2brouter.net/uk/
https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicacion-escritorio.aspx
https://www.pimefactura.net/
https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm?siteLanguage=es
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Numero de pedido

Las factures emitidas electronicamente deben de indicar un nimero de pedido valido

(también llamado Cddigo D o Disposicion).

El pedido lo facilitara la persona de contacto de la UPC que haya iniciado la compra y debe de

indicarse en el campo <ReceiverTransactionReference> del formato Facturae 3.2 or 3.2.1.

Sin este Cddigo la factura no llegard a la bandeja de entrada de la unidad que tiene que

tramitarla, dificultando su gestion.
El nimero de pedido es siembre un Cédigo numérico, sin espacios, que empieza por alguno
de los siguientes niumeros (8, 9 0 14) y le siguen ocho (8) caracteres mas numéricos.
SXXXXXXXX
IXXXXXXXX donde X = caracter numérico
T4XXXXXXXX

Por ejemplo

e Siusted crea un fichero XML, debe poner el Cédigo del pedido entre las dos
etiquetas, como se muestra a continuacién

<ReceiverTransactionReference>9XXXXXXXX</ReceiverTransactionReference>

e Sjusted usa la plataforma B2Brouter, debe poner el Cédigo de pedido en los campos

Numero de pedido y Num. de pedido del cliente

—— T —— - I

e
B Fichas ol pedada "t pedice el dienbe B
) - )
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e Siusted usa la Plataforma Pimefactura, debe poner el Cédigo en el campo

Pedido:
Lineas de detalle
Concepto*
Cantidad* Unidades v

Precio unitario®

Cod. Articulo Cadigo de Articulo (opcional)

Imp. IVA v 21%

Repercutido

Imp. Retenido IRFF A4 No hay retencion w
[J Albaran

[J Referencias Emisor

Referencias Receptor (Expediente / Contrato / Pedido)

Expediente Contrato Pedido
Expediente (referenc Contrato (referencia) Pedido (referencia)
[J Periodo
=+ Afiadir

e Sjusted usa la plataforma Facturae, debe poner el cddigo facilitado en el

campo Refs. Receptor.

B Generar Factura 3.2.1 "

fe factura. e Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Datos Generald Detalle de Factura X
* Némero Factuf
+ Fecha Expedid fe factura.@ Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
O Fechaog General Otros datos
Luoar *Descripcionid || v | | Descuentos cargos Refs. Emisor Refs. Receptor Expediente
Codigo Postd I
Descripcion| ~ * Cantidad || |unidades v | [‘Concepto Porcentaje Importe (€) Ref. contrato :|
e £ E
* Importe Untario (€) @ (Q Fecha contrato __I
L dod e Tl ) — @ Ref. operacion/pedido l
« Impo: =
o q ! . (O Fecha operacion/pedido __|
4+ IMPORTE BRUTO (€) | |
[JEs una Fag] N® de linea dentro del pedido I =
Informacion Adicional Linea de factura - Extensién (XML) = e @
aran echa
Detalle de Facty @
Id q @ @
Cédigo de articulo |




