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MANUAL DE APOYO DE LA FACTURA ELECTRONICA - e-FACT

1. Acceder al sitio web https://efact.aoc.cat/bustia’/home.htm?siteLanguage=es .

2.Ira“Creacion de facturas”

e-FACT

factura electronica

@ Envio - Consulta = Validacion

Carga y envio de facturas

Creacion de facturas

Envio %

Carga y envio de facturas

Para que sean aceptadas a través de este canal, deberan ser emitidas conforme al
formato FACTURAe 3.2 o superior y haber sido previamente firmadas.

Creacion de facturas

Si no dispone de una herramienta para la creacion de su factura electronica, a través
de esta opcidn podra construir su factura de forma manual. Esta funcionalidad
requiere autenticacion.

Carga y envio Creacion

Directorio

Punto General de Facturas Electrénicas de Administraciones Publicas de Catalufia

L 7] @ Mi Cuenta + Castellano ~

Consulta Q

Ademas de consultar su factura, a través de esta opcion podra acceder al nimero de
registro.

Sin autenticacion Con autenticacion

E)

Directorio

Desde este apartado, podra consultar el directorio de 6rganos gestores y unidades
tramitadoras que a dia de hoy, estan adheridas a e FACT y han solicitado integracion
a FACe.
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* Es necesario identificarse con algun certificado digital.

Inici de sessio

E m Altres sistemes

Document identificatiu Certificat digital: idCAT, DNle ...

MNIF, NIE, passaport... ‘

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...
Teléfon

0034 ~| Numero de mobil ‘

Tinc idCAT Mobil, continua

Sense idCAT Mobil? Alta per Internet
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3. Hacer clic en “Crear borrador” para empezar a crear la factura que emitir.

e-FACT Punto General de Facturas Electronicas de Administraciones Publicas de Catalufia

factura electronica

# Envio - Consulta = Validacion Directorio o @ Mi Cuenta ~ Castellano =

Creacion manual de facturas

Desde aqui podra crear y gestionar el envio de sus borradores de facturas a e-FACT.

Q, Busqueda de borradores

Namero de la Emisor Nombre / Razén social Entidad Nombre de la entidad Importe con Fecha de la Estado Documentacion Acciones
factura del emisor receptora receptora IVA factura adicional

No se ha encontrado ningan documento..
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* Importante:

Introducir el numero de disposicion o pedido 900XXXXXX o 140XXXXXXX en la pestafia “Datos generales”.

Creacion manual de facturas

Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (7).

Datos generales Lineas

& Emisor *

Cargos y descuentos Datos pago Resumen

& Entidad receptora *

[

l [ Q0818003F - UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA |

Oficina contable

Organo gestor Unidad tramitadora

| U02400001

| U02400001 ' | uo2400001 |

Datos de la factura

Escoger la opcion UPC

[

Tipo de documento Numero de tactura * Fecha de factura *

| Factura comercial v | | | [ 12-01-2026 | fe
Inicio periodo de facturacion Fin periodo de facturacion

Numero de pedido Numero de albaran Nimero de expediente

| ADFA

+ Datos adicionales

Guardar borrador
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Creacion manual de facturas

Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (7).

Datos generales Lineas Cargos y descuentos Datos pago Resumen
Detalle
[ afiadir Recargo de Equivalencia
[ Afiadir IRPF
Concepto * Cantidad * Unidad de medida Precio unitario * VA % Importe bruto
|| 1| | Unidades v| | B o| @ +
Ariadir linea

Guardar borrador Cancelar

4. Una vez introducidos los datos pertinentes, crear la factura haciendo clic en “Guardar borrador”.
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Creacion manual de facturas

Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (*).

Datos generales Lineas Cargos y descuentos Datos pago Resumen

Vencimientos

Fecha vencimiento * Importe vencimiento * Modo de pago * Nimero de cuenta / IBAN

101206 i | 121|| Contado “ 0

Total vencimientos | 121 |

Arfadir vencimiento

Guardar borrador | Cancelar

5. Hacer clic en el botdn de envio del borrador (se pueden anexar archivos, como la factura original en PDF) para que este llegue a la
bandeja de entrada de la UPC.
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Creacio manual de factures

Des d'aqui podra crear i gestionar I'enviament dels seus esborranys de factures a e-FACT.

Q, Cerca d'esbarranys

Mumero de Emissor Nom / Rad Entitat Nom de I'entitat Import Data de la
la factura social de receptora receptora amb IVA factura
I'emissor
1 Q0818003F UNIVERSITAT 1,21€ 29/08/2025
POLITECNICA DE
CATALUNYA

Registres per pagina:| 10 v

Crear esborrany

Estat Documentacio Accions
addicional
Pendent & 4
d'enviament

Inici « n »
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