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NORMATIVA ACADEMICA DE LOS MASTERES UNIVERSITARIOS
DE LA UPC

Preambulo

La reforma del sistema de estudios universitarios en el marco del Espacio Europeo de
Educacion Superior (EEES) incluye estudios de grado y posgrado y se estructura en tres
ciclos:

1. Un primer ciclo denominado grado, conducente a la obtencién de un titulo oficial
de graduado o graduada.

2. Un segundo ciclo denominado master, conducente a la obtencién de un titulo
oficial de master universitario o master universitaria.

3. Un tercer ciclo denominado doctorado, conducente a la obtencidén de un titulo de
doctor o doctora.

El objetivo fundamental de la reforma es la adopcién de un sistema europeo que permite
la armonizacion de las titulaciones que se imparten en el conjunto de las universidades
de la Unién Europea. Con ello se promovera la movilidad de las y los estudiantes y de los
futuros profesionales.

Las ensefianzas de master tienen como finalidad que el o la estudiante adquiera una
formacion avanzada, de caracter especializado o multidisciplinar, orientada a Ia
especializacion académica o profesional, o bien a promover la iniciacién en actividades
de investigacidn.

Los estudios oficiales de master tienen una extensién minima de 60 créditos ECTS vy
maxima de 120, repartidos entre la formacion tedrica y practica necesaria para la
consecucidn de las competencias fijadas en el plan de estudios.

Asimismo, hay que distinguir entre los masteres con directrices generales propias (son
aquellos que conducen a un titulo que permite el acceso a actividades profesionales
reguladas) y los masteres sin directrices. Estos ultimos estan regulados por la presente
normativa respecto a la oferta que imparte la Universitat Politecnica de Catalunya (UPC).

El Consejo de Gobierno de la Universidad es el érgano que aprueba la normativa
académica de los masteres universitarios de la UPC y realiza su revision anualmente,
para actualizarla de acuerdo con las normas de aplicacién que hayan podido modificarse
y con los criterios de caracter interno que hayan experimentado algun cambio desde el
afo académico anterior.

Ambito de aplicacién

Estas normas se aplicaran a todos las y los estudiantes que se matriculen para cursar
estudios oficiales de master en la UPC. Las titulaciones conjuntas de la UPC con otras
universidades se regiran por lo que establezca el convenio correspondiente.
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1. El 6rgano responsable del master y la unidad que lo organiza

El 6rgano responsable del master estara integrado por representantes de las unidades
basicas que intervengan en el propio master.

Este 6rgano nombrara a un responsable académico o una responsable académica del
master, que deberd ser miembro del Personal Docente e Investigador (PDI) de la
Universidad.

El 6rgano responsable de un master ejercera las siguientes competencias:

e Elaborar y tramitar la propuesta de master.

e Gestionar la admisién de las y los estudiantes (incluye determinar los criterios de
seleccion).

e Valoracién académica de los créditos objeto de reconocimiento, si procede, en funcién
de la formacién previa acreditada por las y los estudiantes en estudios oficiales.

e Establecer el itinerario curricular y los planes de matricula personalizados en funcién
del resultado del reconocimiento de créditos.

e Seguimiento e informacién de la entrada y los resultados académicos de las y los
estudiantes.

e Elaborar propuestas de colaboracidon de profesionales que no sean miembros del PDI.
e Organizar mecanismos propios para el seguimiento y la mejora del estudio.

e Gestionar la informacion y la comunicacién publica del master.

e Rendir cuentas a los 6rganos competentes de las unidades promotoras, y éstas al

Consejo de Gobierno, o directamente al Consejo de Gobierno si las unidades asi lo
determinan.

La unidad que organiza el master podra ser una unidad basica o una unidad transversal
de gestion de la UPC. Su funcidén serd la gestién académico-administrativa del estudio:
preinscripcion, matricula, expedientes vy titulos.
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2. Acceso a los masteres universitarios

2.1 Informacion para el acceso

Antes del inicio del periodo general de preinscripcién de los masteres universitarios, el
organo responsable de cada master tendra que hacer publica como minimo la siguiente
informacion:

1. Los medios, el lugar (si procede), las fechas y los horarios de los procesos de
preinscripcion, admision y matricula.

2. La oferta de plazas.

3. Los requisitos especificos de admisién y los criterios de valoracion de méritos y
de seleccidon de las candidatas y los candidatos.

4. El plan de estudios.
5. El régimen de dedicacién al estudio.
6. La modalidad o modalidades de docencia.

7. La lengua o lenguas de imparticién.

2.2 Condiciones de acceso

Para acceder a los estudios oficiales de master sera necesario estar en posesion de un
titulo universitario oficial espafiol u otro titulo expedido por una institucién de educacion
superior del Espacio Europeo de Educacién Superior que permita en el pais expedidor del
titulo el acceso a ensefianzas de master.

Asimismo, podran acceder las tituladas y los titulados de sistemas educativos ajenos al
Espacio Europeo de Educacién Superior sin necesidad de homologacion de sus titulos,
tras comprobar por parte de la Universidad que acreditan un nivel de formacion
equivalente a los titulos universitarios oficiales espafnoles correspondientes y que
faculten en el pais expedidor del titulo el acceso a ensefianzas de posgrado. El acceso
por esta via no implicara, en ningun caso, la homologacién del titulo previo que esté en
posesion de la persona interesada, ni su reconocimiento a otros efectos que no sea
cursar los estudios de master.

En cuanto a las y los estudiantes que estén en posesidén de un titulo universitario oficial
obtenido conforme a planes de estudio anteriores a la entrada en vigor del Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, podran acceder a un master universitario si cumplen los
siguientes requisitos:

e Tener un titulo oficial de Arquitecto o Arquitecta, Licenciado o Licenciada o
Ingeniero o Ingeniera.

e Estar en posesion de un titulo oficial de Diplomado o Diplomada, Arquitecto
Técnico o Arquitecta Técnica o Ingeniero Técnico o Ingeniera Técnica.
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Las y los estudiantes podran acceder a cualquier master universitario de la UPC,
relacionado o no con su curriculum universitario, previa admisién por parte del érgano
responsable del master, de conformidad con los requisitos de admision especificos y los
criterios de valoracion de méritos establecidos.

2.3 Requisitos especificos de admision y criterios de valoracion de méritos y de
seleccion de las candidatas y candidatos

Los requisitos especificos de admisién a los masteres son competencia del 6rgano
responsable y tendran el objetivo de asegurar la igualdad de oportunidades de acceso a
la ensefianza para estudiantes calificados suficientemente. En todos los casos, los
elementos que deberdn considerarse incluirdn la ponderacién de los expedientes
académicos de las candidatas y candidatos y la acreditacién de determinados
conocimientos de idiomas. El proceso de seleccidn se podra completar con una prueba
de ingreso y con la valoracién de aspectos del curriculum, como los méritos que tengan
una relevancia o significacidon especiales en relacién con el programa solicitado.

La ponderacidon de los expedientes se hara de acuerdo con lo establecido en el apartado
5.9, “Ponderacién de los expedientes académicos" de la presente normativa

El 6rgano responsable del master hara publicos los requisitos especificos de admision y
los criterios de valoracién de méritos y de seleccion de candidatas y candidatos
especificados para cada master antes del inicio del periodo general de preinscripcién de
los masteres universitarios a través de los medios que considere adecuados. En
cualquier caso, estos medios tendran que incluir siempre la publicacion de esta
informacion en el sitio web institucional de la UPC.

2.4 Admision de estudiantes

El 6rgano responsable del master resolvera las solicitudes de acceso de acuerdo con los
criterios de seleccion correspondientes, publicara el listado de estudiantes admitidas y
admitidos y establecera el curriculum especifico que tenga que cursar cada estudiante,
en funcidén de los créditos que se puedan reconocer, si procede, por la formacidn previa
acreditada en estudios universitarios oficiales.

Si el o la estudiante no esta de acuerdo con la resolucidn, podra reclamar ante el mismo
organo vy, si procede, presentar un recurso de alzada ante el rector o rectora.

Como norma general, la admisidén definitiva estara condicionada a la acreditacion de los
requisitos generales y especificos de acceso al master, definidos respectivamente en los
apartados 2.2 y 2.3 de la presente normativa, en el momento de formalizar la matricula.

La admision a un master universitario de las y los estudiantes que estén en posesion de
un titulo superior extranjero sin homologar implicara la constatacién que los estudios
extranjeros acreditan un nivel de formacion equivalente a los titulos espafioles
correspondientes que den acceso al master y que faculten, en el pais que se expidio el
titulo, el acceso a estudios de postgrado. A este efecto, el érgano responsable del master
podra establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para la resolucién de
estas solicitudes. Respecto a la documentacion que deba adjuntarse, los documentos
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expedidos en el extranjero tendran que ajustarse a los requisitos establecidos en el
apartado 4. “Reconocimiento y transferencia de créditos”, de la presente normativa.

Esta admisién no implicara, en ningun caso, la homologacion del titulo previo extranjero
ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar los estudios. En cualquier caso, una
vez superados los estudios, el titulo de master que se obtenga tendra plena validez
oficial.

2.5 Estudiantes visitantes

Son estudiantes visitantes los que se incorporen a una ensefianza de master
universitario de la UPC para cursar una parte de sus estudios con efectos académicos y
no lo haga en el marco de un programa de movilidad o de un convenio que establezca la
gratuidad de la matricula en el centro de destino.

Los efectos académicos mencionados son el derecho a la evaluacion y a obtener una
certificaciéon acreditativa. Las y los estudiantes visitantes sélo se consideraran
estudiantes de la UPC si posteriormente son admitidas o admitidos a un master
universitario de la UPC. En este caso, los créditos superados como estudiante visitante
se incorporaran a su expediente, hasta un maximo de 24 créditos del total obtenido en
la modalidad de visitante.

El régimen econdmico de aplicacion a estos estudiantes se regularda a través de un
acuerdo de la Comision Econdmica del Consejo Social para cada afio académico.

Seran competencia del érgano responsable del master los procesos de preinscripcion y
admisién de las y los estudiantes visitantes, asi como su regulacidn concreta
(documentacion que tengan que presentar, criterios de admision y 6rgano de seleccién).
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3. Matricula
3.1 Plazos de matriculacion e informacion previa a la matricula

Los plazos generales de matricula en la UPC se publican en el calendario académico de
los estudios de master universitarios.

Con caracter general, la matricula de los estudios de master universitarios de la UPC
tienen caracter cuatrimestral. No obstante, las y los estudiantes que soliciten una beca
deberan matricularse de 60 ECTS en el inicio del curso académico cuando en las
convocatorias de becas que sean de aplicacién se haya definido este criterio como
requisito académico.

El érgano responsable del master publicard, para cada curso académico y de forma
previa a la matricula, la oferta de asignaturas que se impartirdan en los dos
cuatrimestres.

3.2 Condiciones académicas de la matricula

El o la estudiante que se matricule en un estudio de master universitario de la UPC
tendrd que superar, para tener derecho a obtener el titulo oficial correspondiente, la
totalidad de los créditos que establezca el plan de estudios. No obstante, el o la
estudiante tendra que cursar y superar un minimo de 60 créditos ECTS, incluyendo el
Trabajo de Fin de Master (TFM). En este minimo no se tendran en cuenta los créditos
obtenidos por reconocimiento de estudios cursados previamente ni otras actividades
académicas que haya cursado el o la estudiante de forma simultanea al master, si éstas
no forman parte de la propia formacion del programa.

En consecuencia, en un programa de master con una duracién de 60 créditos ECTS se
tendran que cursar y superar la totalidad de los créditos.

El 6rgano responsable del master decidird el nUmero de créditos a matricular para cada
estudiante, en funcién de los créditos que se puedan reconocer, si procede, por la
formaciéon previa acreditada y los conocimientos, competencias y habilidades ya
alcanzados en otros estudios universitarios oficiales, segun lo establecido en el apartado
4."Reconocimiento y transferencia de créditos” de la presente normativa.

En el caso de los programas de master de 60 créditos ECTS, y en funcién de los créditos
gue deban reconocerse, si el o la estudiante no pudiera cursar este minimo establecido
de 60 créditos ECTS, se procedera a la correspondiente substitucion de asignaturas para
que pueda cursar y superar este minimo.

Las y los estudiantes se podran matricular como maximo de 72 créditos en un curso
académico y tendran derecho a matricularse de un minimo de 36 créditos anuales.

Cuando el o la estudiante haya superado la totalidad de créditos optativos que prevé el
plan de estudios para tener derecho a la obtencidn del titulo o haya superado el niumero
total de créditos definidos en el plan de estudios, no podra matricular mas créditos del
programa.
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3.3 Matricula de un nuevo curso

Como norma general, para matricularse de nuevas asignaturas de un curso cualquiera
serd necesario que la matricula incluya también todas las asignaturas obligatorias:

10, Suspendidas, no presentadas o no matriculadas de cursos anteriores.

20, Suspendidas del mismo curso, siempre y cuando estas asignaturas formen parte de
las que ofrezca el master en aquel periodo lectivo.

Con caracter extraordinario, el érgano responsable del master podra fijar criterios
complementarios o autorizar excepciones a esta norma.

3.4 Conceptos que puede incluir la matricula y precios

Los conceptos y precios que puede incluir la matricula de los masteres universitarios
estaran regulados por el decreto por el que se fijan los precios para la prestacién de
servicios académicos en las universidades publicas, que la Generalitat de Cataluna
publica cada afo.

3.5 Devolucion del importe de la matricula

Se procederd a la devolucion de los precios publicos exclusivamente en aquellas
situaciones que regule el Presupuesto de la UPC:

1. Cambios en el tipo de liquidacidon econémica de la matricula

Se efectuard la liquidacion de la matricula de acuerdo con la documentacion
presentada y se devolverd, con una solicitud previa de devolucion de precios
publicos, la diferencia entre esta nueva liquidacién y la inicial. Serd necesario
presentar esta documentacién dentro del plazo de un mes desde la fecha de Ia
matricula y, en todo caso, antes de las fechas que se especifican a continuacion:

e Matriculas formalizadas en el cuatrimestre de otofio: hasta el 31 de octubre.
e Matriculas formalizadas en el cuatrimestre de primavera: hasta el 30 de marzo.

Una vez agotado este plazo, podra denegarse la devolucion.

En el caso de las familias numerosas y sdélo si en el momento de formalizar la
matricula se acreditdé que se estaban realizando los tramites de renovaciéon del titulo
mediante la presentacién del resguardo correspondiente y de una declaracién jurada
de la categoria solicitada, este plazo se ampliara hasta el 31 de diciembre.

Para las circunstancias resueltas en una fecha posterior a la matricula, se dispondra
del plazo de un mes desde la fecha de resolucion de dichas circunstancias para
solicitar la devolucidn de precios publicos. Una vez agotado este plazo, se podra
denegar la devolucidn. A titulo informativo y no exhaustivo:

e Concesion de una beca, siempre que la beca tenga como componente la
devolucién del importe de la matricula.

10
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2. Enfermedad o accidente grave debidamente justificados. Sera necesario realizar la
solicitud de devolucién de precios publicos correspondiente y adjuntar un informe
médico oficial, en el que debera constar la fecha inicial de la enfermedad y el periodo
previsto de convalecencia. Serd necesario presentar esta documentacion dentro del
plazo de un mes desde la fecha de la matricula y en todo caso antes de las fechas
especificadas a continuacion:

e Matriculas formalizadas en el cuatrimestre de otono: hasta el 20 de noviembre
e Matriculas formalizadas en el cuatrimestre de primavera: hasta el 20 de abril

Una vez agotado este plazo, podra denegarse la devolucion.

3. Reasignacion por preinscripcion. Si se produce la reasignacién por preinscripcién, se
podra solicitar la devolucion de los importes correspondientes a la matriculacion de
créditos y al seguro escolar en el plazo de un mes desde la fecha de formalizacién de
la matricula en el nuevo centro. Una vez agotado este plazo, podra denegarse la
devolucién.

4. Por modificaciones de la matricula producidas por cambios en el horario o la fecha de
examen de una o mas asignaturas o si, por causas organizativas, la asignatura no se
imparte, se dispondra del plazo de un mes desde que el centro docente acepte la
modificacion de la matricula para solicitar la devolucidon de los precios publicos. Una
vez agotado este plazo, podra denegarse la devolucién.

3.6 Modificaciones de la matricula

El 6rgano responsable del master resolverd las solicitudes de modificacion de la
matricula, que tendran caracter excepcional y deberan estar plenamente justificadas.

3.7 Renuncia a la matricula

Como norma general, no puede haber renuncia a la matricula, si bien las y los
estudiantes de nuevo ingreso podran, en casos debidamente justificados y por una sola
vez, solicitar la renuncia total a la matricula, siempre que lo soliciten en el plazo de dos
meses desde el inicio de la actividad académica del periodo lectivo correspondiente.

Fuera del plazo establecido, en casos excepcionales debidamente justificados también
podran presentarse solicitudes de renuncia a la matricula.

La solicitud deberd presentarse en la unidad responsable de la gestion del master. En
todo caso, las y los estudiantes que hayan renunciado al master y no hayan solicitado la
reserva de plaza, si desean volver a ser admitidas o admitidos deberan presentar una
nueva solicitud de admision.

La aceptacion de la renuncia a la matricula no implicard la devolucién de los precios
publicos. Soélo en caso de enfermedad grave o accidente debidamente justificado se
concederd la devolucién, en los plazos especificados en el Presupuesto de la UPC.

El drgano responsable del master sera el drgano competente para resolver las solicitudes
de renuncia.

11
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3.8 Matricula condicional

El érgano responsable del master podra considerar la formalizacion de la matricula de
forma condicional para las y los estudiantes que hayan acreditado los requisitos de
acceso generales y especificos establecidos respectivamente en los apartados 2.2 y 2.3
de esta normativa, pero que estan pendientes de la formalizaciéon de la documentacién
justificativa o de otros requisitos administrativos (legalizacion de documentos
extranjeros, traduccién de documentos, etc.).

Como norma general, el plazo maximo para la acreditacion del cumplimiento de estos
requisitos deberd ser antes del periodo de evaluacién correspondiente. En caso
contrario, el o la estudiante tendra que volver a ser admitido en el master
correspondiente mediante una nueva solicitud de admision.

3.9 Reserva de plaza

El o la estudiante debera solicitar la reserva de plaza cuando tenga una plaza asignada
en un master universitario de la UPC y por algun motivo de caracter excepcional no
pueda iniciar los estudios.

Debera presentar la solicitud en la unidad que organice el master correspondiente, como
unidad responsable de la gestidon, en el plazo establecido para la formalizacion de la
matricula. Si no lo hiciera dentro de este plazo, perdera el derecho a la reserva.

La solicitud de reserva de plaza equivaldra a una matricula en cuanto a la apertura del
expediente y a la consideracion de la persona interesada como estudiante de la UPC a
todos los efectos. Para hacerla efectiva, la persona interesada deberd abonar el
correspondiente importe a la tasa de gestion del expediente académico establecida en el
Decreto de precios publicos vigente.

La reserva de plaza abarcard como maximo un afio académico, excepto en casos
excepcionales debidamente justificados.

El o la estudiante que no inicie sus estudios una vez finalizado el periodo de reserva,
perdera la plaza.

3.10 Matricula y normas de permanencia

Las y los estudiantes que cursen el primer afio académico de los estudios y tengan que
interrumpirlo por algin motivo de caracter excepcional, podran solicitar una prérroga por
un periodo determinado para que no les cuente el tiempo a efectos de las normas de
permanencia.

Las proérrogas las concedera el érgano responsable del master y la solicitud debera
presentarse en la unidad responsable de la gestion del master antes del inicio de la
actividad académica. Fuera del plazo establecido, en casos excepcionales debidamente
justificados también se podran solicitar prérrogas, siempre que el o la estudiante no
haya sido evaluado o evaluada.
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4. Reconocimiento y transferencia de créditos

Segun el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas oficiales, se entiende por reconocimiento la aceptacién por
el érgano responsable del master de los créditos que, habiendo sido obtenidos mediante
ensefanzas oficiales, son computados a efectos de la obtencidén del titulo de master
universitario.

Asimismo, la transferencia de créditos implica que, en los documentos académicos
oficiales acreditativos de las ensefanzas seguidas por cada estudiante, se incluyen la
totalidad de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad que
no han conducido a la obtencién de un titulo oficial.

Todos los créditos obtenidos por el o la estudiante en ensefianzas oficiales cursadas en
cualquier universidad, los reconocidos y los superados para la obtencidon del
correspondiente titulo, asi como los transferidos, seran incluidos en su expediente
académico y reflejados en el Suplemento Europeo al Titulo, regulado en el Real Decreto
1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento para la expedicion
del Suplemento Europeo al Titulo.

4.1. Reconocimiento de créditos

El reconocimiento de créditos debera realizarse siempre a partir de las asignaturas
cursadas en los estudios de origen, nunca a partir de asignaturas reconocidas,
convalidadas o adaptadas previamente, y conservaran la calificacién obtenida en los
estudios de origen.

De esta posibilidad de reconocimiento se excluira el proyecto o tesina de fin de master;
por consiguiente, las y los estudiantes deberan matricular y superar estos créditos
definidos en el plan de estudios.

Los créditos incorporados en el expediente académico de un programa de master
universitario como reconocimiento por otros estudios realizados, tienen que haberse
cursado en el ambito de otros estudios de master universitario o de segundo ciclo de la
anterior ordenacién de los estudios. No se prevé, en consecuencia, el reconocimiento en
unos estudios de master universitario de los créditos que se hayan cursado en unos
estudios de grado o de primer ciclo si éste pertenece a la anterior ordenacion de los
estudios.

Con caracter excepcional, si unos contenidos cursados en los estudios de grado tienen
unas competencias equiparables académicamente a las de un programa de master
universitario, se podra realizar el reconocimiento correspondiente.

No se podran incorporar al expediente de un programa de master universitario los
créditos alcanzados como asignaturas de libre eleccion cursadas en el marco de unos
estudios de primero, segundo y primero y segundo ciclo.

El reconocimiento de créditos tendra los efectos econdmicos que establece anualmente
el Decreto por el que se fijan los precios para la prestacidon de servicios académicos en
las universidades publicas catalanas, de aplicacion a los estudios conducentes a la
obtencién de un titulo oficial con validez en todo el territorio nacional.
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No son objeto de reconocimiento en ningun caso los créditos obtenidos en titulaciones
propias.

El érgano responsable del master, por delegacién del rector o rectora, resolvera las
solicitudes de reconocimiento de las y los estudiantes. Asimismo, este érgano definird y
publicara los mecanismos, el calendario y el procedimiento para que los reconocimientos
se hagan efectivos en el expediente correspondiente.

Para el reconocimiento de estudios extranjeros, el o la estudiante tendra que presentar
la documentacion establecida a este efecto, teniendo en cuenta que los documentos
expedidos en el extranjero deberan ser oficiales y emitidos por las autoridades
competentes, de conformidad con el ordenamiento juridico del pais del que se trate, y
deberan estar debidamente legalizados.

4.2. Transferencia de créditos

Los créditos transferidos que se hagan constar en el expediente académico y en el
Suplemento Europeo al Titulo seran los créditos que el o la estudiante haya acreditado.
Serd responsabilidad del estudiante o la estudiante actualizar la condicion de créditos
transferidos desde estudios cursados en otro centro u otra universidad.

La transferencia se realizard a peticién del estudiante o la estudiante, que debera
entregar la solicitud a la unidad responsable de la gestidon del master, acompanada del
correspondiente certificado académico oficial. Esta unidad comprobara que la
documentacion presentada sera correcta e incorporara la formaciéon alcanzada en el
expediente académico en curso. Este procedimiento no requerird una resolucidon expresa
del érgano responsable del master. No se transferirdn en ningln caso los créditos
obtenidos en titulaciones propias.

Una vez transferida la formacion alcanzada en el expediente académico de las nuevas
ensefianzas, no podra renunciarse a ella en ningun caso.

Las asignaturas transferidas no computaran a los efectos de obtencion del titulo y en
ningln caso se tendran en cuenta a los efectos de baremacion del expediente.
Legalizacion de los documentos expedidos en el extranjero

El proceso de legalizacion de la documentacion expedida en el extranjero seguird
diferentes vias, dependiendo del pais de origen.

e No se exigira ningun tipo de legalizacion para los documentos expedidos por
Estados miembros de la Union Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo.

En el resto de casos, los documentos expedidos en el extranjero deberan estar
legalizados de acuerdo con las siguientes condiciones:

e Para los documentos expedidos en paises que hayan subscrito el Convenio de La
Haya de 5 de octubre de 1961
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(http://www.educacion.es/mecd/titulos/hesu/haya.html): sera suficiente |la
legalizacién Unica o “apostilla” extendida por las autoridades competentes del
pais.

Los documentos expedidos en paises que hayan subscrito el Convenio Andrés
Bello se tendran que legalizar por via diplomatica. Para ello, deberan presentarse
en:

- Ministerio de Educaciéon del pais de origen para titulos y certificados de
estudios, y en el Ministerio correspondiente para certificados de nacimiento y
nacionalidad.

- Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron los
documentos.

- Representacion diplomatica o consular de Espafia en el pais expedidor de estos
documentos.

Cuando el pais también sea firmante del Convenio de La Haya, se podra seguir el
procedimiento establecido para este convenio, que es mas sencillo.

Documentos expedidos en el resto de paises: tendran que legalizarse por via
diplomatica. Para realizar este tramite deberan presentarse en:

- Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y certificados de
estudios, y en el Ministerio correspondiente para certificados de nacimiento y
nacionalidad.

- Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron los documentos.

- Representacion diplomatica o consular de Espafia en el pais expedidor de estos
documentos.

Si los documentos han sido expedidos por las autoridades diplomaticas o
consulares de otros paises en Espafia, també tendran que legalizarse en el
Ministerio de Asuntos Exteriores espafol.

Traduccion de los documentos expedidos en el extranjero

El articulo 36.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, establece que la
lengua de los procedimientos tramitados por la Administracidn General del Estado es el
castellano o la lengua cooficial de la comunidad auténoma.

Como consecuencia, las normas reguladoras de estos procedimientos exigen que los
documentos expedidos en el extranjero vayan acompafiados de su traduccion oficial al
castellano o al catalan.

La traduccién oficial podra realizarse por:

1.

2.

Un traductor jurado o traductora jurada, debidamente autorizado o autorizada o
inscrito o inscrita en Espana.

Cualquier representacion diplomatica o consular del Estado espafiol en el
extranjero.

La representacién diplomatica o consular en Espafia cuyo pais tenga la ciudadania
el solicitante o, en su caso, del pais de procedencia del documento.

15



Normativa académica de los masteres universitarios de la UPC
Curso académico 2010-2011

5. Evaluacion y sistema de calificaciones

La integracidon de nuestro sistema universitario en el Espacio Europeo de Educacién
Superior representa un cambio profundo en la organizacién y la metodologia docentes,
en los procesos de aprendizaje y en los sistemas de evaluacién.

El sistema europeo de créditos significa, ademas de adoptar como medida de la actividad
académica el trabajo del estudiante o de la estudiante, definir con precisién los objetivos
del plan de estudios (expresado como perfil de competencias) y la contribucion al logro
de cada uno de los elementos que lo componen. De este modo, la evaluacidn de las y los
estudiantes consiste en determinar el grado de consecucion de los objetivos
establecidos.

La organizacion de las asignaturas y actividades formativas se fundamenta en su plan
docente que aprueba el érgano responsable del master antes del inicio del curso. Este
plan deberad incluir:

- Los objetivos, expresados en términos de conocimientos, competencias especificas y
transversales y habilidades, y su contribuciéon a los objetivos generales del plan de
estudios que se tendran que alcanzar a lo largo del proceso formativo.

- Los contenidos.
- Las actividades programadas.
- Los criterios de evaluacion y el método de calificacion.

El sistema de evaluacion de un master podra incluir pruebas de conjunto para un bloque
de asignaturas, de modo que su superacidn comporte la de todas las asignaturas del
bloque.

5.1 Derechos y obligaciones de las y los estudiantes en el proceso de
evaluacion

1) Derecho de las y los estudiantes en la evaluacion

Las y los estudiantes tendran derecho a ser evaluadas y evaluados de todas las
asignaturas de las que estén matriculados.

Aun respetando este derecho, si el sistema de evaluacién de un master incluye pruebas
de conjunto para un blogue de asignaturas, de modo que su superacién comporta la de
todas las asignaturas que lo componen, la no superacién de estas pruebas no podra
significar en ningln caso la disminucion de las calificaciones ya obtenidas en cada una de
las asignaturas del bloque.

2) Actos de evaluacion

Con el objetivo de velar por la maxima correccién del proceso de evaluacién de las y los
estudiantes, cada dérgano responsable de un master podra establecer una normativa
especifica que regule los procesos ligados a la realizacidon de los actos de evaluacién de
las asignaturas, que debera incluir y completar lo que se establece en este apartado.
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Si un o una estudiante no pudiera realizar una prueba de evaluacién por motivos
excepcionales y debidamente justificados, el érgano responsable del master podra
considerar la excepcionalidad y arbitrar, si procede, las medidas necesarias para que la
pueda realizar, siempre dentro del periodo lectivo correspondiente. No obstante, el o la
estudiante que se matricule de asignaturas con algun tipo de incompatibilidad horaria,
no podra reclamar, por este hecho, que se le evalle evaluado en fechas diferentes a las
previstas.

Las y los estudiantes tendran derecho a obtener un justificante documental de asistencia
a un acto de evaluacion.

El profesor o profesora podra solicitar la identificacion de las y los estudiantes en
cualquier momento durante la realizacién de un acto de evaluacion.

Las acciones irregulares que puedan conducir a una variacién significativa de la
calificacion de una o mas estudiantes constituyen una realizacidon fraudulenta de un acto
de evaluacion. Esta accién comportara la calificacidon descriptiva de suspenso y numeérica
de 0 de aquel acto de evaluacién, con independencia del proceso disciplinario que se
pueda instruir. La reincidencia en el mismo acto de evaluacidn o en otros de la
asignatura en el mismo periodo lectivo comportara la calificacion descriptiva de suspenso
y numérica de 0 en la calificacion final. Si el o la estudiante considerara incorrecta la
decisién, podra formular una queja ante el érgano responsable del master y, si la
respuesta no fuera de su satisfacciéon, podra interponer un recurso ante el rector o
rectora.

Los trabajos y proyectos o los trabajos de investigacion presentados se devolveran a las y
los estudiantes a peticidon propia. Su reproduccién total o parcial o su utilizaciéon para
cualquier otro fin debera tener la autorizacion explicita de las autoras o autores.

Corresponde al o6rgano responsable del master resolver las alegaciones sobre los
aspectos no incluidos en las normativas.

5.2 Proyectos y tesinas de fin de master

El plan de estudios del programa de master universitario incluird obligatoriamente, de
acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, un proyecto o tesina de fin de master.

El sistema de evaluacion del proyecto o tesina de fin de master incluird una defensa
publica ante un tribunal nombrado a este efecto por el érgano responsable del master.

Este tribunal deberd estar formado por un minimo de tres miembros del Personal
Docente Investigador (un presidente o presidenta, un o una vocal y un secretario o
secretaria), a propuesta del érgano responsable del master.

Corresponde al érgano responsable del master establecer la normativa especifica para
regular y completar los procesos ligados tanto en la configuracién de los tribunales
evaluadores como en la realizacidon de los actos de evaluacion de los proyectos o tesinas
de master.

El proyecto o tesina de fin de master no serd, en ningun caso, reconocido.
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5.3 Resultados de la evaluacion

Las calificaciones numéricas se daran con una resolucién de 0,1 y las descriptivas se
asignaran segun la siguiente correspondencia:

0 -4,9: Suspenso

5,0 -6,9: Aprobado

7,0 -8,9: Notable

9,0 -10: Sobresaliente/ Matricula de honor

La mencion de matricula de honor se podra otorgar a las y los estudiantes que tengan
una calificacién igual o superior a 9,0. El nUmero de matriculas de honor que se
otorguen no podra ser superior al 5 % de las y los estudiantes que se hayan matriculado
en una materia en el periodo académico correspondiente, excepto si el total de
estudiantes matriculados fuera inferior a 20, en cuyo caso se podra otorgar una Unica
matricula de honor.

La calificacion de “no presentado”, que significa que el o la estudiante no ha sido
evaluado o evaluada, se otorgara cuando no haya participado en ninguno de los actos de
evaluacion previstos para la asignatura y también cuando, a juicio del profesor o
profesora, lo haya hecho en un nimero poco significativo.

Los resultados de los actos de evaluacion se daran a conocer a las y los estudiantes en
un plazo breve, que fijara cada 6rgano responsable de un master, ya que constituyen un
elemento importante para la mejora de su proceso de aprendizaje, especialmente si la
informacidon se complementa con una accion de tutoria.

5.4 Acciones de tutoria y orientacion académica

A todas las y los estudiantes que se matriculen de un master universitario tendran
asignado un tutor o tutora. La tutoria es un servicio de atencion a través del cual se
proporcionan elementos de informacién, orientacion y asesoramiento de forma grupal y
personalizada, que permite recibir orientacién en dos dmbitos:

e El académico, en la vertiente de orientacion: fijacién de los créditos y materias que
tiene que cursar cada estudiante, el curriculum que tiene que desarrollar, la
adecuacion entre expectativas y proyectos académicos y la disponibilidad de tiempo,
orientacién a las y los estudiantes que se adaptan de programas de doctorado a
extinguir o que estan en una situacién transitoria, etc. Esta vertiente incluye el
seguimiento de la progresion académica y el asesoramiento en cuanto a la trayectoria
curricular en funcion de las posibilidades de cada uno.

e El personal, con asesoramiento sobre el proceso de aprendizaje (adecuacion de los
métodos de estudio, recursos disponibles en la Universidad, etc.) y orientacion hacia
la transicién al mundo laboral.
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5.5 Reconocimiento de créditos por otras actividades académicas

Aparte del reconocimiento de créditos correspondientes a asignaturas, habra un conjunto
de actividades susceptibles de ser reconocidas académicamente como créditos dentro del
plan de estudios de la titulacidn, como por ejemplo movilidad (programas de movilidad,
intercambios docentes, acuerdos de doble titulacion, viajes de estudios...), formacién
complementaria y actividades de investigacidon o profesionales.

El nUmero maximo de créditos que se podran reconocer por estas actividades sera de 6
créditos ECTS optativos del plan de estudios.

El drgano responsable del master definird y hard publicos, para cada plan de estudios,
las condiciones, el calendario y los mecanismos para que el reconocimiento de créditos
se haga efectivo, de acuerdo con la unidad responsable de la gestion del master.

5.6 Practicas externas

Para llevar a cabo las practicas externas (en empresas, instituciones,...) se aplican los
acuerdos y normativas vigentes que regulan los convenios de cooperacién educativa, de
acuerdo con el documento aprobado por el Consejo de Gobierno a este efecto.

Una vez finalizadas las practicas externas, si la evaluacién es positiva, estas actividades
seran reconocidas en el expediente académico, tal como establezca el plan de estudios
correspondiente.

5.7 Revision de los resultados de la evaluacion

El o la estudiante tendra derecho a la revision de los diferentes resultados de los actos
de evaluacién. El resultado del proceso de revisibn no podra suponer nunca una
calificacion inferior a la que se haya obtenido previamente.

o Revision en primera instancia de los actos de evaluacion

El o la estudiante debera dirigir la solicitud de revisidn de la calificacién obtenida al
profesor o profesora responsable de la asignatura a través del medio y en el plazo que
éste o ésta haya establecido previamente.

o Reclamaciones contra resoluciones de las y los profesores responsables de
las asignaturas

El o la estudiante debera presentar una solicitud razonada de revision al 6rgano
responsable del master, en un plazo maximo de siete dias contados desde la fecha de
publicacion de las calificaciones objeto de reclamacion.

Este 6rgano deberd arbitrar el procedimiento especifico que considere adecuado para
resolver cada reclamacién de forma imparcial, procedimiento que siempre incluira la
audiencia al profesor o profesora responsable de la calificacidon. Si este procedimiento
incluye el nombramiento de un tribunal, el profesor o profesora responsable de la
calificacion objeto de reclamacion no podra formar parte.
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La resolucion se emitird en un plazo maximo de quince dias contados desde la fecha de
interposicion de la reclamacién. En cualquier caso, los procedimientos que se puedan
establecer deberan garantizar el derecho del o la estudiante a matricularse después de la
resolucion de la impugnacion.

o Reclamaciones contra las resoluciones del 6rgano responsable del master

Cualquier reclamacién contra resoluciones sobre calificaciones emitidas por el 6rgano
responsable de un master debera dirigirse al rector o rectora, mediante un recurso que
se tendrd que interponer en un plazo maximo de un mes contado a partir del dia
siguiente de la recepcién de la correspondiente resolucion.

5.8 Custodia de los documentos de evaluacion

Al objeto de asegurar la posibilidad de efectuar una revisiéon, es obligacion del
profesorado conservar todos los documentos en que se base la evaluacion, excepto los
qgue se hayan devuelto corregidos a las y los estudiantes, como minimo durante tres
meses. Asimismo, la unidad que organice el master, como unidad responsable de la
gestion, tendra la obligacién de conservar durante el mismo plazo todos los documentos
en gue se basen las evaluaciones de bloques de asignaturas y los créditos reconocidos al
o la estudiante con el resto de documentacion de su expediente.

Las memorias de proyectos y tesinas de fin de master deberan conservarse durante el
plazo establecido por la legislacion vigente.

En caso de recurso, los documentos mencionados se tendran que conservar hasta que la
resoluciéon sea firme.

5.9 Ponderacion de los expedientes académicos
Las calificaciones utilizadas por la UPC seran las de la escala 0-10.

De conformidad con el punto 4.5 del anexo I del Real Decreto 1044/2003, de 1 de
agosto, por el que se establece el procedimiento para la expedicidn por las universidades
del Suplemento Europeo al Titulo, y el articulo 5.3 del Real Decreto 1125/2003, por el
gue se establece el sistema europeo de transferencia de créditos y el sistema de
calificaciones de las titulaciones universitarias de caracter oficial, la ponderacién del
expediente de las tituladas y titulados se calculard de acuerdo con el siguiente criterio:
suma de los créditos superados por el o la estudiante, multiplicados cada uno por el
valor de la calificacién que corresponda y dividido por el niUmero de créditos superados.
A efectos de la ponderacién del expediente, no se contabilizan los créditos reconocidos
sin calificacion.

El resultado se expresara en escala 0-10 y en escala 0-4, segun la siguiente tabla de
equivalencias:

Suspenso: 0 puntos
Aprobado/apto: 1 punto
Notable: 2 puntos
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Sobresaliente: 3 puntos
Matricula de Honor:4 puntos
Reconocida: puntos correspondientes en funcidén de la calificacion obtenida en los

estudios cursados previamente.

Si en el expediente de la persona interesada no constasen la totalidad de las
calificaciones segun la escala 0-10 y fuera necesario para la ponderacién del expediente
y el célculo de la calificacion global, o en caso de incorporacién de calificaciones a partir
de expedientes donde no conste la calificacidn numérica, se aplicara la siguiente tabla de
equivalencias:

Suspenso: 2,5
Aprobado: 5,5
Notable: 7,5
Sobresaliente: 9

Matricula de Honor:10
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6. Permanencia en los estudios de master universitario

Preambulo

El articulo 46.3 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades (BOE de 24 de diciembre
de 2001), y el articulo 59 de los Estatutos de la Universidad Politécnica de Catalufia,
aprobados por el Decreto 225/2003 (DOGC de 7 de octubre de 2003), atribuyen al
Consejo Social la competencia para fijar las normas que regulan la permanencia de las y
los estudiantes en la Universidad.

La Universidad tiene la obligacidon de velar por la utilizacion racional de los recursos que
la sociedad destina, la responsabilidad de garantizar un nivel adecuado de calificacién de
las tituladas y titulados y la exigencia, que como servicio publico debe satisfacer, de
asegurar el acceso del mayor numero posible de estudiantes. La Universidad tiene que
establecer los instrumentos para que puedan alcanzar un rendimiento adecuado y les
debe exigir una dedicacion suficiente y un aprovechamiento responsable de los medios
gue se han puesto a su disposicion.

6.1 Ambito de aplicacion

Estas normas se aplicaran a todas las y los estudiantes que se matriculen para cursar
estudios oficiales de master en la UPC. Las titulaciones conjuntas de la UPC con otras
universidades se regiran por lo establecido en el convenio correspondiente.

6.2 Rendimiento minimo en el primer afio académico

Dadas las distintas tipologias de masteres oficiales, el érgano responsable del master
podra establecer el rendimiento minimo que debera obtener el o la estudiante que inicie
unos estudios conducentes a la obtencion de un titulo de master universitario durante su
primer afio académico. En cualquier caso, y con caracter general, este rendimiento
minimo no podra ser inferior a 15 créditos.

Este rendimiento minimo debera obtenerse con independencia de las matriculas
formalizadas y de la tipologia de estos créditos: se contabilizardn todos los créditos
matriculados que se cursen, que podran corresponder a asignaturas y/o a actividades
formativas y formar parte del plan de estudios de master o bien de la formacion
complementaria establecida por el dérgano responsable en el itinerario curricular
personalizado del o la estudiante. No se tendran en cuenta con respecto a la
permanencia los créditos convalidados, adaptados, reconocidos y dispensados.

Si no se obtiene el rendimiento minimo, el o la estudiante no podrd continuar estos
mismos estudios en la UPC.
6.3 Plazo maximo de permanencia

Cada érgano responsable de un master regulara el plazo maximo de permanencia de las
y los estudiantes para obtener el titulo correspondiente.
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6.4 Continuidad de los estudios

El 6rgano responsable del master podra, en situaciones justificadas, no aplicar lo
previsto en los apartados 6.2 y 6.3 a las y los estudiantes que lo soliciten de forma
motivada.

Por una sola vez, el o la estudiante excluido o excluida de unos estudios de master
universitario, en aplicacion de lo previsto en los apartados 6.2 o 6.3 podra iniciar otros
estudios en la UPC, si obtuviera una plaza de acuerdo con los criterios especificos de
admisién vigentes.

El o la estudiante excluido o excluida de unos estudios de master universitario podra
volver a estos mismos estudios una vez hayan transcurrido dos afios desde el momento
de la desvinculacion si obtuviese la autorizacion previa del rector o rectora y si volviera a
tener una plaza asignada.

6.5 Seguimiento del progreso académico de las y los estudiantes

Al finalizar el periodo lectivo, se calculard para cada estudiante el parametro de
resultados académicos: cociente de los créditos superados en un periodo lectivo sobre el
total de créditos matriculados, excluyendo de este coOmputo los créditos convalidados,
adaptados y reconocidos y aquellos calificados como “no presentado”.

En funcién de este parametro, el tutor o tutora realizarad el seguimiento del progreso de
las y los estudiantes que tengan asignados y acordara con ellos, para garantizar un buen
aprovechamiento de los recursos, las medidas académicas a aplicar cuando el parametro
sea inferior a 0,5.

6.6 Informacion sobre el progreso de las y los estudiantes en el Consejo Social
Anualmente, cada érgano responsable de un estudio de master entregara al Consejo de
Gobierno, para su remision al Consejo Social, un informe relativo a la entrada y al
progreso de sus estudiantes y a los criterios y las medidas adoptadas.

6.7 Aclaraciones de la Normativa de Permanencia

Correspondera al Consejo Social resolver las aclaraciones interpretativas de esta
normativa.

Disposiciones finales

Primera
Esta normativa de permanencia entra en vigor en el afio académico 2010-2011 vy
sustituye la Normativa del afio académico 2007-2008.

Segunda
Esta normativa de permanencia deberd revisarse al menos al cabo de tres afios de su
entrada en vigor.
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7. Expedicion del titulo y del Suplemento Europeo al Titulo
7.1 Derecho a la expedicion de un titulo y del Suplemento Europeo al Titulo

Las y los estudiantes, una vez hayan conseguido los requisitos necesarios, tendran
derecho a solicitar la expedicion del titulo universitario oficial de master correspondiente
y del Suplemento Europeo al Titulo que le acompane.

7.2 Requisitos para la expedicion

Para tener derecho a la expedicidn de un titulo oficial de master deberan haberse
superado todos los créditos que prevea el plan de estudios conducente a la obtencion del
titulo. Estos créditos superados incluirdn los créditos que se hayan obtenido por
reconocimiento. No obstante, el o la estudiante tendra que cursar y superar un minimo
de 60 créditos, incluido el Trabajo de Fin de Master (TFM). Estos 60 créditos no podran
incluir créditos obtenidos por reconocimiento de otros estudios cursados.

Asimismo, las y los estudiantes que hayan finalizado sus estudios podran solicitar la
expedicion del correspondiente Suplemento Europeo al Titulo (SET). Este documento
podra solicitarse de forma paralela o con posterioridad a la solicitud de expedicion del
titulo oficial.

7.3 Solicitud de expedicion

La persona interesada debera formalizar la solicitud de expedicion mediante un impreso
normalizado y tendra que dirigirlo al rector o rectora de la UPC.

Los datos personales seran los que consten en el DNI vigente, en el caso de las y los
estudiantes con nacionalidad espanola, o en el pasaporte, tarjeta de residencia o cédula
de identidad vigente, en el caso de las y los estudiantes con nacionalidad extranjera, del
gue debera adjuntarse una fotocopia en que la unidad que organice el master, como
unidad responsable de la gestidon, tendrda que validar. En el caso de la solicitud del
Suplemento Europeo al Titulo, las y los estudiantes con nacionalidad extranjera deberan
aportar en todos los casos el pasaporte vigente.

En la solicitud de expedicidn tendran que afadirse los signos ortograficos
correspondientes que no figuren en el documento identificativo y que se quieran hacer
constar en el titulo y en el Suplemento Europeo al Titulo. Estos documentos se expediran
haciendo constar en ellos los datos personales segun estos criterios.

Si se ha producido un cambio de los datos con posterioridad a la expedicién del
documento oficial identificativo y quiere reflejarse la nueva version en la solicitud del
titulo o del Suplemento Europeo al Titulo, deberd adjuntarse un certificado del Registro
Civil que lo acredite.
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7.4 Pago de la tasa

Para poder obtener el titulo y/o el Suplemento Europeo al Titulo, el o la estudiante
debera pagar la tasa oficial establecida anualmente en el Decreto por el que se fijan los
precios para la prestacion de servicios académicos en las universidades publicas
catalanas para estos conceptos. Si tuviera derecho a disfrutar de alguna de las
exenciones incluidas en este Decreto, debera justificarse documentalmente.

7.5 Resguardo de pago

Una vez el o la estudiante acredite el pago de la correspondiente tasa, la unidad que
organice el master, como unidad responsable de la gestidn, lo certificard expidiendo un
resguardo de pago de los derechos de expedicion del titulo y/o del Suplemento Europeo
al Titulo. El resguardo de pago de los derechos de expedicién del titulo acreditara la
condicion de titulado o titulada del estudiante o la estudiante y le otorgara todos los
derechos establecidos por la legislacion vigente.

El resguardo de pago de los derechos de expedicién del titulo se entregara al estudiante
o la estudiante personalmente, que deberd identificarse con el correspondiente
documento oficial vigente. Si no pudiera recogerlo personalmente, podra autorizar a otra
persona, con un poder notarial original o una copia compulsada de éste, para que lo
recoja. El o la estudiante podra solicitar a la unidad que organice el master el envio del
resguardo de pago a la dependencia oficial autorizada por el Ministerio mas préoxima a su
domicilio, si no residiera en la provincia de Barcelona, o a la embajada o consulado mas
proximos de Espafia o del pais cuya nacionalidad acredita, si reside en el extranjero.

El o la estudiante podra solicitar a la unidad que organice el master, mediante la
correspondiente solicitud, la expedicion de un certificado sustitutivo del titulo mientras
éste no se haya editado. De acuerdo con la legislacion vigente, este certificado tendra
gue expedirse en catalan o en castellano, a peticiéon de la persona interesada.

7.6 Duplicados

Si se tiene que expedir un duplicado, ademas de la documentacion anteriormente
especificada, debera presentarse el titulo original y/o el Suplemento Europeo al Titulo y
la documentacién que justifique el duplicado.

Si se solicitara un duplicado del titulo o del Suplemento Europeo al Titulo por pérdida del
documento original, deberd publicarse un anuncio en el Boletin Oficial del Estado en el
que se especifique dicha circunstancia. En este caso, la solicitud del correspondiente
duplicado podra realizarse una vez transcurrido un mes desde la publicacién del anuncio
en el Boletin Oficial del Estado.

7.7. Comunicacion de recepcion del titulo y/o del Suplemento Europeo al Titulo

La unidad que organice el master, como unidad responsable de la gestidon, comunicara
por escrito al estudiante o la estudiante que su titulo o Suplemento Europeo al Titulo ha
sido expedido, asi como las indicaciones para recogerlo. Dicha comunicacién se efectuara
en la direccidén que se hizo constar en la solicitud de expedicion.
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7.8. Entrega del titulo y/o del Suplemento Europeo al Titulo

El titulo oficial y el Suplemento Europeo al Titulo se entregaran personalmente al
estudiante o la estudiante, que deberd identificarse con el correspondiente documento
oficial vigente. Si no pudiera recogerlo personalmente, podra autorizar a otra persona,
con un poder notarial original o una copia compulsada de éste, para que recoja el titulo
y/o Suplemento Europeo al Titulo.

El o la estudiante podra solicitar en la unidad que organice el master el envio de su titulo
y/o Suplemento Europeo al Titulo en la dependencia oficial autorizada por el Ministerio
mas proxima a su domicilio, si no residiera en la provincia de Barcelona, o a la embajada
o consulado mas proximos de Espafia o del pais cuya nacionalidad acredita, si residiera
en el extranjero.

Si la persona interesada solicitara la reexpedicidon de su titulo y/o Suplemento Europeo al
Titulo para que su nombre y/o apellidos figuren de forma distinta a como se hizo constar
en la solicitud de expedicién original, debera pagar el importe de la tasa correspondiente
al duplicado.

7.9. Firma del titulo

Una vez el o la estudiante haya comprobado la exactitud de los datos que se hacen

constar en su titulo, tendrd que firmarlo. También debera firmar en el libro de registro
conforme lo ha retirado.

Asimismo deberda hacer constar que ha recogido su Suplemento Europeo al Titulo.
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