Taller de redacció de documents que s’han de publicar al DOGC
Tipologia: adequació per al lloc de treball
Adreçat a: PAS que edita textos que s’han de publicar al DOGC
Presentació

La UPC genera tots una sèrie de textos que s’han de publicar al DOGC. Aquests textos han de satisfer els requisits de qualitat lingüística que s’exigeix a la Universitat. Les persones que elaboren o editen aquesta tipologia de textos han de tenir una alta competència pel que fa als coneixements de llengua (ortografia, sintaxi, puntuació) i de la resta de qüestions que intervenen en la redacció (convencions gràfiques, tractament del gènere, abreviacions...). 
Objectius

Donar eines perquè el PAS redacti els textos que s’han de publicar al DOGC amb la màxima qualitat i de manera ajustada als requisits d ela Universitat i la Generalitat.
Resoldre les mancances en els diversos aspectes que intervenen en la redacció dels textos: gramàtica, convencions, ús del corrector ortogràfic.  

Continguts

1. Aspectes que intervenen en la redacció dels textos que s’han de publicar al DOGC.
2. Accés als continguts del Llibre d’estil lingüístic de la UPC.

3. Repàs de qüestions de gramàtica: sintaxi, puntuació, errades més freqüents...
4. Repàs sobre qüestions per a la millora de la redacció: construcció de les frases, el lèxic...  

5. Repàs de qüestions de convencions: majúscules i minúscules, tractament del gènere, abreviacions, cursiva, criteris de traducció...
6. Textos que es publiquen al DOGC
6.1. Tipologia: resolucions, nomenaments, concursos i anuncis...
6.2. Estructura i redacció
7. Ús i mancances del corrector ortogràfic
8. Ús i mancances del traductor automàtic

Metodologia pedagògica

L’acció formativa es desenvolupa mitjançant l’accés als continguts dels recursos lingüístics de la UPC, l’explicació d’alguns dels aspectes més importants en què es detecten mancances i la pràctica de redacció dels textos que es publiquen al DOGC.
Requisits

Cap

Avaluació

Assistència i participació en l’activitat formativa. 

Modalitat: presencial

Durada: 9 hores
N. edició: 1

Dies d’impartició: 19, 21 i 26 de juny de 2012
Horari: d’11 a 14 h

Docència: Jordi Giner, tècnic del Servei de Llengües i Terminologia
