Taller de redacció de documents que s'han de publicar al DOGC: material del curs
5. Repàs de qüestions de convencions: majúscules i minúscules, tractament del gènere, abreviacions, cursiva, criteris de traducció...
Exercicis 21-26 
Exercici 21 

Detecteu les errades quant a l’aplicació dels criteris de majúscules i minúscules dels fragments següents.

· La Llei 11/2007, de 22 de Juny, d'accés electrònic dels ciutadans als Serveis Públics, reconeix el dret dels ciutadans a relacionar-se amb les Administracions Públiques per mitjans electrònics i estableix l'obligació de les Administracions Públiques d'utilitzar les tecnologies de la informació d'acord amb l'establert en aquesta Llei.

· RESOLC:
PRIMER. Aprovar la Normativa de funcionament del Registre General i dels Registres Auxiliars de la UPC, i de creació i funcionament del Registre Electrònic de la UPC.

· Quan la sol·licitud, escrit o comunicació presentada vagi adreçada a una altra Administració pública amb la qual la UPC no hagi subscrit el corresponent conveni, s'indicarà a qui la presenta que pot adreçar-se:

a) Als registres de l'Administració a la qual s'adreça la documentació.

b) Al Registre de qualsevol òrgan administratiu que pertanyi a l'Administració General de l'Estat o al de qualsevol Administració de les Comunitats Autònomes.
c) A les oficines de Correus en la forma reglamentàriament establerta.

d) A les Representacions Diplomàtiques o a les Oficines Consulars d'Espanya a l'estranger.

e) A qualsevol altre lloc que estableixin les disposicions vigents.

· L'autenticació de la còpia en les Administracions dels Centres Docents és competència del Cap dels serveis de gestió i suport; en l'administració dels Departaments i Instituts Universitaris de Recerca propis és competència del Cap d'Administració, i en les Unitats Transversals de Gestió és competència del seu Cap. En la resta d'unitats, és competència dels Caps d'Unitat o d'altres responsables assimilables a Caps d'Unitat.

· El Reial Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel que s'aprova el reglament de desenvolupament de la Llei orgànica 15/1999, de 13 de Desembre, de Protecció de Dades de Caràcter Personal estableix, al seu article 94.3, que el Responsable del fitxer de dades de caràcter personal s'encarregarà de verificar, cada sis mesos, la correcta definició, funcionament i aplicació dels procediments de realització de còpies de suport i recuperació.

· Aquest Rectorat, en ús de les atribucions conferides en l'esmentada Llei Orgànica i altres disposicions concordants, ha resolt integrar al cos de Professors Titulars d'Universitat a Professors Titulars d'Escola Universitària a la seva pròpia plaça, als professors que es relacionen a continuació, amb els emoluments que segons les disposicions vigents els corresponguin.

· Convocada a concurs per Resolució de la Universitat Politècnica de Catalunya del 18 de març de 2011 (BOE 19 d'abril de 2011), una plaça de Professor/Professora Titular d'Universitat (TU-74/736) de l'àrea de coneixement de projectes d'enginyeria i de conformitat amb la proposta de la comissió nomenada a l'efecte per jutjar el concurs.

Aquest Rectorat ha resolt declarar finalitzat el procediment i deserta la plaça de

Professor/Professora Titular.

· Contra la present Resolució, que esgota la via administrativa, de conformitat amb l'Article 6.4 de la Llei 6/2001, d'Universitats, de 21 de Desembre, la persona interessada pot interposar un Recurs contenciós administratiu, en el termini de dos mesos a comptar des de l'endemà a la present publicació en el Boletín oficial del estado, davant el Jutjat del Contenciós Administratiu de Barcelona.

· Persones o col·lectius afectats: estudiants de l'EUETIB, estudiants d’Educació Secundària Obligatòria (ESO). Sol·licitants d'accés a l'EUETIB.

· En aquest cas, no podrà interposar-se Recurs contenciós administratiu fins que sigui resolt expressament o s'hagi produït la desestimació presumpta del Recurs interposat. Tot això d'acord amb el que es disposa a l'Article 116 i següents de la Llei 30/1992, de 26 de Novembre, de Règim Jurídic de les Administracions Públiques i del Procediment Administratiu Comú.

· 5. Garanties:

Provisional: es dispensa d'acord amb l'art. 103 del Text refós de la Llei de Contractes del Sector Públic.

Definitiva: 38.000 Euros.

6. Obtenció d'informació de 9 a 13.30 h.

a) Entitat: Universitat Politècnica de Catalunya. Unitat de Contractació.

b) Domicili: Plaça Eusebi Güell, 6.

c) Localitat i codi postal: Barcelona 08034

d) Telèfon: 93 401 61 18.

e) Telefax: 93 401 61 25.

f) Obtenció de documentació: els plecs d'aquesta licitació es poden consultar al Perfil del Contractant a la següent adreça web: https://seuelectronica.upc.edu/perfil-de-contractant, o es poden obtenir al servei de fotocòpies (planta S1 de l'Edifici Vèrtex, Telèfon 93 401 79 66).

7. Obertura de les ofertes: l'obertura pública del sobre B tindrà lloc a les 10 h del dia 15 de Setembre de 2011, a la Sala de Juntes, de la segona planta de l'Edifici Vèrtex, Plaça Eusebi Güell, 6, Barcelona. La data i hora d'obertura pública del sobre C s'anunciarà al perfil de contractant.

Exercici 22
Elaboreu les abreviacions següents. Si hi ha més d’una possibilitat, esmenteu-les.

Abreviatures

· Oficina Tècnica UPC Alumni, edifici Til·lers, carrer Jordi Girona, número 31, 08034 Barcelona, telèfon 93 401 63 12, adreça electrònica info.alumni@upc.edu, web http://alumni.upc.edu/

· A la signatura dels actes dictats s’hi ha de consignar "per delegació", seguit del número i la data de la resolució.

· Unitat davant la qual es poden exercir els drets d'accés, rectificació, cancel·lació i oposició: Institut de Tècniques Energètiques, avinguda Diagonal, 647, pavelló C, tel. 93 401 66 92.

· Dades de salut: resultats mensuals de dosis de radiació acumulades cada any i acumulades durant cinc anys oficials (RD 783/2001, seccions segona i tercera, annex IIE).

Sigles

· Se segueixen les directrius del 7è Programa marc de recerca i desenvolupament de la Unió Europea.
· La xifra invertida en el desenvolupament de l’espai europeu de recerca és de 50.521 milions d’euros.

· La informació sobre el procés selectiu serà al tauler d’anuncis de la Vicegerència de Desenvolupament Organitzatiu i Personal.

· El Laboratori de Tecnologia d'Estructures forma part de l'Escola Tècnica Superior d'Enginyers de Camins, Canals i Ports, situada al Campus Nord de la Universitat Politècnica de Catalunya.

· El Laboratori d'Anàlisi i Modelització del Transport treballa en la planificació i el disseny funcional de sistemes de transport.

· Les vicerectores es faran càrrec de la gestió d’aquesta actualització de continguts.

· El Centre Internacional d’Investigació de Recursos Costaners està consorciat amb la Federació Internacional d’Instituts d’Estudis Avançats.

· L'Autoritat Catalana de Protecció de Dades ha instat el Consorci Escola Industrial de Barcelona a rectificar els termes de l'Acord.

· S’ajusta al Reial decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament de desenvolupament de la Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter personal.

Símbols

· Obertura de les ofertes: l'obertura pública del sobre B tindrà lloc a les 10.30 hores del dia 12 de gener de 2012.

· Valor estimat del contracte: 182.000,00 euros de preu base, més 32.760,00 euros, 18 per cent d'IVA.

Exercici 23
Consigneu el tractament de gènere que faríeu servir en cada cas.

· RESOLC

Primer. Delegar en els degans i directors dels centres docents i en els directors dels departaments i instituts universitaris de recerca de la UPC la competència relativa a la signatura dels convenis individualitzats.

· Per poder participar en el procediment, el licitador ha de presentar en el Registre General de la UPC o enviar-hi per correu tres sobres tancats (A, B, C), amb la documentació que després s'especifica.

· L’anunci al contractant per correu electrònic només és vàlid si hi ha constància de la transmissió i la recepció, de les seves dates i del contingut íntegre de les comunicacions.

· Si l’empresari actua mitjançant un representant o es tracta d'una persona jurídica, cal aportar:

· Document públic d'apoderament, degudament inscrit en el registre públic corresponent.

· DNI i número d’identificació fiscal (NIF) del representant i la persona signant de la proposició econòmica.

· Documents que acreditin, si s’escau, que en el conjunt de treballadors de l’empresa hi ha un nombre superior al 2 % de treballadors amb minusvalidesa.

· (Plec de clàusules administratives d’un procediment d’adjudicació)

La Mesa de Contractació es compon dels membres següents:

— Presidència: El gerent de la UPC o la persona que delegui.
— Vocals: Un assessor jurídic en matèria patrimonial i de contractació administrativa.
— El cap o la cap del Servei de Control de Gestió o la persona que delegui.
— El cap o la cap del Servei d'Economia.
— El cap o la cap de la Unitat de Gestió Patrimonial.
— Una persona en representació de la unitat que proposa la contractació.
— Secretaria: un funcionari o una funcionària que tingui atribuïdes funcions de gestió de contractació.
· (Resolució)

L'article 100 del Reial decret disposa, al paràgraf 2, que és necessària l'autorització del responsable del fitxer per a l'execució dels procediments de recuperació de dades.

En conseqüència, correspon al rector o rectora autoritzar l'execució dels procediments de recuperació de dades.

En compliment de l'article 95 del Reial decret esmentat, la UPC ha designat com a responsable de seguretat TIC el director o directora de Sistemes d'Informació d'aquesta universitat, mitjançant la resolució del rector número 7861/2010.

L'organització de la protecció de dades a la UPC fa recomanable que el rector o rectora delegui en el o la responsable de seguretat TIC l'exercici de les competències que els articles 94.3 i 100.2 del Reial decret 1720/2007 atribueixen al o a la responsable del fitxer, esmentades als fets primer i segon de la present resolució.

· RESOLUCIÓ 111/2010, de 22 de gener, de convocatòria de proves selectives per a l’accés de personal a l’escala tècnica de gestió (subgrup A1).

2. Requisits dels aspirants i les aspirants 

Per poder ser admès o admesa [ser admès] al procés selectiu, els aspirants i les aspirants han de complir els requisits següents:

· Ser ciutadà espanyol, ser ciutadà o ciutadana d’un estat membre de la Unió Europea o ciutadà o ciutadana dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Comunitat Europea i ratificats per Espanya, els és aplicable la lliure circulació de treballadors en els termes en què la defineix el Tractat constitutiu de la Comunitat Europea.

· També hi poden participar el cònjuge, els seus descendents o descendentes i els descendents o les descendents del cònjuge o la cònjuge, de les ciutadanes espanyoles i els ciutadans espanyols i de les persones d’altres estats membres de la Unió Europea, sempre que no estiguin separats o separades de dret o que siguin menors de vint-i-un anys o majors d’aquesta edat que visquin a càrrec d’ells o elles.

· Tenir el títol de llicenciada o llicenciat, enginyera o enginyer, arquitecta o arquitecte.

· En el cas de titulacions obtingudes a l’estranger, s’ha de presentar la credencial que n’acredita l’homologació.

— Ser funcionari o funcionària de l’escala de gestió de la Universitat Politècnica de Catalunya i haver prestat serveis efectius, durant com a mínim dos anys, com a funcionari o funcionària de carrera en llocs de l’escala de gestió.

— No estar separat o separada, per causa d’un expedient disciplinari, del servei de qualsevol de les administracions públiques, ni estar inhabilitat o inhabilitada per al desenvolupament de funcions públiques. Els aspirants o les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han d’acreditar, igualment, que no estan sotmesos o sotmeses  a cap sanció disciplinària o cap condemna penal que impedeixi, en el seu estat, l’accés a la funció pública.

3. Admissió de candidatures

3.1. Un cop finalitzat el termini de presentació de sol·licituds, el rector o rectora de la UPC emet una resolució en el termini màxim d’un mes, per la qual aprova la llista provisional d’aspirants que han estat admesos o admeses o exclosos o excloses. 

3.2. Els i les aspirants disposen de deu dies des de l’endemà de la publicació de la resolució d’aprovació de les llistes provisionals per reparar els defectes que hagin motivat l’exclusió o presentar les reclamacions que considerin oportunes.

Exercici 24
Elaboreu el nom de l’estudi i el nom del títol dels estudis següents (consulteu la Nomenclatura multilingüe de la UPC i, si cal, els Criteris lingüístics):

Grau 

Enginyeria en Tecnologies Industrials

Òptica i Optometria

Arquitectura

Estadística

2n cicle 

Enginyeries

Organització Industrial, orientada a l'Edificació,

Aeronàutica

Electrònica

Industrial

Llicenciatures

Nàutica i Transport Marítim


Graduats superiors

Gestió de l'Edificació, modalitat semipresencial


Màster universitari

Gestió i Valoració Urbana

Optometria i Ciències de la Visió

Enginyeria de Sistemes Automàtics i Electrònica Industrial

Erasmus Mundus

Anàlisi Estructural de Monuments i Construccions Històriques

Mineria de Dades i Gestió del Coneixement

Doctorat

Ciència i Enginyeria Nàutiques

Enginyeria del Terreny

Física Computacional i Aplicada

doctorat conjunt Erasmus Mundus

Entorns Interactius i Cognitius

Computació Distribuïda

Exercici 25 

Traduïu, si cal, les denominacions següents:
Institucions (podeu buscar-les al Lèxic d’educació superior)
Parque Científico de la Universidad Carlos III

European University Association

Global University Network for Innovation

Council for Higher Education Accreditation

Conferencia de Rectores de las Universidades Españolas

Agencia Nacional de Evaluación de la Calidad y Acreditación

Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado (MUFACE)

Ministerio de Educación, Cultura y Deporte

Normativa

Real Decreto 1312/2007, de 5 de octubre, por el que se establece la acreditación nacional para el acceso a los cuerpos docentes universitarios

Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades

Boletín Oficial del Estado

Exercici 26 

Detecteu si hi ha cap errada i esmeneu-la.

· L'article 20.1. de la Llei Orgànica 6/2001, de 21 de desembre, d'Universitats...

· Data límit de presentació: 12/9 de 2011, a les 13:30 h.

· D’acord amb la Resolució 1.416/2011, de 11 de juliol, es declara deserta una plaça de professor/professora titular d'universitat

· Obtenció de documentació: servei de fotocòpies, planta S1 de l'edifici Vèrtex, telèfon 93.401.79.66.

· Cànon fix de la concessió: 1 800€ mensuals, més l'IVA corresponent.

· Garantia definitiva: 5% de l'import d'adjudicació, IVA exclòs.

· Import d'adjudicació: 335,836.29€ de preu base més 60,450.53€, 18% d'IVA, per un import total de 396,286.82€.

· Pressupost màxim de licitació: 265.960,00 euros. Desglossament: lot 1: 196.200,00 euros, lot 2: 60.000,00 euros, lot 3: 4.900,00 euros

