UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Oficina de Mobilitat Internacional d’Estudiants

BECARI/ARIA D’ATENCIO GENERAL PER L’'OFICINA:

L’Oficina Mobilitat de Internacional d’Estudiants, del Gabinet de Relacions Internacionals i Internacionalitzacié de la
UPC, ofereix una placa de becari//aria de col-laboracié amb les segiients caracteristiques:

- Lloc de treball: Oficina de Mobilitat Internacional (OMI)
Edifici C-3, PI. Telecos — Campus Nord.

- Dedicacio: 20 hores setmanals.

- Horari: entre el 17 i el 31 de juliol, de dilluns a divendres, de 10h a 14h; 'agost no es treballa i, a partir de I'1
de setembre: de dilluns a divendres, de 10h a 14h i les tardes de dilluns de 16 a 18h. (A canviar per 2 hores
d’un dels matins).

- Tasques de la plaga:
o Atencié presencial al taulell de I'Oficina als estudiants internacionals de la UPC
Col-laboracié en el manteniment de la web

(@]
o Preparar material d’acollida pels estudiants internacionals.
o Suport en les activitats de benvinguda d’estudiants internacionals
o Atencié telefonica i per e-mail a les busties de consultes de I'Oficina
o Suport a les tasques administratives del Gabinet
- Requisits:

o Habilitats comunicatives.
La nostra oficina déna atenci6 al taulell principalment a estudiants internacionals, als que donem
informaci6 d’acollida i, sobretot, sobre tramits legals amb la policia o la Subdelegacié del Govern a
Barcelona. En aquesta oficina s’atenen estudiants internacionals de procedencies i cultures molt
variades.

o Coneixement avancgat de I'anglés.
Voldriem remarcar la importancia del domini mitja de la llengua anglesa (sobre tot oralment) per tal
de ser considerat/ada candidat/a a la plaga. La tasca principal dels nostres becaris es I'atencio i
informacio a I'estudiant internacional al taulell de I'Oficina de Mobilitat Internacional de la UPC. Les
persones que no puguin mantenir una conversa senzilla en anglés de manera fluida no cal que es
presentin, ja que no podran ser considerades com a candidats/ates.

o Coneixement avangat del castella (oral i escrit).

o Coneixements a nivell d’'usuari d’eines ofimatiques : Word, Excel, Access, PowerPoint, correu
electronic, eines de navegacioé per Internet.

- Competéncies valorables:

Treball en equip

Compromis amb la feina

Empatia

Es valorara el coneixement d’altres idiomes: principalment francés, alemany i italia.
Es valorara el coneixement d’eines d’edici6 i creacié de pagines web.
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Els interessats han de remetre el seu curriculum vitae per e-mail a I'adrega: oficina.mobilitat.internacional@upc.edu
(indiqueu si us plau com a ASSUMPTE: PLACA OMI).

Barcelona, 8 de maig de 2017
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