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1. First requirements

In order to access the electronic site, you will need two things:

a) A digital certificate by means of which you can enter the online tool. You will find the
information about how to obtain this digital certificate in the following link:
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-
your-stay/tie-renewal/draft renewing-your-card-as-a-non-eu-student
When you have it, you will have to install it in your computer or laptop (or mobile device in
general), in your Internet browser (in the one that you want to use to submit online to the
Spanish authorities the documents for your NIE renewal).

b) Install the online tool "Autofirma” in the above-mentioned computer or laptop. You will
find information about how to do it in the following link:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
With this tool, you can sign at the end of your submission of documents, after having
uploaded your documents for your NIE renewal.

. Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos .

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

. Aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
auvtofirm(a Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion
Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electronica,
# recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
i SR Servicios Publicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE

Once you have the digital certificate installed in your Internet browser and the tool “Autofirma” in
your computer or laptop, you can start the submission of documents for your NIE renewal.



https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-your-stay/tie-renewal/draft_renewing-your-card-as-a-non-eu-student
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-issues/during-your-stay/tie-renewal/draft_renewing-your-card-as-a-non-eu-student
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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2. How to submit the documents of your application for the TIE renewal
2.1. Accessto the platform

Please enter in the following link:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34
and there click in the part entitled:

“MERCURIO - Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria — Presentacion
Telematica”.

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

[ ] X

= . Avizo: Para visualizar |as nofificaciones en el ambito de Extranjeria debera acceder a través de |3 opcion "Mig Expedientes”

Inicic | Extranjeria

Extranjeria Utilidades

Calendario de dias inhabiles

Procedimientos de la categoria Extranjeria Informacion y verificacion de los
& procedimientos cerlificados

Requisitos técnicos
Informacién sobre el estado de tramitacién de los expedientes de extranjeria + )

Mofificaciones electronicas

Cfras Sedes y Subsedes
Cita Previa de Extranjeria +

Validacion de documentos electronicos
(CVE)

Cficinas de registro - Cli@ve
Pago de tasas de Extranjeria +

Registro Electranico General de la

AGE

Renovaciones de Autorizaciones de Exiranjeria - Presentacion Ordinaria: Descarga del Impreso + gﬁ;‘;“'t" de unidades y oficinas en

Cficinas de registro

L2J

¢ Necesitas ayuda?

Conzulte nuestra seccidn de preguntas
Aportacion telematica de documentacion a procedimientos de exiranjeria + frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio tecnico

Aportacidn de Documentos por parte de CC_AA 0 E.ELL. en el émbito de Extranjeria +

Presentacion de solicitudes para la gestion colectiva de confrataciones en origen +

MERCURIO — Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telematica +


https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34
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The next screen contains information about the procedure. Please go to the bottom of this
screen and click in the red button that indicates: “Acceder al Procedimiento a solicitudes
telematicas de autorizaciones de extranjeria” (Access the procedure)

« através de la pasarela de pago del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
« através de una entidad bancaria previa descarga e impresion de |a tasa a pagar.

Tanto el acceso a la pasarela de pago de la tasa como a la descarga del impreso de la fasa se encuentra en el siguiente
enlace: Enlace atasas

Si no adjunta el justificante del pago de la tasa durante la presentacion telematica de la solicitud se recomienda que presente dicho
justificante de pago en la oficina de extranjeria correspondiente por via ordinaria, lo que puede motivar un refraso en |a tramitacion de
su solicitud

« La solicitud seguira su tramitacion normal y una vez resuelta se le notificara el resultado de la misma

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:

Sistema Operativo: Windows 2000 / XP / Vista / 7 / Server 2003 / Server 2008 y superiores.
Navegador web: Internet Explorer 7 o superior, en 32 y 64 bits (incluido Intemet Explorer 8)
JRE: JRE 6 update 17 y superiores 6 JRE 7 instalado en el navegador (1.6 update 25 recomendada)
Certificado digital de usuario instalado en el navegador / sistema operativo o disponible a través de un modulo PKCS#11 o CSP
instalado en el navegador (caso del DNI-e).
« Tener instalado el programa Autofirma
https:/firmaelecironica.gob.es/Home/Descargas himl
« Resolucion de problemas con el navegador
« Resolucion de problemas con Java

En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016
(RGPD) se informa de que los datos personales facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Extranjeria,
incluida en el Registro piblico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a digposicion a través de la web del Ministerio
de Politica Temritorial y Funcion Piblica, en el siguiente enlace web: http://iwww.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-
datos/rat.html para el ejercicio de potestades piblicas.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicion a su
tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos,
cuando procedan, a través del siguiente enlace web: http://www.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/ejercicio-
derechos.html.

Acceder a Solicitudes Telematicas de Autorizaciones de Exiranjeria
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In this screen that is entitled: “Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria” (Renewals of
Immigration Authorisations), just go down through it and select: "CONTINUAR".

INICIO

PROCEDIMIENTOS

V. 4.0

MIS EXPEDIENTES

MIS NOTIFICACIONES

Autorizaciones de Extranjeria

AYUDA

Podran acceder al sistema, los ciudadanos exfranjeros que deseen iniciar la solicitud de una autorizacion o una renovacion.

Consulte lai

Consulte lai

sobre pr

sobre pr

ion de solicitudes de renovaciones de autorizacionss de extranjeria.

ion de solicitudes iniciales de autorizaciones de exiranjeria.

Mo olvide consultar |a informacion adicional que confienen los modelos oficiales de solicitud de los tramites a presentar.
Puede descargarse los Modelos Oficiales accediendo a@ Modelos Oficiales de Solicitudes de Exiranjeria

2 desea mas informacion sobre de las Oficinas de Exiranjeria, acceda a este enlace: Informacion Oficinas

COMNTINUAR

CONSULTAS ¥ SUGEREMNCIAS

In the next screen, the digital certificate has to be validated. Among the different options, please
select the one that states “ACCESO INDIVIDUAL", and click in “"CONTINUAR INDIVIDUAL".

V.4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Presentacion con certificado digital

VOLVER

A confinuacion puede acceder a la cumplimentacion de su solicitud de Autorizacion de Extranjeria y presentarla de forma electronica si posee cerfificado electronico. Por favor,

g de que tiene ite

)y 1do el Certificado Digital

i Informacion sobre cerfificados electronicos.

i Requisitos Técnicos

ACCESO INDIVIDUAL

Acceso a los ciudadanos en virtud de la
aplicacion de la ley 39/2015 del
Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Publicas

ACCESO GESTORIA

Accese para Gestores Administrativos
seglin convenio de colaboracion entre la
Administracion General del Estado y el
Consejo General de Colegios Oficiales de
Gestores Administrativos de Espana, en
relacién con la realizacion de ftramites
administrativos, en materia de extranjeria,
por via electronica

ACCESO GRADUADO SOCIAL

Acceso para Graduados Sociales segun
convenio de colaboracion entre la
Administracion General del Estado y el
Consejo General de Colegios Oficiales de
Graduados Sociales de Espafa, en
relacion con la realizacion de framites
administrativos, en materia de extranjeria,
por via electronica

ACCESO ABOGACIA ESPANOLA

Acceso para Abogados segun convenio
de colaboracion enfre la Administracion
General del Estado y el Consejo General
de la Abogacia Espafiola, en relacién con
1a realizacion de tramites administrativos,
en materia de exiranjeria, por via
electronica.

CONTINUAR INDIVIDUAL CONTINUAR GESTORIA CONTINUAR GRADUADO CONTINUAR ABOGACIA

€,

De acuerdo con la normativa en vigor los Certificados electrénicos de Persona Juridica no son aptos para su utilizacion cuando se actiia en representacion de
terceras personas, por o que no seran admisibles para su utilizacion en este tramite. (Ley 59/2003, de 19 de diciembre y Ley 39/2015, de 1 de octubre)
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After validating your electronic certificate, you can access the procedure to renew your TIE by

clicking “CONTINUAR PRESENTACION".

V.4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Seleccione la operacion que desea realizar:

CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD INICIAL / RENOVACION

Esta opcion permite obtener el niimero de expediente de una solicitud nueva presentada por
el Procedimiento de la Sede Solicitudes Telematicas de Autorizaciones de Extranjeria si
esta ha sido recibida por la Oficina de tramitacion.

Posteriormente podra consultar el estado del expediente a través de la aplicacion
Informacion sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extranjeria.

En cuanto a las renovaciones, al finalizar la presentacion usted obtendra el nimero de
expediente que le servira para poder consultar el estado del expediente a través de la
aplicacion Informacion sobre el estado de tramitacion de los expedientes de
Extranjeria..

en cualquier caso, podra usar esta opcion con el nimero de expediente para obtener
informacion sobre la renovacion presentada

Es necesario conocer el identificador del formulario de presentacion, la fecha de
presentacion, la nacionalidad y el afio de nacimiento del solicitante.

CONTINUAR CONSULTA DE SOLICITUD EXISTENTE

VOLVER

PRESENTAR SOLICITUD

Esta opcién permite crear una solicitud inicial nueva 6 realizar una renovacion.
Podran acceder al sistema, los ciudadanos extranjeros que deseen iniciar la solicitud de una
autorizacion.

outofirm@

Si desea presentar la solicitud de forma electrénica es necesario que se asegure de tener
instalada Ia aplicacion AUTOFIRMA. Si no es asi NO PODRA PRESENTAR la solicitud.

CONTINUAR PRESENTACION ‘

TO continuation, will appear a chart with different options. You must select the “ Submit a new
application ” option, selecting Barcelona as the province.

The following screen will appear. Please click " CONTINUE ."

o . -
L N e i gob.es  Ag Pablicas

INICIO

PROCEDIMIENTOS

MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

V.40

Autorizaciones de Extranjeria

INICIO
Podrén acceder al sistema, los codadanas extranieros que deseen iniclar 13 solotud de LNa aUloAZACKIN © UNA renoVackn

Asimesino, usted tena 1a posibidad de aportar documentaciin a expedientas de extranieria qua se encuentren en rdmae, mdependentementa de que el procedimiento se haya INCIJO por
via telemdtica o por via presenced

Consulte la Informacitn sobre de Inicisles y de de de.

Puede consulia e manual de usuano pulsando  aaul,

No ode consutar la iforms
Puede descargarse los Mode

adicional que contienen los modalos oficiales da sobicud de los trimaes & presentar
cisles accediendo &

Si desea més Informacicn sobre de las Ofcinas de Extraneria, acceda o este enlace. Informacion Oficinas

CONTINUAR



UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

International Relations Bureau

2.2. Dataentry
2.2.1. Type of application: (=TIE renewal for studies)

At this point, the following information will appear on the screen. When asked if you currently have
a residence permit in Spain, you must select "YES."

By scrolling down, the following options will appear. Since you are renewing your TIE (Spanish
National Identity Document), you must select the option " EXTENSION - Authorization for long-
term stay for higher education studies (Article 52.1.1) "

If this is your first time renewing your TIE, you must select the "1st Extension™ option . From the
second renewal onward, you must select the "2nd Extension” option .

I sede electronica INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Programa de movilidad de alumnos de secundaria (art. 52.1.c). Titular de autorizacion de residencia en Espaia
Voluntariado (art. 52.1.d). Titular de autorizacion de residencia en Espafia
Actividades formativas (art. 52.1.¢). Situacion regular/Titular de autorizacion de residencia en Espana
Formacion sanitaria especializada (art. 58). Situacion regular en Espaiia
Comunicacion de movilidad en programa UE o multilateral (art. 69.2)
Movilidad sin programa UE o multilateral (art. §9.3)
Estudios Convenio con Andorra.
Familiar de titular autorizacion de estancia para estudios superiores (art. 56). Situacion regular en Espaiia
Familiar de titular autorizacion de estancia para formacion sanitaria especializada (art. 56). Situacién regular en Espafia
Familiar de titular autorizacion de estancia por estudios convenio con Andorra

® PRORROGA

®  Autorizacién de estancia de larga duracion por estudios de educacion superior (art 62.1.1)

2° Prémoga v
Seleccione.
1* Préoroga
2° Prérroga
de estancias Pl A para la de (Art. 52.1.¢)

Familiar de Titular Autorizacion de Estancia para estudios superiores (ART 56)
® AUTORIZACION PARA TRABAJAR para titular de estancia de larga duracion
Cuenta ajena (")

Cuenta propia (")

2.2.2. Personal data

In the next screen, you must complete your data in the part of “Personal data”.

‘ iwmw: ode lectrémica” TSN AGMINISTACIONES FUDICas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

SOLICITUD RENOVACION: EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prérrogas
(*) Campo obligatorio

DATOS DEL EXTRANJERO/A

DATOS DEL EXTRANJERO/A

* Pasaporte: N.LE.:

* 1er Apellido: 2° Apellido:

* Nombre: * Sexo: — v
* Fecha de nacimiento: * Estado civil: — v

* Lugar de nacimiento:
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2.2.3. Address

Further down on the same screen, you must fill in the data references to you address in Spain.
It is also advisable that you include your phone number and your email address (at least one
of the two).

trénica INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

* Lugar de nacimiento:

* Pais de nacimiento: * Nacionalidad:

* Nombre del padre: * Nombre de la madre:

DOMICILIO EN ESPANA

* Tipo de via: Seleccione via... v * Domicilio:

* Numero: Piso: Seleccione piso... v
Letra: Escalera: Seleccione escalera... v
Bloque: km:

* Provincia: BARCELONA v * Municipio: - v
* Localidad: - v * Codigo Postal:

Teléfono: Teléfono movil:

At the bottom of that screen, you only need to check the final box, according to which you
authorize the checking of your data of identity and residence.
2.2.4. Legal representative

You should not fill out the legal representative part, because you are the one who sends
your own TIE renewal application.

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Bloque: km.

* Provincia: BARCELONA v * Municipio: - v
* Localidad: - v * Caodigo Postal:

Teléfono: Teléfono movil:

E-mail:

REPRESENTANTE L] L, EN SU CASO

Representante legal :
DNI/NIE/PAS:

Seleccione...

w Titulo :

CONTINUAR
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2.2.5. University and study program
The portal will then also ask you to complete the following information:

¢ Details of the institution/study, training, or volunteer center. You must fill out this section
with the official UPC details, which appear below:

'l Sede electronica 'NCIO  PROCEDIMIENTOS — MISEXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

DATOS DE INSTITUCION / CENTRO DE ESTUDIOS, FORMACION O VOLUNTARIADO

* Denominacion: ITAT POLITECNICA DE CATALUNYA UPC NIF: Q0818003F

Registro: Registro de Universidades, Centros y Titi v Codigo: 024

* Tipo de via: CALLE v * Direccion: C JORDI GIRONA

* Numero: 31 Piso: Seleccione piso... v
Letra Escalera: Seleccione escalera... v
Bloque: km:

* Provincia: BARCELONA v * Municipio: BARCELONA v
* Localidad BARCELONA v * Codigo postal: 08034

* Teléfono movil: 629481373 * E-mail: international@upc.edu
REPRESENTANTE LEGAL, EN SU CASO

- Denomination : Polytechnic University of Catalonia (UPC)
- NIF: Q0818003F

- Registry: Registry of Universities , Centers and Degrees (RUCT)
- Code: 024

- Type of road : STREET

- Address : c. Jordi Girona

- Number: 31

- Floor: ( leave empty )

- Letter : (leave empty)

- Ladder: (leave empty )

- Block : (leave empty)

- Km: ( leave empty )

- Province : Barcelona

- Municipality : Barcelona

- Location : Barcelona

- Code : 08034

- Phone mobile : 629 481 373

- Email: international@upc.edu
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¢ Study or training program information. You must complete this section with the required
information.

‘I Sede electronica 'NICIO  PROCEDIMIENTOS — MISEXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

Solicitud inicial

SOLICITUD INICIAL: EX00 - Soli de de de larga
TIPO DE AUTORIZACION || DATOS DEL EXTRANJERO/A || DATOS DE INSTITUCION / CENTRO DE ESTUDIOS, FORMACION O VOLUNTARIADO
DATOS DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS O FORMACION
* Denominacion: GRADUADO O GRADUADA EN INGENIEI Cadigo: 2503980
n * Fecha inicio: 13/09/2023 * Fecha finalizacion: 17/07/2027
Modalidad: Presencial v

CONTINUAR

Accesibilidad Aviso legal Contacto

® Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica

1. Title: Please indicate the name of the UPC program you are enrolled in, as it appears in
Spanish.
For example: “ Master's Degree in Advanced Studies in Architecture-Barcelona ( MBArch ) “.

2. Program code: You must find the code for your Bachelor's, Master's, or Doctorate degree.
To do so, visit the following link:
https://www.educacion.gob.es/ruct/consultaestudios?actual=estudios
and indicate the full name of your program IN SPANISH and the name of your university:
Universitat Politecnica de Catalunya
in order to search the reference code of your program.

Note: Alternatively, if you are an undergraduate or master's student, you will find the RUCT
code for your degree on the UPC website.
Enter the following fields as appropriate :

-Degrees: https://www.upc.edu/es/grados

-Master's Degree: https://www.upc.edu/es/masteres
And find your program's information. In the "Official Degree" section, click on the link that
says " Registered in the Ministry of Education, Culture, and Sport ." There you will find your
program's RUCT code.

3. Start date: start date of classes (day / month / year) .
4. End Date: Estimated ending date of your program (day / month / year)

5. Modality: Indicate “Presencial” (In Person).

10



https://upc.edu/es/masteres/estudios-avanzados-en-arquitectura-barcelona-mbarch
https://upc.edu/es/masteres/estudios-avanzados-en-arquitectura-barcelona-mbarch
https://upc.edu/es/masteres/estudios-avanzados-en-arquitectura-barcelona-mbarch
https://www.educacion.gob.es/ruct/consultaestudios?actual=estudios
https://www.upc.edu/es/grados
https://www.upc.edu/es/masteres
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This screen will then appear. Please click "Close . "

Sede electronica
I m == ‘ﬁ‘:mﬁz‘:‘?“’"-g“h‘es Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL - YOUNES MOUSSA - Z1111727G

. . e . x
Soliitud ncal

SOLICITUD INICIAL: EX00 - Solicitud de autorizacion de estal  Segun lo dispuesto en el articulo 54.2 del RD
11552024, la solicitud del visado debera presentarse
DATOS DEL EXTRANJERO/A DATQ con una antelacion minima de dos meses a |a fecha ARIADO
del comienzo de la actividad o estudios que vaya a
realizar, salvo que el procedimiento de matricula o
inscripeion requiera un plazo inferior, en cuyo caso,
debera justificarse.

Cerrar
Borar

TIPQ DE AUTORIZACION ]

DATOS DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS © FORMACGION

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

* Nombre/Razén Social MOUSSA YOUNES

* DNUNIE/PAS NIE v Z1M727G

Address for notification purposes

Finally, you will arrive to the section where you must indicate "Address to effects of notifications.”
First, you must provide your full name, passport number, and NIE number.

Next, you must enter your address. If it's the same as the one you entered on the previous screen,
please enter it again. If you're about to move, enter the new address, or the address of someone
(family member, friend) who can pick up your correspondence (although you submit it
electronically, usually they do not send you anything by postal mail).

In the lower of that section, you will see a check box indicating: “CONSIENTO QUE LAS
COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES SE REALICEN POR MEDIOS ELECTRONICOS.”
(I CONSENT that the communications and notifications are carried out by electronic means.)
You will see that it is automatically checked. To continue, press: “CONCLUIR" (conclude).

CONSIENTO que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos
Marcando la siguiente casilla usted consiente que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos, y para poder acceder a ellas sera necesario el mismo certificado

electrénico con el que presento la solicitud
CONCLUIR
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After this, there will be a pop-up window in which you must confirm that you know the policy for
data protection and the processing of your personal data. You must click " Aceptar" (accept) to
continue.

Sede electr()nica INICIO  PROCEDIMIENTOS  MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

Numero
Letra
Bloque
Confirmacion de proteccion de datos
* Provincla En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016 (RGPD) se informa de que los datos personales
facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Extranjeria, incluida en el Registro publico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicién a
través de la web del Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica, en el siguiente enlace web: http://www.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/rat.html para el
* Localidad ejercicio de potestades publicas.
Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de
decisiones basadas Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan, a través del sigulente enlace web:
Teléfono http://www.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/ejercicio-derechos.html.
¢Confirmar?
E-mail
[E] CONSIENTO queTas comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos o
CONCLUIR

To continue with the procedure, another pop-up window will appear, in which you must confirm
that you present your documents from Spain (not while being abroad).
Check it and click "Aceptar” (accept).

Sede electrénica

“adrhinistracion.gob.es inistiac abli
i el 8 Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES NO i AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -
Confirmacion de sujeto legitimado x
RenOV? Volver
=
SOLIGHge Re D DECLARO bajo mi respor i ante las Al espaniolas, que el sujeto legitimado para presentar esta solicitud se encuentra en territorio espafiol.

PREL

IA
PRESENCIAL ELECTRONICA
Seleccione esta opcion si desea su de forma p! Seleccione esta opcion si desea realizar la presentacion de su renovacion de forma
automatica a traveés de esta pagina web
Pulse sobre el boton 'DESCARGAR SOLICITUD' para obtener el impreso de la
segun los datos aportados, y poder entregario auvtofirm (0\
en su oficina.
Es necesarlo tener instalado AUTOFIRMA para la presentacion electronica de la
Una vez impreso el de debera garlo en: solicitud.
+ Registros de cualquier 6rgano deias Ganerl del Pulse sobre el boion 'PRESENTACION ELECTRONICA' para continuar con la

Congratulations. Now you have arrived to the screen where you can upload your documents (to be
checked for the procedure of TIE renewal).
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2.3. Uploading your documents in the portal

In this screen are displayed, among other information, the technical requirements for the
documents (format, maximum size, etc.) so that they can be admitted into the system.

We recommend that you send all the documents separately, one by one, uploading each
document in the portal, in the corresponding field with the specific label corresponding to each
document.

For the TIE and the transcript of records, you will see that there is no option as such. We
recommend you to choose the option: “Otros documentos” (Other documents) and in the text
box that is then opened, you indicate: “TIE CARD"” or “Certificado académico”(transcript of
records), depending on the document.

‘I Sede electronica 'NCIO  PROCEDIMIENTOS — MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES — AYUDA

SOLICITUD INICIAL: EXO00 - Solicitud de autorizacion de estancia de larga duracion . Id formulario inicial: 108202503253914

i DOCUMENTACION REQUERIDA
Para la autorizacion y supuesto elegido usted debera de presentar de manera obligatoria la siguiente documentacion:

Copia completa del pasaporte en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en espafia, con vigencia minima de un afio
Recursos econémicos

Documentacion acreditativa de seguro de enfermedad

Documentacion acreditativa de estar admitido en un centro de ensefianza superior autorizado en espafa.

Documentacion acreditativa de haber abonado los derechos de inscripcion, matricula o documento equivalente

® o o o o

Ademés, dependiendo del supuesto de acceso, es posible que tenga que presentar alguno de los siguientes documentos (lea atentamente):

e Tasa (mod. 790 cod. 052)
« Otros documentos

INFORMACION TASAS

Para solicitar la autorizacion es necesario abonar la tasa 052. Puede optar por el pago electronico pulsando aqui mediante la opcion Acceder a pagar y
enviar la liquidacion de la tasa 052 a través de internet (por cargo en cuenta o con tarjeta de crédito o débito) y debera seleccionar el apartado 2.1.
Alternativamente, puede optar por cumplimentar el formulario de tasa pulsando aqui mediante la opcion Acceder a rellenar e imprimir el formulario de
liquidacion de la tasa 052. En este Ultimo caso también debera elegir los apartados anteriormente expuestos. En ambos casos, una vez realizado el
pago electrénico o a través de la entidad financiera colaboradora, debera acompariar a esta solicitud el justificante del abono

De igual manera, para esta autorizacién es necesario abonar la tasa 062. Puede optar por el pago electrénico pulsando aqui mediante la opcion

NOTE:

If for any reason you are still missing any of the documents marked as mandatory and you
cannot yet submit them in the initial application, the system will display the following notice (see
image below).

For these missing documents, we recommend that you attach (in the corresponding field) a
PDF file with the following brief indication: " Documento disponible proximamente. Lo
aportaré en la respuesta al requerimiento.” (Document available soon. I will provide it in my
response to the "requerimiento”; the official request of the legal authorities.)
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Ir al contenido Accesibilidad

~N Sede electrénica
“adrhinistracion.gob.es  Administraciones Publicas

MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICAC

V.4.0 Alerta de validacion L3 INDIVIDUAL - YOUNES MOUSSA - Z1111727G
Presentacién documentacion Usted o ha acjuntado 10dos los documentos
obligatorios que son necesarios para tramitar su
SOLICITUD INICIAL: EX00 - Solicitud de de estal FOE favy; Jea olapabode; |8
documentacion requerida y adjunte todos los
document e para continuar con su
solicitud
§  DOCUMENTACION REQUERIDA
Para la autorizacion y supuesto elegido usted debera de
Cerrar
« Copia completa del pasaporte en vigor o titulo d¢ de un afio
* Recursos econdmicos.
D de seguro de
« Documentacion acreditativa de estar admitido en un centro de ensefianza superior autorizado en espafia.
* Documentacion acreditativa de haber abonado los derechos de i6n, matricula o
Ademas, dependiendo del supuesto de acceso, es posible que tenga que presentar alguno de los (lea
« Tasa (mod. 790 c6d. 052)
« Otros documentos
INFORMACION TASAS

After attaching all the documents, click in " CONTINUAR" (continue).

2.4. Sign and register in the portal your application

After that the documents they have been correctly received by the application, the
following screen will appear:

START PROCEDURES MY RECORDS MY NOTIFICATIONS HELP

V.4.0 AC. SINGLE -

Alien Authorization Renewals m

RENEWAL REQUEST: EX00 - Request for authorization of stay and extensions . Renewal file:

Application check-in

Download PDF document with the data to be registered

You will then be able to view the form that has been generated with the data that you have provided in the previous navigation screens. Please review it to verify that it is correct. If so, your
request will be recorded in the Registry, for which it will be necessary to sign the form electronically. You may be asked to select your digital certificate twice.

You must accept all the execution and installation warning messages (Execute, Accept, Yes, Ok, Accept, etc ..).

Electronic Filing - Application Data
EXO00 - Request for authorization of stay and extensions

Here, the application is recorded and it is signed.

For this last signature of the application of renewal, the digital certificate itself is not
enough: you must also have the AUTOFIRMA application installed on your computer.
Otherwise, you will not be able to complete the online submission of your documents.

In the following page web, you will find information about this "Autofirma” tool:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

If you had not installed it before in your computer, you have to install it now. Otherwise, you will
not be able to complete the online “shipment” of your documents.
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Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion

" Aplicacién de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
avtofirm(a
Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electrénica,
& recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
R Senicios Publicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE

In the lower part of the screen, you will see that the option "FIRMAR Y REGISTRAR” (sign and
register) will appear. Click on it.

de elect nica INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Descargar documento PDF con los datos a registrar

A continuacion podra visualizar el formulario que se ha generado con los datos que usted ha ido proporcionado en las pantallas de navegacion anteriores. Por favor, reviselo para comprobar
que es correcto. Si es asi, se procedera a grabar su solicitud en Registro para lo que sera necesario firmar el formulario electronicamente. Es posible que le pida seleccionar su certificado
digital dos veces.

Debe aceptar todos los mensajes de advertencia de ejecucion e instalacion (Ejecutar, Acepto, Si, Ok, Aceptar, etc..).

Presentacion Electronica - Datos de la solicitud
EXO00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prorrogas

Cadigo de modelo presentado EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prorrogas

Codigo de la provincia de presentacion BARCELONA

Indicaciones Este recibo no prejuzga la admision definitiva del escrito si concurriera alguna de las
causas de rechazo contenidas en el articulo 29.1 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre

Algoritmo de la huella digital de la seccion Ficheros Adjuntos MD5 =

FIRMAR Y REGIST!I

Here, the system will complete the mandatory signatures, by means of the electronic certificate and
the "Autofirma” application tool.

Congratulations! If you have arrived until here, you have finished the submission of your TIE
renewal application, of your study permit.
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2.5. Download the receipts for the procedure

Now you simply must download, in your laptop or computer, the receipts that appear in the screen:
the receipt of having submitted your documents and a copy of the application that you have

submitted.
V. 4.0 AC. INDIVIDUAL -
Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

SOLICITUD RENOVACION: EX00 - Solicitud de autorizacion de estancia y prérrogas. Expediente renovacion:

Su solicitud ha sido aceptada y registrada de forma correcta

A continuacién puede descargarse el justi de la icit pi

RESGUARDO DEL JUSTIFICANTE DE COPIA DE LA SOLICITUD
PRESENTACION PRESENTADA

Podra descargarse el resguardo de registro en formato pdf. Podra descargar una version de la solicitud presentada en formato pdf.

. .
g Este fchero, o suimpresion, S1 es valido para acreditar la presentacion g Este documento NO tiene validez para acreditar la presentacion de la
de la solicitud solicitud

DESCARGAR RESGUARDO DESCARGAR PRESENTACION

Please download and print also the receipt; it is the proof that you have submitted your application
for your TIE renewal. (Keep this receipt with you, in any moment together with your TIE card when it is
expired; because this receipt confirms your legality in Spain while you do not obtain a notification of
concession or the new TIE card.)

3. Important: if you need to travel

If you need to travel during the period in which your TIE card is expired and you still have not
obtained the new TIE, you will need to obtain an “authorization of return” before leaving
Spain. See information about this procedure at:

https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/incomings/tramites-
legal/during-your-stay/for-your-travels-return-authorization/for-your-travels-

authorization - return

To obtain this authorization of return, when you go to the corresponding appointment at the
Police station, you will have to show the proof of having submitted your TIE renewal application.
submitting your documents for the renewal of your study permit. You will need for this the
“Resguardo del justificante de presentacion” (the receipt of submission of the application, that
you just downloaded as a PDF, after you finished the procedure).
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4. Check the status of my procedure

The electronic procedures for obtaining the renewal of the student’s permit usually go relatively
fast. One week after sending your documents, you will have some answer from the Spanish
authorities. (However, in periods like July or September, due to the very high amount of
renewals, maybe it can take more time).

Some days after the submission of your documents, you will be able to check the answer, in the
following website:

https://dehu.redsara.es/

In order to check the status of your file, please click : ACCEDER

Organismos Emisores en la DEHU

Localice los Organismos Emisores de las Administraciones Pablicas que publican sus notificaciones y

comunicaciones en la DEH. Ir al buscador de Organismos Emisores

Acceso a DEHU

Acceso como usuario para gestionar sus notificaciones y
comunicaciones.

;Qué puedo hacer? ;Puedo integrarme mediante servicios?
©)

Sin autenticarse en DEHG Como gran destinatario

Autenticdndose en DEHUG

httne//dehiiredcara ec/Eemitter-cearch -
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Then the system will validate again your digital certificate. After that, you will go to a screen
where, if has been any change in the situation of your files, it will appear there. Please take
into account that it can take some weeks to appear (mainly on September or October).
When you find there any notification, it can be

a) Notification of request: There is a document that you have to download
and that requests you some document/s, or

b) Notification of concession: you do not need to submit anything else. You
can download the document, that is your Permit of stay as a student in
Spain.

In that document of “Resolucién” (Concession), please check the expiry date of the
permit you have obtained:

i. If from the expiry date of your previous permit and the new expiry date there are less
than six months, you do not have to ask an appointment with Police because they
cannot issue a new card for you. In this case, the document that you have now will
be the proof of your legality in Spain from now on. It could be renewed, if needed,
during the last 60 days of its validity but it cannot be turned into a TIE card.

It this would be your case and you had to travel to your origin country, you must ask
for an authorization of return (https://www.upc.edu/sri/en/students/students-
mobility- office/incomings/legal-issues/during-your-stay/for-your-trips-authorisation-
of-return). If you need to travel to another country from the European Union during
the period in which the Permit (no card) is valid, you should ask the Consulate/s of
the country/ies of the European Union where you would like to travel in case you
should first apply for a visa to go there.

ii. If between the expiry date of your last card and the expiry date of your new Permit
there is more than six months, you must then ask for an appointment with Police
to ask for your new TIE card. You will find information about this last part of the
procedure in the information about the renewal of the permit:_
https://www.upc.edu/sri/en/students/students-mobility-office/incomings/legal-
issues/during-your-stay/tie-renewal/draft renewing-your-card-as-a-non-eu-student
in part "9. Positive answer (Resuelto/Favorable)”.

5. How to upload the requested documents (after a “requerimiento”, an official
notification, from the legal authorities)

After some days or weeks (during the month of September the answer can take more because
there are many files submitted then), you will receive the document of your new permit of stay as
a student (please check the previous section: “Checking about the situation of my procedure of
renewal” to obtain that document) or a document of request of lacking documents or of
documents that should be amended according to the Spanish authorities.
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In case you receive a request of documents, you can ask to this International Students Office
(international@upc.edu ). We can assess you about the most suitable documents to submit.

Please remember that you have only one chance; in case the Spanish authorities reject one
or more documents of the ones you submit when you answer to the request, your
application will be rejected and you will be from that moment illegal in Spain.

When you gather all the documents requested by the Spanish authorities, to submit them online
you must follow the steps indicated in pages 2 — 6. When getting to the following screen (see
screenshot below), please select the option “Aportar documentos a expedientes” (Submit
documents to an existing file).

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V.4.0 AC. INDIVIDUAL -

Commsm——n Z@Z0202EX

Seleccione la opcién que quiere realizar

Autorizaciones de Extranjeria

Seleccione la operacion que desea realizar:

CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD INICIAL / RENOVACION MENTOS A EXPEDIENTES
Esta opcion permite obtener el nimero de expediente de una solicitud nuev J— g dierit 1 6 realizar una renovacion.
el Procedimiento de la Sede Solici icas de izaci A APOTAL COCUMENDs 3 EXpoceies :ros que deseen iniciar la solicitud de una

esta ha sido recibida por la Oficina de tramitacion.

Posteriormente podra consultar el estado del expediente a través d » - .

Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extrai entacion a procedimientos de extranjeria que

En cuanto a las i al finalizar la ion usted obtendn O Presentar nueva solicitud  Selecclone provincia... v  fidencia o de residencia y trabajo.

expediente que le servira para poder consultar el estado del expediente

aplicacion Informacion sobre el estado de tramitacién de los e

Extranjeria. pica, o aportar documentacién a expedientes

En cualquier caso, podra usar esta opcion con el numero de expedien tener instalada la aplicacion AUTOFIRMA. Si
on sobre la 6

p
Es necesario conocer el identificador del formulario de presentacior CONTINUAR
p ion, la nacionalidad y el afio de iento del solicif 3
CONTINUAR CONSULTA DE SOLICITUD EXISTENTE CONTINUAR PRESENTACION

O Presentar renovacion/Obtener resguardo renovegion

From this point on the application will be guiding you to upload the document/s with which you
answer to the request.

Once you had uploaded the requested documents, after some days you will see the result of your
procedure in the same place that is mentioned at the previous section: “Checking about the
situation of my procedure of renewal” (please see page 18 of this tutorial).

6. Further information and queries

UPC International Students Office (OMI)
E-mail: international@upc.edu
Telephone: +34-93 401 69 37
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