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Requisitos previos

Para poder acceder a la sede electrénica, debes contar con dos cosas:

a) Un certificado digital con el que acceder a la aplicacion. Encontraras la informacion sobre
como obtenerlo en el siguiente enlace:_
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-
internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-
tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
En la seccion: “Obtén tu certificado digital”.

Después, deberas instalarlo en el navegador del PC o portatil (o dispositivo movil en
general) que quieras utilizar para enviar los documentos para la renovacion de tu permiso
de estancia por estudios.

b) Instalar la aplicacion Autofirma en el mencionado ordenador. En el siguiente enlace
encontraras informacion sobre como hacerlo:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
Dicha aplicacion te sirve para firmar tu envio, al finalizar la introduccién de los documentos.

. Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos .

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

. Aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
autofirm(a Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion
Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electronica,
;E recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los
? HEUR Servicios Piblicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE

Una vez tengas el certificado instalado en tu navegador y la aplicacidon "Autofirma” instalada,
puedes iniciar el envio electronico de los documentos para la renovacion de tu permiso de
estancia por estudios.


https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Envio de documentos

Debes ir al enlace siguiente:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34

y entrar en el epigrafe:

“MERCURIO - Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telematica”.

INICIC PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

[ ] X

« Avizo: Para visualizar |as nofificaciones en el mbito de Extranjeria deberd acceder a través de la opeion "Mis Expedientes”

Inicic | Extranjeria

Extranjeria Utilidades

Calendario de dias inhabiles

Procedimientos de la categoria Extranjeria Informacion y verificacion de los
3 procedimientos certificados

Requisitos técnicos
Informacion sobre el estade de tramitacién de los expedientes de extranjeria + )

Mofificaciones electranicas

Ofras Sedes y Subsedes
Cita Previa de Extranjeria +

Validacion de documentos electronicos
(CVE)

Cficinas de registro - Clive
Pago de tasas de Extranjeria +

Registro Electronico General de la
AGE

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Ordinaria: Descarga del Impreso + g:’a;“”a de unidades y oficinas en

Oficinas de registro

0,

i Necesitas ayuda?

Consulte nuestra seccion de preguntas
Aportacion teleméatica de documentacién a procedimientos de exiranjeria + frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio tecnico

Aportacion de Documentos por parte de CC A& o0 EELL en el ambito de Extranjeria +

Presentacion de solicitudes para |a gestidn colectiva de contrataciones en origen +

MERCURIQ - Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telemdtica +


https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34
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La primera pagina que encontraras contiene informacion relativa al procedimiento. Debes ir al
final de la pagina y hacer clic en el botdn rojo que indica: “Acceder al Procedimiento a
solicitudes telematicas de autorizaciones de extranjeria”.

«  através de |a pasarela de pago del Ministerio de Hacienda v Adminisiraciones Publicas.
« através de una entidad bancania previa descarga e impresion de |a tasa & pagar.

Tanto el acceso a la pasarela de pago de la tasa como a la descarga del impreso de |a tasa se encuentra en el siguiente
enlace: Enlace a tasas

Si no adjunta el justificante del pago de la taza durante |a presentacion felematica de la solicitud 22 recomienda que presente dicho
justificante de pago en |a oficina de extranjeria correspondiente por via ordinaria, lo que puede motivar un refrazo en la tramitacion de
su solicitud

« L3 solicitud seguira su framitacidn normal y una vez resuelta se le nofificara el resuliado de 1a misma.

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:

Sistema Operativo: Windows 2000 / XP / Vista / 7§ Server 2003 / Server 2008 y superiores.
Mavegador web: Internet Explorer 7 o superior, en 32 y 64 bits (incluido Intemet Explorer 9).
JRE: JRE 6 update 17 y superiores d JRE 7 instalado en el navegador (1.6 update 25 recomendada)
Cerificado digital de usuario instalado en el navegador / sistema operativo o disponible a través de un madulo PKCS#11 0 CSP
instalado en el navegador (caso del DNI-e).
= Tener instalado el programa Autofirma
https-ifirmaelecironica. gob.esfHome/Descargas. himl
» Resolucion de problemas con el navegador
« Resolucion de problemas con Java

En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016
(RGPD) se informa de que los datos personales facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Extranjeria,
incluida en el Registro pablico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicion a través de la web del Ministerio
de Politica Temitorial y Funcién Piblica, en el siguiente enlace web: http:/fwww.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-
datos/rat.html para el ejercicio de potestades piblicas.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicion a su
tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas Unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos,
cuando procedan, a través del siguiente enlace web: http:/fwww.mptfp.gob.es/portaliministerio/proteccion-datos/ejercicio-
derechosg.html.

Acceder 3 Soliciiudes Telematicas de Autorizaciones de Extranjeria
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En la siguiente pagina, titulada: "Renovacion de Autorizaciones de Extranjeria”, solo desplazate
hacia abajo y selecciona: "CONTINUA".

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

V. 4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Podran acceder al sistema, los ciudadanos exiranjercs que deseen iniciar la solicitud de una autorizacion o una renovacion.

Consulte lai

sobre pr ion de solicitudes de renovaciones de autorizacionss de extranjeria.

Consulte lai

sobre pr ion de solicitudes iniciales de autorizaciones de exiranjeria.

Mo olvide consultar Ia informacion adicional que contienen los modelos oficiales de solicitud de los tramites a presentar.
Puede descargarse los Modelos Oficiales accediendo a@ Modelos Oficiales de Solicitudes de Exiranjeria

2 desea mas informacion sobre de las Oficinas de Exiranjeria, acceda a este enlace: Informacion Oficinas

COMNTINUAR

CONSULTAS ¥ SUGEREMNCIAS

En la siguiente pagina se produce la validacién del certificado digital. Selecciona, entre las
opciones, la que indica: “ACCESO INDIVIDUAL", y pulsa en “"CONTINUAR INDIVIDUAL".

V. 4.0

Autorizaciones de Extranjeria

Presentacion con certificado digital

A continuacion puede acceder a la cumplimentacion de su solicitud de Autorizacion de Extranjeria y presentarla de forma electronica si posee cerfificado elecironico. Por favor,
aseglrese de que tiene corectamente instalado y funcionando el Certificado Digital.

i Informacién sobre cerificades elecironicos.

{ Requisitos Técnicos

ACCESO INDIVIDUAL ACCESO GESTORIA

Acceso a los ciudadanos en virtud de la
aplicacion de la ley 392015 del
Procedimiento Adminisirativo Comin de
las Administracicnes Piblicas

Acceso para Gesfores  Administratives
segln convenio de colaboracion entre la
Administracion General del Estado y el
Consejo General de Colegios Oficiales de
Gestores Administrativos de Espaiia, en
relacion con la realizacion de framites
administrafivos, en materia de exiranjeria,
por via elecironica.

ACCESO GRADUADO SOCIAL

Acceso para Graduados Sociales segun
convenio de colaboracidn  enfre 13
Administracion General del Estado y el
Consejo General de Colegios Oficiales de
Graduados Sociales de Espafia, en
relacion con la realizacion de framites
administrativos, en materia de exiranjera,
por via electronica.

ACCESD ABOGACIA ESPANOLA

Acceso para Abogados segin convenio
de colaboracion enfre la Adminisiracidn
General del Estado y el Consejo General
de la Abogacia Espafiola, en relacion con
la realizacion de tramites administrativos,
en materia de exranjeria, por via
elecirdnica.

CONTINUAR INDIVI CONTINUAR GESTORIA COMTINUAR GRADUADO CONTINUAR ABOGACIA

0

De acuerdo con la normativa en vigor los Certificados electronicos de Persona Juridica no son aptos para su utilizacion cuando se aciia en representacion de
terceras personas, por lo que no seran admisibles para su ufilizacion en este tramite. (Ley 59/2003, de 19 de diciembre y Ley 392015, de 1 de octubre)
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Después el sistema te solicitard que valides tu certificado digital, pulsando sobre “ACCEPTAR”
cuando aparezcan los datos de tu certificado electrénico.

En la siguiente pantalla, debes rellenar los datos siguientes:
- NIE

- Pais de nacionalidad

- Fecha de caducidad de tu tarjeta

- Afo de nacimiento.

El campo siguiente no hace falta rellenarlo.
Finalmente, debes rellenar el campo RECAPTCHA.
Luego, pulsa en “ACEPTAR” para pasar a la siguiente pantalla.

COnsutuc=orn

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA
V2163

Renewals of Immigration Authorisations

<4 BACK
Enter the MANDATORY data and at least one of the NON-MANDATORY data fields and click on 'Accept’
‘You must validate your identity to access the renewals system

ATOS DE ENTRADA

N.LE. (Foreigner's

ID No.):
- Country of nationality: ' seleccione un pais... -
B o =
of the to renew ( Yyyy
- Year of birth:
File No.

No. of the Authorisation to be renewed (file that expires)

™
I'm not a robot

reCAPTCHA
Privacy - Terma

» ACCEPT

" All data contained in a yellow box is mandatory"
A Information and help on Renewals
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En la pantalla siguiente, la aplicacién detectara tus datos y, si éstos son correctos, ya aparecera
tu situacion de "estancia por estudios”. El sistema también te asigna un “N° de expediente”.

Si en esta pantalla se mostrara una situacion diferente (cualquier otra que no indique “Estancia
por estudios”), por favor no continles, y consulta con la OML Si aparece “estancia por estudios”,
selecciona "CONFORME" y pasaras a la siguiente pantalla.

Segin la informacién de la que disponemos, a usted le corresponde renovar una autorizacion del tipo:

EXPEDIENTE DE RENOVACION PREPARADO PARA SER TRAMITADO

Estancia por estudios, investigacion, formacion, intercambio de
alumnos, practicas no laborales o servicios de voluntariado
prorrogada TITULAR de estancia por ESTUDIOS (art. 40) Estudios no

== superiores

e Su N° de expediente provisional asignado es:

Provincia de presentacion: BARCELONA X,

(Tenga en cuenta que Ia provincia de presentacion debe coincidir con la provincia de residencia del extranjero)

NO CONFORME CONFORME

En caso de no estar conforme con el expediente de renovacion preparado En caso de estar conforme con la autorizacién propuesta, continiie con la
indique el motivo: presentacion telematica

[T No esta de acuerdo con la autorizacion

»> CONFORME

© Ministerio de Hacienda y Administraciones Pablicas

Accesibilidad  Aviso legal  Contacto
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En la pantalla siguiente, apareceran, grabados ya, algunos de tus datos en la parte de "Datos
personales”. Es probable, sin embargo, que falten algunos. Rellena los que falten, por favor.

Renewal of Alien Registration Authorizations

<4 CANCEL
Model EX-00 - EXTENSION OF STAY FOR RESEARCH AND STUDIES
Personal information Data presenter of the request Notification address
PERSONAL DATA FROM ABROAD
NIE: Birthdate: T (dd/mm/
yyyy)
Passport:
Place of birth:
1st Surname:
Country of birth: v
2nd Surname:
Country of v
First name: nationality:
Sex: =
Father's name:
Mother's name: Civil status: i
ADDRESS IN SPAIN:

Mas abajo, en la misma pantalla, debes rellenar (o actualizar, si aparecieran datos anteriores
tuyos) los datos referentes a tu domicilio en Espaiia. También es aconsejable que incluyas
tu namero de teléfono y tu direccién de correo electrénico (al menos, uno de los dos).

) Sexo:
Nombre del padre:

Nombre de la madre: Estado civil:

DOMICILIO EN ESPANA:

Provincia: @

Numero:

Municipio:
Piso:

Localidad:
Letra:

Codigo Postal:
escalera: seleccione..

Teléfono:
bloque:

E-mail:
km:

D./D.a:

Pasaporte:




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

International Relations Bureau

En la parte del final de esa pantalla, sélo es necesario que marques la casilla final, segun la cual
autorizas la comprobacion de tus datos de identidad y residencia (datos de empadronamiento).

No hace falta que rellenes la parte del representante legal, ya que tU mismo/a eres quien
envia los documentos. Tampoco es necesario indicar los motivos y el tiempo de prérroga, pues
dicha informacion estara en los documentos que presentes.

escalera: seleccione... v
Teléfono:

bloque:

E-mail:

km:

REPRESENTANTE LEGAL, EN SU CASO

D./D.a:

Pasaporte:

DNI/NIE:

Titulo: @

Motivos que justifican la solicitud y tiempo de prorroga solicitada:

¥ Consiento la comprobacién de mis datos de identidad y domicilio a través del Sistema de Verificacién de Datos
de Identidad y Residencia. (En caso de no consentir, debera aportar fotocopia compulsada de la documentacion

requerible)

@ Todos los datos contenidos en cajas de color amarillo, son de cumplimentacién obligatoria

» SIGUIENTE

n

La segunda solapa de la presente pantalla indica: “Datos del presentador de la solicitud”.
Te aparecera una pantalla que indica un mensaje similar a:

“El presentador de la solicitud es el mismo interesado”

Como es asi, sélo debes continuar y pasar a la pagina siguiente.
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Finalmente, pasaras a la pagina en la que debes indicar “Domicilio a efectos de notificaciones”.
Primero has de indicar tu nombre completo, pasaporte y nUmero de NIE.

Después has de indicar tu domicilio. Si es el mismo que el que habias hecho constar en la
pantalla anterior, indicalo de nuevo, por favor. En caso de que estés a punto de cambiar de
domicilio, indica la nueva direccion; o bien el domicilio de alguien (familiar, amigo) que pueda
recoger tu correspondencia (aunque si presentas electrénicamente, no suelen enviarte nada por
correo).

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

® Cargar datos personales @ Borrar todo

Nombre/Razén Social:

Pasaporte: NIF/NIE:
DOMICILIO EN ESPANA:
Provincia:
Numero: 1)
Municipio: seleccione...
Piso: ‘
Localidad: v
Letra:
Codigo Postal:
escalera: seleccione... .
Teléfono movil: o
blogue:
E-mail:
km:

Solicito/Consiento que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos @

En la pantalla siguiente solo debes pulsar en “Presentacion de la solicitud de forma electronica”:
"PRESENTACION ELECTRONICA", para pasar a la siguiente pantalla.

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

14 CANCELAR
Por favor, siga las instrucciones para proceder a la presentacion de la Solicitud
PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE FORMA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE FORMA
PRESENCIAL ELECTRONICA
Seleccione esta opcion si desea presentar su solicitud de forma presencial Seleccione esta opcion si desea realizar la presentacion de su soficitud de
forma aulomatica a ravés de esta pagina web

Puise sobre el boton 'DESCARGAR SOLICITUD' para oblener el Impreso de la

solictud debidamente conformado segin los dalos aportados, y poder Puise sobre el boton ‘PRESENTACION ELECTRONICA' para continuar con la

entregario en su oficina presentacion de su solicitud.
Una vez impreso el documento de solicitud, deberd entregario en:

Registros de cualquier organo administrativo de las Administracion
General del Estado. de cuaiquier Administracion de las comunidades
auténomas

En las oficinas de Correos, en sobre abierto y por comeo certificado,
indicando Ia direccion Postal de la
Oficina de Exiranjeria comrespondiente a la tramitacion de su expediente

& DESCARGAR SOLICITUD :> » PRESENTACION ELECTRONICA

© Ministerio de Haclenda y Administraciones Publicas

Accesibilidad  Aviso legal  Contacto

10
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Ya has llegado a la pantalla en que deberas subir tus documentos.

En la misma pagina, se indican los requisitos técnicos de los documentos (tipo, tamafio, etc.)
para que puedan ser admitidos por el sistema.

Nuestra recomendacién es que juntes todos los documentos papel en un solo fichero PDF, para
enviarlos. Como veras cuando uses la aplicacion, muchas veces se interrumpe el proceso y te
hace volver a empezar la introduccion. Por lo tanto, hay menos probabilidades de que se
interrumpa si envias todo junto en un solo fichero.

Si el fichero tuviera un tamafio muy grande, entonces si que deberas repartirlo en dos o mas
documentos.

V2163 ) Salir

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria
14 CANCELAR
DOCUMENTACION REQUERIDA:
= Copia completa del pasaporte o titulo de viaje en vigor.

= Copia resguardo abono de tasa.
= Acreditacion de haber superado los estudios

Para la presentacion telematica no es obligatorio adjuntar toda la documentacion requerida, si bien es muy recomendable dado que
l de no ser aportada en esle momento le seré requerida con posterioridad y suponer una demora en fa resolucion

Seleccione el fichero y afiada en el campo indicado una breve descripcion preferentemente relativa al requisito o documento
solicitado.

Los tipos de fichero permitidos son: pdf, doc, jpg, tif, gif
El tamafio maximo por fichero es de 6 Mb.

Los caracleres permitidos para el nombre del documento adjunto son: a-z, A-Z, 4-0, A-U, i, N, 0-9, el guién bajo, ei guion medio, el
punto, el espacio en bianco y los paréntesis

Documento

- Descripcién: | seleccione... i
- @ ADJUNTAR DOCUMENTO

Documentos Adjuntos

Si envias tu documentacién de renovacion toda junta en un solo fichero, debes escoger en la
descripcién la opciéon: “Otros documentos” y en el cuadro de texto que se te abre, indica:
“Documentacion completa”.

11
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Una vez los documentos han sido correctamente recibidos por la aplicacién, aparece la
siguiente pantalla que indica que se va a proceder a la firma electrénica del documento.

START PROCEDURES MY RECORDS HELP

Renewal of Alien Registration Authorizations

14 CANCEL

signature of the document

Is going to proceed to the signing of the document provided

© Ministerio de Hacienda y Administraciones Pablicas

Para esta ultima firma de la solicitud de renovacion, el certificado digital no es suficiente:
necesitas tener instalada en el ordenador también la aplicacion AUTOFIRMA. En caso
contrario, no podras terminar el envio online de la documentacion.

En la siguiente pagina web, encontraras informacion sobre dicha aplicacién:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si no la tienes instalada, deberas instalarla ahora o no podras completar tu envio online de
documentos.

. Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos .

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de Administracion

. Aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
avtofirm(a
Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linux

» AutoFirma para Mac

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas. Al tratarse de una version obsoleta se recomienda el uso de Autofirma.

» Cliente @Firma

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y autenticacion electrénica,
;‘é recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
FERR Servicios Publicos en el ambito de la AGE

» Politica de Firma de la AGE

12
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Mientras se esta procediendo a la ultima firma, aparecera la siguiente pantalla:

Vieisd 5| Salir

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

<4 VOLVER

Registro de entrada de la solicitud

A continuacién podra visualizar el formulario que se ha generado con los datos que usted ha ido proporcionado en las pantalias de
navegacion anteriores. Por favor, reviselo para comprobar que es correcto. Si es asi, se procedera a grabar su solicitud en Registro para lo
que sera necesario firmar el formulario electrénicamente. Es posible que le pida seleccionar su certificado digital dos veces.

Debe aceptar todos los mensajes de advertencia de ejecucién e instalacion (Ejecutar, Acepto, Si, Ok, Aceptar, etc..)

Muestra el documento PDF con los datos a registrar A

Datos de la solicitud: PRESENTACIOTN ELECTROCZNICA: PRORROGA DE ESTANCIA “
PARA INVESTIGACION Y ESTUDIOS
Cédigo de modelo presentado EX-00
Namero Expediente
Cédigo de la provincia de presentacion
Consiente la comprobacién de sus datos de identidad y domicilio (S,N)

Este recibo no prejuzga la admision definitiva ¢
RSt escrito si concummera alguna de las causas ¥
\izagacas 2

)| S
—_—

© Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

En esta pantalla sélo debes hacer clic en “REGISTRAR". A partir a aqui se completaran las firmas
necesarias por medio del certificado electronico y la aplicacion "Autofirma”.
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iEnhorabuena! Si has llegado hasta aqui, has completado el envio de los documentos para la
renovacién de tu permiso de estancia por estudios.

Ahora simplemente debes grabar en tu PC los comprobantes que te aparecen en la pantalla.

1 ommo  memmo Sede electrénica
3 ¥ FUNCION FUBUCA- Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
- 7
constituc=on
INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA

Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria

# INICIO
SU SOLICITUD HA SIDO ACEPTADA Y REGISTRADA DE FORMA CORRECTA
A continuacion puede descargarse el justificante de la solicitud presentada electronicamente
RESGUARDO DEL JUSTIFICANTE DE
PRESENTACION COPIA DE LA SOLICITUD PRESENTADA
Podra descargarse el resguardo de registro en formato PDF. Podra descargar una version de fa solicitud presentada en formato paf.
s Este fichero, o su impresion, es vahdo para acredtar la > Este documento no tiene validez para acreditar la
l presentacion de la solicitud z presentacion de la solicitud

I > @ Descargar resguardo en PDF :> @ Descargar solicitud en formato paf

Sl fa Oficina de Extranjeria lo consid

oportuno, se le requernira, previa notificacion, la presentacion de la documentacion comrespondiente.

Direcciones de las o

Para consultar la documentacion a presentar, descargue el formulario pdf que ha cumplimentado

Imprime también los comprobantes; son la prueba del envio online de tu documentacion.

Si tienes que viajar durante el periodo en que tu tarjeta TIE esta caducada y no tienes todavia la
nueva, necesitarias obtener una "autorizacion de regreso”. Ver informacion sobre este tramite
en:

https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-
internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-

regreso

Para obtener esta autorizacién de regreso, necesitaras presentar el comprobante de la
presentacion de tus documentos para la renovacién de tu permiso de estancia por estudios. El
"Resguardo del justificante de presentaciéon” (que te acabas de descargar en PDF, al finalizar
el envio online de tus documentos para la renovacion TIE) puede servirte para ello.
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Consulta del estado de mi tramite

Las tramitaciones de las renovaciones del permiso de estancia por estudios de manera
electronica suelen ser muy rapidas, en una semana podrias ya tener algun tipo de respuesta
(aunque en periodos como el mes de septiembre, pueden demorar algo mas, debido a la
mayor cantidad de documentos presentados).

Encontraras, al cabo de unos dias, las novedades en la situacion de tu expediente, en la web
en que introdujiste tu documentacion:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34

Debes clicar en este caso en el menu de arriba que indica: “MIS EXPEDIENTES”

Sede electronica Ncio PNULtUIM\tN\(a v| MISEXPEDIENTES [MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA :

Extranjeria Utilidades

Calendario de dias inhéabiles

Procedimi de la categoria E jeria Informacion y verificacion de los
7 procedimientos certificados

Requisitos técnicos
Cita Previa de Extranjeria +
Notificaciones electronicas
Otras Sedes y Subsedes
Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacién Ordinaria: Descarga del Impreso +

Validacion de documentos electronicos
(CVE)

Oficinas de registro - Cl@ve
Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extranjeria +
Consulta de unidades y oficinas en DIR3
Oficinas de registro

MERCURIO - Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Telematica +
Registro Electronico General de la AGE

Pago de tasas de Extranjeria + a

Aportacion telematica de documentacién a procedimientos de extranjeria + éNecesitas ayuda?

Consulte nuestra seccion de preguntas

En este punto, el sistema te pedira de nuevo la validacién con de tu certificado digital. Una vez
lo valides, llegaras a una pantalla en la que, en la parte de la derecha, aparecera tu nUmero de
expediente y dos posibilidades:

a) Comunicacion: Indica que hay un documento de requerimiento de documentos
que debes descargar, o
b) Resolucidn: no es preciso aportar ningin documento requerido. Descarga la

resolucion entonces, que es tu permiso de estancia por estudios.

En esa resolucién, es importante que te fijes en el vencimiento del permiso por estudios
que te han concedido:
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a) Si desde el dia del vencimiento de tu permiso anterior al vencimiento futuro hay
menos de seis meses, no hace falta que pidas cita con la Policia pues no te pueden
conceder una tarjeta. En ese caso, este documento que tienes ahora sera el
comprobante que tendras de tu legalidad en Espafia. Se puede renovar, si hiciera
falta, pero no se puede convertir en una tarjeta TIE.

Si este es tu caso, y tuvieras que viajar a tu pais de origen, solicita por favor una
autorizacién de regreso (https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-
estudiantes/estudiantado- internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-
en-espana/para-viajar-autorizacion- de-regreso). Si quisieras viajar a otro pais de la
Unidn Europea durante el periodo de vigencia de este permiso (no tarjeta), deberias
consultar al/los Consulado/s del/los paises de la Unién Europea al/los que quieras
viajar, por si debes obtener un visado para entrar alli.

b) Si entre el vencimiento de tu permiso anterior y el vencimiento futuro de tu permiso
hay mas de seis meses, debes solicitar cita en la Policia para obtener la nueva tarjeta
TIE. Encontraras informacion sobre esta Ultima parte del tramite en la informacién
general sobre renovacion del permiso de estancia por estudios:_
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-
internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-
la- tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario

Coémo introducir documentos requeridos

Al cabo de unos dias o semanas (en el caso del mes de septiembre pueden tardar mas en
responder porqué hay muchos mas expedientes), vas a recibir, o bien la resolucién que te da el
permiso (consulta el punto anterior: “Consulta del estado de mi tramite” para obtener dicha
comunicacién), o bien un requerimiento de documentos que falten o la Subdelegacion del
Gobierno considere que deben modificarse.

Recuerda que, si recibes un requerimiento, puedes consultar a esta Oficina de Movilidad
Internacional de la UPC. Aqui te podremos aconsejar sobre los documentos que te requieran para
que presentes los mas adecuados. Solo hay una oportunidad de responder al requerimiento; si
no aceptaran alguno de los documentos que presentes como respuesta al requerimiento,
denegarian tu solicitud.

Cuando tengas los documentos que te han sido requeridos preparados para presentarlos, para
hacerlo online debes ir al siguiente enlace:

16


https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-regreso
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-regreso
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-regreso
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-regreso
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/para-viajar-autorizacion-de-regreso
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario
https://www.upc.edu/sri/es/estudiantado/movilidad-estudiantes/estudiantado-internacional/temas-relacionados-con-tu-estancia-legal-en-espana/renovacion-de-la-tarjeta-de-estancia-por-estudios-para-estudiantado-no-comunitario

(31 UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

UPC International Relations Bureau

I Sede e|ectr6nica INICIO  PROCEDIMIENTOS ~ MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Extranjeria Utilidades
Calendario de dias inhabiles
Procedimientos de la categoria Extranjeria Informacién y verificacion de los
8 procedimientos certificados

Requisitos tecnicos
Cita Previa de Extranjeria +
Notificaciones electronicas

Oftras Sedes y Subsedes
Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Ordinaria: Descarga del Impreso + .
Validacion de documentos

electrénicos (CVE)

Oficinas de regisiro - Cl@ve

Informacidn sobre el estado de tramitacién de los expedientes de extranjeria +

Consulta de unidades y oficinas en
DIR3

MERCURIO - Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Telematica + Oficinas de registro

Registro Electronico General de la

AGE
Pago de tasas de Extranjeria +
Aportacidon telematica de documentacion a procedimientos de extranjeria + J
as ayuda?
R . . Consulte nuestra seccion de preguntas
MERCURIO — Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria — Presentacion Telematica + frecuentes, envie una INcidencia a NUestro

sernvicio técnico

Aportacion de Documentos por parte de CC AA o E E L L en el ambito de Extranjeria +

Después llegaras a la pagina siguiente:

V175

Adjuntar Documentacion Asociada a Expedientes de Extranjeria

ADAE

ACCESQ MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

ACCESO INDIVIDUAL

Acceso ciudadano en virtud de la aplicacion de la ley 11/2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Plblicos.

ACCESO GESTORIA ACCESO GRADUADO SOCIAL
Acceso para Geslores Administrativos segiin convenio de colaboracion del 20 de Acceso para Graduados Sociales segln convenio de colaboracion del 7 de
Octubre de 2010 entre el Ministerio de |a Presidencia y el Consejo General de i de 2015 entre la ia de Estado de inis i Piblicas
Colegios Oficiales de Gestores Administrativos de Espafia, en relacién con la del Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas y el Consejo General de
de frémites istrativos y gestién via dnica. Colegios Oficiales de Graduados Sociales de Espafia. en relacién con la
de tramites istrativos, en materia de exiranjeria, por via
slectronica

CONTINUAR

i De acuerdo con la normativa en vigor los Certificados electronicos de Persona Juridica no son aptos para su utilizacion cuando se achia en
representacion de terceras personas, por lo que no serdn admisibles para su ufilizacion en este tramite. (Ley 59/2003, de 19 de diciembre y Ley 3972015,

de 1 de octubre).

de Hacienda y i Piiblicas
Al ibilidad Aviso leqal Contacto
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A partir de aqui, el sistema te ira guiando para que introduzcas el/los documentos de respuesta al
requerimiento.

Una vez hayas subido los documentos requeridos, al cabo de unos dias podras ver la resolucion
de tu tramite en el mismo lugar que esta detallado en “Consulta del estado de mi tramite” (ver
pagina 14 de este tutorial).

Mas informacion y consultas

Oficina de Movilidad Internacional de Estudiantes
UPC E-mail:
oficina.mobilitat.internacional@upc.edu Teléfono:
+34-93 401 69 37
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